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Vzorovy dokument 01-1 - Vybérové fizeni na reditele skoly — Veirejné oznameni

OZNAMENI O KONKURSNIiM RiZENi NA REDITELE PRiISPEVKOVE

ORGANIZACE

dle zékona €. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, a vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o naleZitostech

konkursniho fizeni a konkursnich komisich

Starosta/rada obce .........cevvucuenens vyhladuje konkursni fizeni na obsazeni pracovni pozice
feditele pfispévkové organizace , vsouladu s§ 166 odst.
2 zakona €. 561/2004 Sb. a § 3 vyhlasky ¢. 54/2005 Sb.

Datum nastupu na pozici je ,ato nadobu urcitou - 6 let.

2.1

I.
Pozadavky

Uchaze¢ musi splfovat pozadavky pro vykon cinnosti feditele dle § 5 zdkona
¢.563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich.

Uchaze¢ musi disponovat znalosti Skolskych predpisi a problematiky fizeni
daného typu zafizeni a mit organiza¢ni a fidici schopnosti.

Dale musi uchazec splfhovat tyto pozadavky:

1.
Nalezitosti pfihlasky

Uchazec¢ spolu s pihlaskou dolozi:

- Ufedné ovérené kopie dokladd o nejvyssim dosazeném vzdélani,
tj. vysokoskolsky diplom vcetné vysvédceni o statni zkousce nebo dodatku
k diplomu, pfipadné ufedné ovérenou kopii dokladu o Uspésném ukonceni
studia dokladajici ziskani odborné kvalifikace pro dany druh Skoly nebo
$kolského zafizeni




- doklad o celkovém priibéhu zaméstnani s uvedenim jednotlivych pracovnich
pozic potvrzeny poslednim zaméstnavatelem

- strukturovany Zivotopis

- koncepci rozvoje Skoly/skolského zafizeni v maximdlnim rozsahu ...... stran
formétu A4

- vypis z evidence Rejstiiku trestd (ne starsi 3 mésict) nebo doklad o jeho vyzadani

- lékarské potvrzeni o zdravotni zpUsobilosti k vykonavani ¢innosti feditele (ne
starsi 2 mésicu), ptipadné cestné prohlaseni dle § 4 odst. 3 zdkona ¢. 451/1991
Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi pfedpoklady pro vykon nékterych funkci ve
statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky,
Ceské republiky a Slovenské republiky (nedokladaji uchaze¢i narozeni po
1. prosinci 1971),

- souhlas s vyuzitim osobnich udajli pro potteby konkursniho fizeni.

Terminy pfihlasek

3.1 Nejzazsi termin pro doruceni pfihlasky je .......ccoeunens (vcetné).

32 Prihlasky s obalkou oznacenou napisem ,KONKURS” zasilejte na adresu:
Vv dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Prijmeni

Funkce




Vzorovy dokument 01-2 - Vybérové Fizeni na Feditele skoly - Zadost o uréeni élena
komise

ZADOST O URCENIi CLENA KONKURSNI KOMISE

dle zékona ¢&. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, a vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o naleZitostech
konkursniho fizeni a konkursnich komisich

Adresa osoby/instituce, ktera ma urcit ¢lena komise:

Vyfizuje:

Misto, datum:

Nase znacka

AVE V.4=10) 7 J ,

dle § 2 odst. 3 vyhlasky 54/2005 Sb., Vs zadame o urceni ¢lena konkursni komise
pro konkursni  fizeni na obsazeni mista feditele pfispévkové organizace

Pfedem dékujeme za spolupraci.
S pozdravem

Vv dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni

Funkce




Vzorovy dokument 01-3 - Vybérové fizeni na reditele skoly - Jmenovani predsedy
a clenti komise

JMENOVANI CLENA/PREDSEDY KONKURSNi KOMISE
dle zékona €. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, a vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o naleZitostech
konkursniho fizeni a konkursnich komisich

Adresa ¢lena komise

Obec:

Misto, datum: .........ceueerreerennne

C.j:
V souladu s ustanovenim § 1 odst. 1 vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., a na zdkladé usneseni rady
To10Tal-X N /rozhodnuti starosty obce

jmenuji

¢lenem/predsedou konkursni komise pro konkursni fizeni na obsazeni pracovniho mista
feditele pfispévkové organizace

Vv dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni
starosta

Se jmenovanim souhlasim: .......ceeceeenecnns

Prevzal dne, pOdpis: ...esemresssessssesnesnns




Vzorovy dokument 01-4 — Vybérové fizeni na reditele skoly — Odvolani z funkce
predsedy a ¢lena komise

ODVOLANI CLENA/PREDSEDY KONKURSNi KOMISE
dle zékona €. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, a vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o naleZitostech
konkursniho fizeni a konkursnich komisich

Adresa ¢lena komise

Obec:

Misto, datum: .......ceeeveeerrennrene

C.j:
V souladu s ustanovenim § 1 odst. 1 vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., a na zdkladé usneseni rady
1010 Tel-X RN /rozhodnuti starosty obce

odvolavam

z pozice ¢lena/predsedy konkursni komise pro konkursni fizeni na obsazeni pracovniho
mista feditele pfispévkové organizace

Vv dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni
Starosta

S odvolanim souhlasim: .......eerncnreennns

Prevzal dne, podpis: ....c..errumermrrnnsreessnssenns




Vzorovy dokument 01-5 - Vybérové fizeni na feditele Skoly - Pozvanka na jednani
konkursni komise

POZVANKA NA JEDNANI KONKURSNI KOMISE
dle zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zékon, a vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o nalezitostech
konkursniho fizeni a konkursnich komisich

Adresa ¢lena komise

Vyfizuje:

Misto, datum:

Nase znacka

VAZENY/Q .eveereerreris ,

dovolujeme si Vas pozvat na jednéani konkursni komise pro konkursni fizeni na obsazeni
mista feditele pfispévkové organizace , které se uskutecni

S pozdravem

Vv dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni

Predseda komise




Vzorovy dokument 01-6 — Vybérové fizeni na feditele skoly - Pozvanka ke
konkursnimu fizeni

POZVANKA KE KONKURSNIMU RiZENI
dle zékona €. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, a vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o naleZitostech
konkursniho fizeni a konkursnich komisich

Adresa uchazece

Vyfizuje:

Misto, datum:

Nase znacka

VAZENY/ .o ,

oznamuji Vam, ze konkursni fizeni na obsazeni pracovniho mista feditele pfispévkové
organizace se bude konat dne v hodin v

Konkursni fizeni bude probihat formou fizeného pohovoru, jehoz soucasti bude zejména
znalost predpist zoblasti pracovnépravni, ekonomické, pedagogické a jejich aplikace
Vv praxi.

Zadame Vas, abyste pfed konanim konkursniho fizeni predlozil konkursni komisi
k nahlédnuti svij ob¢ansky prikaz.

S pozdravem

Vv dne

RAZITKO OBCE
Jméno, Pijmeni
Predseda komise




Vzorovy dokument 01-7 — Vybérové fizeni na feditele skoly - Zapis z jednani
konkursni komise

ZAPIS Z JEDNANIi KOMISE NA OBSAZENi PRACOVNIHO MISTA

REDITELE PRISPEVKOVE ORGANIZACE
dle zékona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o nélezitostech
konkursniho fizeni a konkursnich komisich, a zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich

udaja
Nazev pfispEvkoveé organizace: ........cwereeennnes
Misto, datum:
I
Komise
1.1 Seznam jmenovanych ¢len( konkursni komise:
predseda/clen zastupce zfizovatele
predseda/clen zastupce zfizovatele
predseda/clen zastupce urceny feditelem krajského ufadu
predseda/clen odbornik v oblasti statni spravy, organizace
a fizeni v oblasti Skolstvi podle druhu a typu
pfisludné Skoly/3kolského zafizeni
predseda/clen pedagogicky pracovnik pfislusné Skoly/Skolského
zafizeni
predseda/clen inspektor Ceské $kolni inspekce
predseda/clen ¢len rady Skoly (je-li zfizena)
1.2 Byla konstatovana usnaienischopnost komise. Clenové komise se zavazali

zachovévat mléenlivost uloZzenou pfislusnymi pravnimi predpisy — zejména
zakonem ¢. 101/2000 Sb.

1.3 Clenové vzali na védomi pozadavky kladené na misto feditele pFispévkové
organizace, nélezitosti prihlasky a termin jejiho podani.




Uchazeci

2.1 Clenové komise posoudili doslé piihlasky dle § 3 pis. b) a d) vyhlasky ¢. 54/2005

Sb., takto:
pfijmeni, jméno a titul (fazeno | vysledek posouzeni prihlasky
abecedné) (vyhovuje/nevyhovuje, diivod)
1118
Konkurs
3.1 Clenové komise rozhodli o terminu konkursu takto:
Datum: .....cvneinncs
Hodina: ...ccouevuevenenns
(1T o
3.2 Tajemnik komise odesle pozvanky na konkurs nejméné 14 dni prfed jeho

konanim doporucenou zasilkou s dodejkou vséem uchazecim.




Iv.

Zavérecna prohlaseni

4.1 Clenové komise svym podpisem potvrzuji svou pfitomnost na jednani:
prijmeni, jméno a titul ¢lena komise podpis

Vv dne

Zapsal:

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni

Tajemnik komise




Vzorovy dokument 01-8 - Vybérové fizeni na feditele skoly - Hlasovaci listek

HLASOVACI LISTEKC........

dle zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, a vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o néleZitostech
konkursniho fizeni a konkursnich komisich

Konkursni fizeni na obsazeni pracovniho mista feditele pfispévkové organizace ...................

Jméno, Pfijmeni ¢lena komise: .......ccoeeevuennecens

Misto, datum:
pfijmeni a jméno uchazec je oznémka
uchazece vhodny/nevhodny P

Podpis ¢lena komise




Vzorovy dokument 01-9 - Vybérové Fizeni na feditele skoly - Zapis o pribéhu
konkursniho fizeni

ZAPIS O PRUBEHU KONKURSNIHO RiZENi NA REDITELE

PRISPEVKOVE ORGANIZACE
dle zékona €. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o naleZitostech
konkursniho fizeni a konkursnich komisich, a zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udaju

Nazev pfispévkové organizace: .......c.uvceenenens

Misto, datum:

l.
Uvodni prohlaseni

1.1 Byla konstatovana usna$enischopnost komise. Clenové komise se zavazali
zachovévat mlcenlivost uloZenou pfislusnymi pravnimi predpisy — zejména
zdkonem ¢. 101/2000 Sb.

1.2 Uplné znéni vyhlaseni Fizeni v piiloze zapisu.

1.3 Datum a zpUsob vyhlaseni konkursu:

Ucastnici fizeni

2.1 Seznam c¢lent konkursni komise pfitomnych pii konkursu:
predseda/clen zastupce zfizovatele
predseda/clen zastupce zfizovatele
predseda/clen zastupce uréeny feditelem

krajského Gfadu

predseda/clen odbornik voblasti statni spravy,
organizace a fizeni voblasti
Skolstvi podle druhu atypu
pfislusné Skoly/Skolského zafizeni




predseda/clen pedagogicky pracovnik pfislusné
Skoly/3kolského zafizeni

predseda/clen inspektor Ceské skolni inspekce
predseda/clen ¢len rady $koly (je-li zfizena)
22 Seznam uchazecl konkursu:
pfijmeni, jméno a titul datum bydlisté poznamka
(fazeno abecedné) narozeni
23 Uchaze¢i predlozili komisi obcansky priikaz k ovéfeni totoznosti a zp(lisobilosti

k pravnim ukontm.

L.
Vyhodnoceni

3.1 Komise se usnesla, ze shledala .......... vhodnych uchazect.

pfijmeni, jméno a titul uchazece | hlasovani jednotlivych ¢lent komise o vhodnosti
(fazeno abecedné)

l. I ML Ve | Vo | VI | VIL | vysledek




32 Poradi uchazect dle hlasovéni jednotlivych ¢lend komise:

pfijmeni, jméno poradi vhodnych uchazecd stanovené cleny komise
a titul vhodnych
uchazect
(fazeno . Il. M. IV. V. VI. | VII. | soucet | poradi
abecedné)
33 Pfedseda komise za ucasti vsech pfitomnych ¢lend komise proved! celkové

vyhodnoceni konkursu a ur¢il vysledné poradi uchazeca.

34 Po vyhodnoceni konkursu byl pfitomnym uchaze¢lim za pfitomnosti ¢len
komise sdélen vysledek. Uchaze¢i budou predsedou komise vyrozuméni
o vysledném poradi téz pisemnou formou, a to do 7 dnd od vyhlaseni
vysledného poradi.

Iv.

Zavérecna prohlaseni

4.1 Zapis o prubéhu konkursu bude pfedsedou komise bez zbyte¢nych odkladi
predan zfizovateli (§ 6 odst. 2 vyhlasky).

4.2 Clenové komise svym podpisem potvrzuji, ze konkurs probéhl vsouladu
s vyhlaskou.
pfijmeni, jméno a titul ¢clena komise podpis




Prilohy: - Hlasovaci listky jednotlivych ¢len komise

- Uplné znéni vyhlaseni konkursu

\Y dne
Zapsal:
RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni

Tajemnik komise
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Vzorovy dokument 01-10 - Vybérové fizeni na reditele Skoly - Jmenovani reditele

JMENOVANI REDITELE PRISPEVKOVE ORGANIZACE
dle zékona €. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, a vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o naleZitostech
konkursniho fizeni a konkursnich komisich
Adresa reditele

Obec:
Misto, datum: .......cceueerverrennne
C.j

Jako orgén obce pfisludny podle ustanoveni zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, v souladu
sustanovenim § 166 odst. 2 zdkona ¢ 561/2004 Sb., a § 33 odst. 3 pism. e) zdkona
¢. 262/2006 Sb., zékonik prace,

jmenuje
starosta obce/rada obce
svym usnesenim ¢. zedne

Datum NArozent: .....eeeeeensrenssessenens
Bytem:
S ucinnosti od:
Na dobu urcitou: 6 let, tj. dO .....ccoureeunnee
Se zkusebni dObOU: ....ecrveveeecerrenerecerienee

Na pracovni misto

" dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni
Starosta
Se jmenovanim souhlasime: ..........eceenecens

Prevzal dne, podpis: ....c..ceerevermerensrresssssenns
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Vzorovy dokument 01-11 - Vybérové fizeni na reditele Skoly - Oznameni
o vysledku konkursniho Fizeni

OZNAMENI O VYSLEDKU KONKURSNIHO RIZENi
dle zékona €. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, a vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o naleZitostech
konkursniho fizeni a konkursnich komisich

Adresa uchazece

Vyfizuje:
Misto, datum:
Nase znacka

AVE: V.4=10) 72 J ,

vsouladu sustanovenim § 5 odst. 6 vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., Vdm timto sdélujeme
vysledné poradi uchazecli vhodnych k vykonu cinnosti feditele pfispévkové organizace
....................... , ktefi se dne ... ZUCastnili konkursniho fizeni na obsazeni
pracovniho mista feditele vyse uvedené prispévkové organizace.

Vysledné poradi je néasleduijici:
1.

NowusWwWwN

Zavérem Vas upozornujeme, ze dle ustanoveni § 5 odst. 6 vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., ma
toto vysledné poradi uchazect pro zfizovatele doporucujici charakter.

Dékujeme Vam za Ucast v konkursnim fizeni.
S pozdravem

Vv dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni
Predseda komise
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Vzorovy dokument 01-12 - Vybérové fizeni na feditele Skoly - Potvrzeni na
pracovnim misté

POTVRZENI REDITELE PRISPEVKOVE ORGANIZACE
dle zékona ¢&. 561/2004 Sb., $kolsky zékon, a vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o nalezZitostech
konkursniho fizeni a konkursnich komisich
Adresa reditele

Obec:
Misto, datum: .......c.ccueerrerrvnnne
C.j

Jako orgéan obce pfislusny podle ustanoveni zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), v souladu sustanovenim § 166 odst. 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
a § 33 odst. 3 pism. e) zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,

potvrzuje
starosta obce/rada obce
svym usnesenim ¢. zedne

Datum NArozent: .....eeeeeeensvenssessuenens
Bytem:
S ucinnosti od:
Na dobu urcitou: 6 let, tj. dO .....cccouevuuunecer
Se zkusebni dobou: .......ceeveeererreerrecrenns

Na pracovni misto

\" dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni
Funkce

Se zménou souhlasim: .......cceeeerenrennnnnn.
Prevzal dne, podpis: ....ceweeeenemrenseessssesneennns
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Vzorovy dokument 01-13 - Vybérové fizeni na reditele Skoly - Ukonceni vykonu
prace na pracovnim misté

ODVOLANI Z POZICE REDITELE PRISPEVKOVE ORGANIZACE
dle zékona €. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, a vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o naleZitostech
konkursniho fizeni a konkursnich komisich

Adresa reditele

Obec:
Misto, datum: .......ceeeveeerrenenene
C.j.

VAZENY/ .o ,

vsouladu s ustanovenim § 166 odst. 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, vzal(a)
starosta/rada obce svym usnesenim ¢. ......o...... ze dne ... na védomi skutecnost, ze
Vam konc¢i Vase funkéni obdobi na pracovnim misté feditele prispévkové organizace
a vzhledem kvyse uvedené skutecnosti Vas ke dni ...
odvolava zfunkce feditele. Vase dalsi pracovni zafazeni se fidi § 73a odst. 2 zdkona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace.

V této souvislosti si Vas dovolujeme upozornit, ze agendu spojenou s vykonem cinnosti
feditele ptispévkové organizace je tfeba predat protokolarné, pficemz jedna kopie
tohoto protokolu musi byt doru¢ena .....................

S pozdravem

Vv dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Prijmeni
Starosta
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Vzorovy dokument 02-1 - Verejna zakazka malého rozsahu - Rozhodnuti
o jmenovani ¢lenti hodnotici komise

Rozhodnuti o jmenovani ¢lenti hodnotici komise’

Cislo zakézky (pfidéleno na zakladé zvefejnéni Vyzvy)

Nazev programu:

Registracni cislo
projektu:

Nazev projektu:

Nazev zakazky:

Predmét zakazky:

Nazev / obchodni
firma zadavatele:

Sidlo zadavatele:

I€ zadavatele:

Osoba opravnéna
jednat za zadavatele

Kontaktni osoba
zadavatele:

! Pokud poskytovatel dotace uvefejnil vlastni formulafe, je vhodné uzit formulafe poskytovatele. Obec
se timto vyhne pfipadnému opomenuti nékterého pozadovanych tudaji.
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V souvislosti s vyse uvedenym zadévacim fizenim hodnotici komise na svém prvnim

zasedani konaném v dne v hodin bude slozena ztéchto
¢lent:
Poradi: Jména clenti:
1.
2.
3.

Vyse uvedena komise je zarover komisi pro otevirdni obdlek podle § 71, odst. 1 zdkona
€. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, a zaroven komisi pro posouzeni kvalifikace podle
§ 59, odst. 2 a 3 zdkona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

\" dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 02-2 - Vefejna zakdzka malého rozsahu - Jmenovani ¢lenii
a nahradnikii hodnotici komise

Jmenovani hodnotici komise?

Cislo zakazky: (pfidéleno na zakladé zverejnéni Vyzvy)

Nazev programu:

Registracni Cislo
projektu:

Nazev projektu:

Nazev zakazky:

Predmét zakazky:

Nazev / obchodni firma
zadavatele:

Sidlo zadavatele:

IC zadavatele:

Osoba opravnéna
jednat za zadavatele

Kontaktni osoba
zadavatele:

Vv dne

2 Pokud poskytovatel dotace uvefejnil vlastni formulafe, je vhodné uzit formulate poskytovatele. Obec
se timto vyhne ptipadnému opomenuti n¢kterého pozadovanych udajt.
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Nominacni dopis

Vézeny pane, vazena pani,

v souvislosti s konanim vyse zminéného zadavaciho fizeni Vas zadavatel jmenuje jako
¢lena hodnotici komise.

Slozeni komise je nésleduijici:

Poradi: | Jména clent: Poradi: | Jména nahradnika:
1. 1.
2. 2.
3. 3.

Vyse uvedena komise je zdroven komisi pro otevirdni obalek podle § 71, odst. 1 zakona
¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkdch a zarover komisi pro posouzeni kvalifikace
podle § 59, odst. 2 a 3 zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

Prvni zasedani hodnotici komise se bude konat v dne v
hodin.
Prosim potvrdte svoji Ucast na e-mail: ......ccccoereeneeuees nebo telefonicky natel. ¢. ...coooveece. .

S pozdravem

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 02-3 - VeFejna zakazka malého rozsahu - Cestné prohlaseni
o nestrannosti a nepodjatosti

CESTNE PROHLASENI O NESTRANNOSTI A NEPODJATOSTI?

Nazev zakazky:

Nazev / obchodni firma zadavatele:

se sidlem:

IC:

J4, nize podepsany/a ......cccceeeeeeseeess , NArOZEN/A ueeceeesnesseeenee.. , timto prohlasuji, ze

— jsem se nepodilel/a na zpracovani nabidky uchazece
— s zadnym z uchaze¢l mne nespojuje osobni, pracovni ¢i jiny obdobny pomér
— nemam zjinych dlvodul osobni zéjem na zadani zakazky.

Zéroven prohlasuji, Zze zachovam micenlivost o viech skutecnostech, se kterymi se jako
¢len hodnotici komise pfi hodnoceni pfedlozenych nabidek seznamim.

\ dne

Jméno, Ptijmeni

Funkce

® pokud poskytovatel dotace uvefejnil vlastni formulafe, je vhodné uzit formulate poskytovatele. Obec
se timto vyhne ptipadnému opomenuti né¢kterého pozadovanych udaja.
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Vzorovy dokument 02-4 - Veiejna zakazka malého rozsahu - Vyzva kpodani
nabidek

Vyzva k podani nabidek*

Cislo verejné zakazky
(bude doplnéno
poskytovatelem dotace)®

Nazev programu:

Registracni cislo projektu

Nazev projektu:

Nazev verejné zakazky:

Predmét verejné zakazky
(sluzba/dodavka/stavebni
prace) :

Datum vyhlaseni verejné
zakazky:

Nazev/ obchodni firma
zadavatele, pravni forma:

Sidlo zadavatele:

Osoba opravnéna jednat
jménem zadavatele, v¢.
kontaktnich udaju (telefon a
emailova adresa)

IC zadavatele:

DIC zadavatele:

Kontaktni osoba zadavatele,
v¢. kontaktnich udajl (telefon
a emailova adresa):

Lhita pro podavani nabidek
(data zahajeni a ukonceni
pfijmu, v¢. ¢asu)

4 Pokud poskytovatel dotace uvefejnil vlastni formulate, je vhodné uzit formulafe poskytovatele. Obec
se timto vyhne pfipadnému opomenuti nékterého pozadovanych udaja.
® Cislo zakazky bude doplnéno pred zvefejnénim.
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Popis predmétu verejné
zakazky:

Predpokladana hodnota
verejné zakazky v K¢:

Povinné se uvddi predpoklddand hodnota verejné
zakdzky bez DPH, mozZno uvésti cenu s DPH.

Typ verejné zakazky

Uvedeni informace, Ze se nejednd o zaddvaci fizeni
podle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakdzkdch.

Lhata pro dodani (zpracovani
verejné zakazky)/ ¢asovy
harmonogram plInéni/ doba
trvani vefejné zakazky

Mista dodani/prevzeti
pInéni:

Hodnotici kritéria:

e Nabidkovd cena (povinné kritérium)

e Pfipadnd dalsi hodnotici kritéria

(véetné % vdhy jednotlivych kritérii a zpusobu
jejich  hodnoceni, pokud toto neni soucdsti
samostatné zaddvaci dokumentace)

Pozadavky na prokazani
splnéni zakladni a profesni
kvalifikace dodavatele:

Povinné se uvddi, pokud je prokazovdni splnéni
kvalifikace poZadovdno pro vybrany druh vybérového
fizeni dle hodnoty predpoklddané ceny doddvky.
V ostatnich pripadech zdlezi na uvdzeni zadavatele.

Pozadavek na uvedeni
kontaktni osoby uchazece:

PozZadavek, aby uchazec ve své nabidce uved| kontaktni
osobu ve véci verejné zakdzky, jeji telefon a e-mailovou
adresu.

Pozadavek na pisemnou
formu nabidky (vcetné
pozadavkill na pisemné
zpracovani smlouvy
dodavatelem):

PoZadavek, Ze nabidka musi byt zadavateli poddna
vpisemné formé. PoZadavek na pisemnou formu je
povazovdn za splnény tehdy, pokud je nabidka
podepsdna osobou oprdvnénou jednat jménem
uchazece.

Pokud zadavatel pripousti elektronické poddni nabidky,
musi uvést poZadavek, aby byla opatrena elektronickym
podpisem uchazece nebo osoby oprdvnéné jednat za
uchazece nebo jeho jménem nebo aby bylo k nabidce
pfiloZeno nebo vnabidce uvedeno prohldseni
podepsané uchazeem nebo osobou oprdvnénou
jednat za uchazece nebo jeho jménem suvedenim
vyslovného souhlasu s obsahem nabidky.
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Pozadavek na zpracovani
nabidky a zpusob zpracovani
nabidkové ceny

Uvddi se, pokud neexistuje samostatnd zaddvaci
dokumentace.

Povinnost uchovavat
doklady a umoznit kontrolu:

PoZadavek, Ze Smlouva s vybranym dodavatelem musi
zavazovat dodavatele, aby umoznil vsem subjektum
oprdvnénym k vykonu kontroly projektu, z jehoZ
prostredkl je doddvka hrazena, provést kontrolu
doklad(i souvisejicich s plnénim verejné zakdzky, a to po
dobu danou prdvnimi predpisy CR k jejich archivaci
(zdkon ¢. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, a zdkon ¢. 235/2004
Sb., o dani z pfidané hodnoty).

Dalsi podminky pro pInéni
verejné zakazky:

Stanoveni, v jakém jazyce md byt nabidka poddna.

Dalsi pfipadné podminky pro plnént.

Podminky poskytnuti
zadavaci dokumentace

Uvddi se v pripadeé, Ze zaddvaci dokumentace existuje
jako samostatny dokument.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni pred jeho ukonéenim zrusit.

Pozn.: Ozndmeni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzva k poddni nabidek, odesland
uchazeim, musi byt podepsdna zadavatelem /oprdvnénou osobou.

Kontaktni osoba

Jméno:

Pfijment:

E-mail:

Telefon:
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Vzorovy dokument 02-5 - Verejna zakazka malého rozsahu - Seznam prijatych
nabidek

Seznam pfijatych nabidek®

¢islo zakazky (pfidéleno na zakladé zvefejnéni Vyzvy)

Nazev programu:

Registracni cislo
projektu:

Nazev projektu:

Nazev zakazky:

Predmét zakazky:

Nazev / obchodni
firma zadavatele:

Sidlo zadavatele:

I€ zadavatele:

Osoba opravnéna
jednat za zadavatele

Kontaktni osoba
zadavatele:

® Pokud poskytovatel dotace uvefejnil vlastni formuléfe, je vhodné uzit formulafe poskytovatele. Obec
se timto vyhne ptipadnému opomenuti nékterého pozadovanych udaju.
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Seznam pfijatych nabidek v misté zadavatele: (adresa)
< Obchodni . Oballka
Cislo . . x Datum | Doruceno | snabidkou
, firma/Jméno IC . . g
obalky Y , acas v terminu? fadné
. a prijmeni dodavatele | . p .
s nabidkou prevzeti | (Ano/Ne) | zapeceténa?
dodavatele
(Ano /Ne)
1.
2.
3.
4.
5.
6.

34




Vzorovy dokument 02-6 - Vefejna zakazka malého rozsahu - Prezencni listina ¢lent

hodnotici komise

Prezenc¢ni listina ¢lent hodnotici komise?’

Cislo zakazky

(pfidéleno na zakladé zverejnéni Vyzvy)

Nazev programu:

Registracni cCislo
projektu:

Nazev projektu:

Nazev zakazky:

Pfedmét zakazky:

Nazev / obchodni
firma zadavatele:

Sidlo zadavatele:

I€ zadavatele:

Osoba opravnéna
jednat za zadavatele

Kontaktni osoba
zadavatele:

7 Pokud poskytovatel dotace uvefejnil vlastni formulafe, je vhodné uzit formulate poskytovatele. Obec
se timto vyhne pfipadnému opomenuti nékterého pozadovanych udaji.
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V souvislosti s vyse uvedenym zadavacim fizenim hodnotici komise na svém prvnim

zasedani konaném v dne v hodin je pfitomna vtomto
slozeni:
Poradi: | Jména clent: Podpis
1.
2.
3.
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Vzorovy dokument 02-7 - Vefejna zakazka malého rozsahu - Zapis o posouzeni
a hodnoceni nabidek

Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek®

1. Verejna zakazka

Nazev vefejné zakazky:

Registracni ¢islo projektu:

Nazev projektu:

Predpokladana hodnota bez DPH: ........mrcnernennnnnne

Lhita pro podavani nabidek:

2, Identifika¢ni udaje o zadavateli

Nazev/obchodni firma
zadavatele

Sidlo/misto podnikani

iIco

Jméno a pFijmeni osoby
opravnéné jednat
jménem ¢i za zadavatele

Misto konani hodnotici komise:

Datum konani hodnotici komise:

Zahajeni zasedani:

Ukonceni zasedant:

8 Pokud poskytovatel dotace uvefejnil vlastni formulafe, je vhodné uzit formulare poskytovatele. Obec
se timto vyhne pfipadnému opomenuti n¢kterého pozadovanych udaji.
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3. Seznam oslovenych dodavatelii (doplrite fddky dle potreby)

Néazev/obchodni firma Sidlo I€

4. Uverejnéni vyzvy
Vyzva k podavani nabidek byla uvefejnéna na:

5. Seznam predlozenych nabidek

Nabidku dorucili tito uchazeci (doplrite fadky dle potreby):

nf;.::;oky Néze\;/i('?l::hodni I€ Sidlo uchazece Da;::;’:ias
nabidky
1.
2,
3.
6. Hodnotici komise:

Posouzeni a hodnoceni nabidek provedla hodnotici komise ve sloZeni:
(doplrite rddky dle potieby)

Jméno a pfijmeni ¢lena

Lo, . Pracovni zarazeni
hodnotici komise

Pfed zahajenim procesu otevirani nabidek byli ¢lenové komise sezndmeni s identifikaci
obdrzenych nabidek a nasledné podepsali cestné prohlaseni o nepodjatosti.
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Prubéh jednani hodnotici komise:

7. Posouzeni nabidek

Posouzeni nabidek z hlediska uplnosti

(Pozn: Zadavatel muizZe stanovit, Ze kontrolu fdze uplnosti obdlek provede samostatnd komise
pro otvirdni obdlek. Na postup ustanovené tficlenné komise pro otvirdni obdlek se analogicky
pouZije postup dle § 71 aZ 73 zdkona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakdzkdch. V tomto pripadé
je nutno souvisejici skute¢nosti téZ uvést v zdpise.)

Nejprve byla posouzena Uplnost doru¢enych nabidek. Posouzeni uplnosti nabidek
spocivalo v provedeni kontroly idajl a doklad(, které byly povinnou soucasti nabidky.

Témito Udaji a doklady jsou (viz zaddvaci dokumentace):
[] Pozadované pinéni
(] Nabidkova cena
] Doklady prokazujici kvalifika¢ni predpoklady (pokud byly pozadovany)
] Navrh smlouvy (pokud byl pozadovan)
[ pfipadné dalsi povinné soucasti
[ Dalsi povinné tdaje ¢i doklady, které stanovuje zadavaci dokumentace

(napt. vzornik, obsahy nabizenych kurzd, seznam osob, které se budou
podilet na plnéni zakazky, prehled subdodavatell, navrh smlouvy, apod.)

Posouzeni nabidek zhlediska prijatelnosti (tj. z hlediska splnéni pozadavkui
zadavatele)

Probéhlo posouzeni pfijatelnosti jednotlivych nabidek z hlediska splnéni pozadavk( na
predmét pInéni dle vyzvy.

Po posouzeni nabidek z hlediska jejich Uplnosti/pfijatelnosti hodnotici komise konstatuje,
ze:

(vyplriuje se pro kaZdou predloZenou nabidku)

Cislo nabidky:

Obchodni firma nebo nazev:

Sidlo:

39




Pravni forma:

IC:
Nabidka je zpracovdna vpoZzadovaném Ano[/Ne ]
jazyce:
Nabidkova cena s DPH/bez DPH:
DalSi posuzované pozadavky (vypsat Ano[I/Nel]
vjednotlivych fddcich, napf. poZadavky
na kvalifikaci, predloZeni ndvrhu smlouvy,
atd.)
Nabidka obsahuje vSechny soucasti Ano[]
pozadované zadavatelem vzadavacich | Ne O] (Nabidka
podminkach: neobsahuje:................ )
Nabidka spliuje vSechny pozadavky Ano[]
na predmét plnéni stanoveny zadavatelem | Ne [ ] (Nabidka nesplfiuje:............. ).
v zadavacich podminkach:

s Nabidka:
Zaveér:

[ je aplna

[ neni GpIna

Nabidka:
[ spliiuje pozadavky zadavatele

[ nespliuje pozadavky zadavatele
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Seznam uchazecl vyzvanych k doplnéni netplné nabidky/ k objasnéni pifedlozené

nabidky
) Datum, Vyhodnoceni, zda
" . Termin . bylo provedeno
Nazev Pozadavek ro cas doblnéni. které
Cislo obchodni | na doplnéni/ P . .. | obdrzenéh P !
, " N doplnéni/ . . vedlo
nabidky firma, objasnéni .. . |odoplnéni -
1€, sidlo nabidk objasnéni k odstranéni
’ Y nabidky identifikovanych
nedostatk
(doplrite radky dle potreby)
8. Seznam vyloucenych nabidek

Na zdkladé posouzeni nabidek hodnotici komisi niZze uvedené nabidky nespliuji
pozadavky stanovené zadavatelem. Nabidky byly vylou¢eny z Ucasti ve vybérovém fizeni.

(doplrite radky dle potreby)

Cislo Nazev/Obchodni & divod vylouceni
nabidky firma, sidlo y
9. Hodnoceni nabidek

Poté bylo provedeno hodnoceni nabidek v poradi dle pfidélenych pofadovych cisel.

Nabidky byly hodnoceny dle nasledujicich hodnoticich kriterii
dokumentace):

(viz zadavaci

e nabidkovd cena bez/s DPH s vdhou......... % (povinné kritérium)

e doplnite dalsi pripadnd pouZitd kritéria[__] s vdhou........ %
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(pozn.:soucet vah vsech kritérii musi ¢init 100 %, nutné uvést slovni popis parametrt nabidky,
které se budou v daném kritériu hodnotit a zptsob, jakym se bude hodnotit, musi odpovidat
kritériim stanovenym ve vyzvé k predkldddni nabidek)

Popis zpUsobu hodnoceni nabidek vcéetné bodového ohodnoceni a zdlvodnéni pfidéleni
bodu:

Souhrn hodnoceni (pridejte rddky dle poctu hodnocenych nabidek):

Eislo Nabidkova | /5 [popis [popis [popis Celkem
’ cena kritéria] kritéria] kritéria] kritéria] ;
nabidky ® o o o bodu
XX % xx % xx % XX % XX %
1
2
3

(Tabulku upravte dle pouzitych hodnoticich kritérii uvedenych v zaddvaci dokumentaci a
zplsobu hodnoceni.)

10. Vysledek hodnoceni (pfidejte fadky dle poctu hodnocenych nabidek)

Poradi ) :I;?:loky Naiz’ier‘rz:bs?:;:)dm I¢ Poéet bodti
1.
2.
3.
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Oduvodnéni vysledku hodnoceni, resp. jakéhokoliv doporuceni hodnotici komise:

11. Prilohy

Jmenovani ¢lenl hodnotici komise

Prezencni listina ze dne
Prohlaseni o nepodjatosti ¢leni hodnotici komise
- pfipadné dalsi prilohy

12. Dalsi informace
Uvedte prosim piipadné dalsi informace vztahujici se k priibéhu vybéru dodavatele.

13. Slozeni hodnotici komise a podpisy ¢lenti hodnotici komise

Svym podpisem stvrzuji, ze tento protokol odpovidd pribéhu zasedani komise
pro hodnoceni nabidek na zakdzku ....................

Jméno a pfijmeni ¢lena .
hodnotici komise Podpis
\'% dne
Zapsal:
RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni

Funkce
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Predani zapisu o posouzeni a hodnoceni nabidek zadavateli

Zapis byl predan zadavateli dne

Jméno a pfijmeni osoby
opravnéné jednat jménem
zadavatele ve véci vybéru
nejvhodnéjsi nabidky

Vyjadreni zadavatele (souhlas/nesouhlas s vysledkem hodnoceni)

Podpis opravnéné osoby
zadavatele

Razitko zadavatele

(zadavatel miZe vyjddrit své stanovisko téZ prostrednictvim samostatného dokumentu)
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PRILOHA K ZAPISU O HODNOCENI NABIDEK (pokud je relevantni)

Informace o nahlizeni do zpravy

Jméno
a pfijmeni
osoby, ktera
nahlédla do
zapisu

Obchodni
firma/nazev/jméno,
pfijmeni organizace,

vuci niz je osoba, ktera
nahlédla do zpravy
Vv pracovnépravnim
¢i obdobném vztahu

RC/¢islo
obcanského
prikazu
osoby, ktera
nahlédla
do zpravy

Datum
nahlédnuti
do zpravy

Podpis
osoby,
ktera
nahlédla
do
zpravy
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Vzorovy dokument 02-8 - Vefejna zakazka malého rozsahu - Vysledek vybérového

Fizeni

Vysledek vybérového fizeni®

Cislo vefejné zakazky:

(pfidéleno na zékladé zvefejnéni Vyzvy)

Nazev programu:
Registracni cislo
projektu:

Nazev projektu:

Nazev verejné zakazky:

Datum vyhlaseni vyzvy
k predkladani nabidek:

Nazev/obchodni firma,
sidlo a I€ zadavatele:

Nazev/obchodni  firma
vybraného dodavatele:

Sidlo dodavatele:

I€ dodavatele:

Dalsi uchazeci, ktefi
predlozili nabidky,
dle dosazeného
umisténi®

Nazev/obchodni firma, sidlo a IC dalSich uchazeci:"

poradi é. 212

® Pokud poskytovatel dotace uvefejnil vlastni formulafe, je vhodné uzit formulate poskytovatele. Obec
se timto vyhne ptipadnému opomenuti n¢kterého pozadovanych udaji.

1 Dopliite fadky dle poctu podanych nabidek.

1 v/ pripadé zrudeného vyberového Fizeni se tabulka nevypliuje.

12/ ptipadg, Ze byla nabidka vylougena, uved'te misto pofadi text ,,nabidka vylougena“.
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Kontaktni osoba zadavatele

Jméno:

PFijmeni:

E-mail:

Telefon:
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Vzorovy dokument 02-9 - Veiejna zakazka malého rozsahu - Rozhodnuti
o akceptaci a schvaleni vysledku verejné zakazky

Rozhodnuti o akceptaci a schvaleni vysledku veiejné zakazky'

Identifika¢ni idaje zadavatele:

Nazev programu:

Registracni cislo
projektu:

Nazev projektu:

Nazev zakazky:

Nazev zadavatele:

Sidlo zadavatele:

I€ zadavatele

Osoba opravnéna
jednat za zadavatele:

Kontaktni osoba:

13 pokud poskytovatel dotace uvefejnil vlastni formuléte, je vhodné uzit formulafe poskytovatele. Obec
se timto vyhne pfipadnému opomenuti nékterého pozadovanych udaja.
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Predmét zakazky:

Seznam vyloucenych nabidek:

Obchodni firma/Jméno a Identifikaéni

o . . » . Sidlo uchazece
prijmeni uchazece cislo uchazece

Seznam hodnocenych nabidek a odlivodnéni vybéru nejvhodné;jsi nabidky:

e Stru¢ny popis hodnoceni - pocet pfijatych nabidek, pocet nabidek vyhovuijici
formalnim pozadavkim zadavatele.

e  Popis hodnoticiho kritéria.

Poradi
Obchodni firma / Nabidkova nabidek
. - , I€o , . .
Jméno a prijmeni uchazede Sidlo uchazeée cenas podle vyse
uchazece DPH nabidkové
ceny
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Vybrany uchazec:

Nazev a sidlo:

zastoupeny:

Vysledek verejné zakazky byl akceptovan a schvalen na zasedani zastupitelstva
obce dne ......cceurueene .

Vv dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 02-10 - Veiejna zakazka malého rozsahu - Rozhodnuti o
pridéleni vefejné zakazky

Rozhodnuti o pridéleni vefejné zakazky'*

Identifika¢ni idaje zadavatele:

Cislo zakézky (pfidéleno na zékladé zvefejnéni Vyzvy)

Nazev programu:

Registracni cislo
projektu:

Nazev projektu:

Nazev zakazky:

Predmét zakazky:

Nazev / obchodni
firma zadavatele:

Sidlo zadavatele:

I€ zadavatele:

Osoba opravnéna
jednat za zadavatele

Kontaktni osoba
zadavatele:

4 Pokud poskytovatel dotace uvefejnil vlastni formulte, je vhodné uzit formulate poskytovatele. Obec
se timto vyhne ptipadnému opomenuti né¢kterého pozadovanych udaji.
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Vybrany uchaze¢:

Nazev a sidlo:

IC:

zastoupeny:

Cenova nabidka vybraného uchazece:

Cena vcéetné DPH

Seznam vylou¢enych nabidek

Obchodni firma/Jméno a Identifikaéni

oo , . - . Sidlo uchazece
pFijmeni uchazece cislo uchazece

Seznam hodnocenych nabidek a odiivodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky:

e Stru¢ny popis hodnoceni - pocet pfijatych nabidek, pocet nabidek vyhovujici
formalnim pozadavkim zadavatele.

e  Popis hodnoticiho kritéria.
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Poradi

Obchodni Identifika¢ni . . LELIE R
) . ", ) " Nabidkova podle
firma/Jméno a cislo Sidlo uchazece .y
. - . . cena s DPH vyse
prijmeni uchazece | uchazece 5 n
nabidkové
ceny
Vv dne
RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 02-11 - Vefejna zakazka malého rozsahu - Rozhodnuti o zruseni
verejné zakazky

Rozhodnuti o zruseni vefejné zakazky'*

Identifika¢ni idaje zadavatele:

Cislo zakézky (pfidéleno na zékladé zvefejnéni Vyzvy)

Nazev programu:

Registracni cislo
projektu:

Nazev projektu:

Nazev zakazky:

Predmét zakazky:

Nazev / obchodni
firma zadavatele:

Sidlo zadavatele:

I€ zadavatele:

Osoba opravnéna
jednat za zadavatele

Kontaktni osoba
zadavatele:

'8 pokud poskytovatel dotace uvefejnil vlastni formuléte, je vhodné uzit formulate poskytovatele. Obec
se timto vyhne ptipadnému opomenuti n¢kterého pozadovanych udaji.
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Rozhodnuti:

Z divodu se predmétna
zakdzka rusi.

Odtivodnéni:

Popis udalosti, argumentace

Z vyse uvedenych diivodl a argumentace se verejna zakazka rusi.

Vv dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 03 - Smlouva o dilo - obecna

SMLOUVA O DILO

uzaviena v souladu s ustanovenim § 2586 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik

Obec:
se sidlem:

Bankovni spojent: ........ccceeeennn.
Cislo u¢tu:

ZaAStOUPENA: .cerrererrreernenssessssnes

Ill

daéle jen ,,Objednate

Y o] (=Tl g To 1] £ NPT
se sidlem:
IC:
DIC:

ZASTOUPEN: coucvrerrrrnnersseessessessesssneaes

Bankovni Spojent: ......cceeeens
CiSIO UELU: wovvreeerrrsssssssssssssssssssens

Ill

daéle jen ,Zhotovite

ve smlouvé spole¢né jako ,Smluvni strany”

uzaviraji spole¢né tuto SMLOUVU O DILO
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1.1

1.2

13

2.1

3.1

3.2

33

4.1

4.2
4.3

Clanek I.

Piredmét smlouvy

Zhotovitel se podpisem této smlouvu zavazuje provést pro Objednatele na svUj
ndklad a nebezpeci Dilo: (dale jen ,Dilo").
Objednatel se zavazuje fadné provedené Dilo prevzit a zaplatit za néj
Zhotoviteli cenu sjednanou v ¢lanku l1l. této smlouvy.

Uplny popis dila je dan projektovou dokumentaci v ptiloze 1 této smlouvy, ktera
seskladaz............ stran a je nedilnou soucasti této smlouvy.

V pfipadé nutnost daldich praci bude rozsifeni smlouvy o tyto prace provedeno
vyhradné ¢islovanym dodatkem s pfesnym uvedenim rozsahu novych praci
a navysenim ceny zafazenim téchto praci do smlouvy.

Clanek II.
Doba pInéni

Smluvni strany se dohodly, ze Zhotovitel provede Dilo vdobé od ...
Lo [o T .

Clanek Il

Cenadila
Smluvni strany se dohodly, Ze cena dila je stanovena na ... K¢
(€710}, V/i— ) bez DPH, tedy ........... KE (SIOVY .vvrrerenrnens ) s DPH.

Dohodnuté cena bude uhrazena pro pfedani a prevzeti Dila na bankovni Gcet
Zhotovitele uvedeny v zéhlavi této smlouvy.

Celkové cena dila je sjednana jako cena nejvyse pfipustna a neménna po celou
dobu realizace Dila, vyjma pfipadu zvyseni DPH.

Clanek IV.
Piredani a prevzeti dila

Dilo bez vad bude Zhotovitelem pfeddno a Objednatelem prevzato nejpozdéji
do dvou dnl od jeho zhotoveni. O tomto se strany zavazuji sepsat pisemny
protokol.

Zhotovitel se zavazuje predat Dilo bez vad a nedodélk.

Zhotovitel nese odpovédnost za pfipadné vady a nedodélky. V pfipadé jejich
vyskytu neni Objednatel povinen Dilo prevzit a Zhotovitel se zavazuje tyto vady
anedodélky na vlastni ndklady odstranit v pfiméfené I[h(té stanovené
Objednatelem. Smluvni strany se dohodly, Ze jsou o neprevzeti dila povinny
sepsat zaznam, od kterého kazda strana obdrzi po jedné kopii.
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5.1

5.2

53

54
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6.1

6.2

6.3

6.4

Clanek V.
Povinnosti stran

Zhotovitel je povinen provést Dilo ve sjednané dobé a kvalité a za tuto kvalitu
ru¢i po dobu 24 mésicd od data prevzeti Dila Objednatelem. Reklamace
pfipadnych vad musi byt uc¢inéna vyhradné pisemnou formou. Reklamované
vady musi byt Zhotovitelem odstranény do 3 mésicli od doruceni reklamace
Objednatelem.

Objednatel se Zhotoviteli zavazuje poskytovat pfi zhotoveni Dila potfebnou
soucinnost.

Zhotovitel je povinen dodrzovat pfi zhotovovani Dila pravni fad Ceské
republiky.

Zhotovitel je povinen kdykoli v pribéhu zhotovovani dila umoznit Objednateli
kontrolu jeho fadného plnéni dle této smlouvy.

Zhotovitel poskytuje na Dilo zaruku ve lhdté 6 mésici ode dne predani.
V piipadé ozndmeni vady Dila je zhotovitel povinen tuto vadu odstranit do .....
dnd od oznameni.

Clanek VI.
Smluvni pokuty

Zhotovitel se Objednateli v pfipadé prodleni s predanim Dila zavazuje zaplatit

smluvni pokutu ve Vysi ... za kazdy den prodleni.

Objednatel se Zhotoviteli vpfipadé prodleni splatbou za fadné predané
a prevzaté Dilo zavazuje zaplatit smluvni pokutu ve vysi ... za kazdy den
prodleni.

Smluvni strany se mimo vyse uvedenych pokut za prodleni dohodly
na nasledujicich pokutach a jejich vysich:

Dohodnuté smluvni pokuty se nedotykaji ndroku na pfipadnou nédhradu skody
vzniklé porusenim povinnosti, na kterou se vztahuje smluvni pokuta.
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Clanek VII.
Zavérecna ujednani

7.1 Tato smlouva nabyvd platnosti a Ucinnosti dnem jejiho podpisu obéma
smluvnimi stranami.

7.2 Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou (2) stejnopisech s platnosti originélu.
Kazda ze stran obdrzi po jednom.

7.3 Jakékoli zmény nebo doplriky této smlouvy je mozno provadét jen pisemné
formou dodatku se souhlasem obou smluvnich stran.

7.4 Smluvni strany prohladuji, Ze si tuto smlouvu precetly, s jejim obsahem souhlasi
a na dlikaz jejich pravé a svobodné viile stvrzuji svymi podpisy.

Seznam priloh:  Priloha ¢islo 1 - Specifikace dila

\% dne \% dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pijmeni Jméno, Pfijmeni
Objednatel Zhotovitel

59




Vzorovy dokument 04 - Smlouva o dilo - stavebni prace

SMLOUVA O DILO

uzaviend v souladu s ustanovenim § 2586 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik

Obec:

se sidlem:
Bankovni spojent: .......ccccercennn.
Cislo Getu:
ZAStOUPENA: .cereererrreerssenssssessesnes

Ill

déle jen ,,Objednate

Y o o] (=Tl g To 1] £ 0P
se sidlem:
IC:
DIC:
ZaAStOUPEN: coucvverrrnnersseessessessesssnaaes
Bankovni Spojent: ......ceceeeens
L@ 1o Y VT (8

dale jen ,Zhotovitel”
ve smlouvé spole¢né jako ,Smluvni strany”

uzaviraji spole¢né tuto SMLOUVU O DILO

Clanek 1.
Pfedmét smlouvy

1.1 Zhotovitel se podpisem této smlouvu zavazuje provést pro Objednatele na sviij
naklad a nebezpeli Dilo, jehoZz predmétem je stavba
(dale jen ,Dilo*) dle projektové dokumentace Dila sestavajici z ..... stran a tvofici

pfilohu ¢ 1 této smlouvy. Provedenim Dila se rozumi provedeni vsech
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1.2

1.3

14

2.1

2.2

stavebnich amontaznich praci véetné doddvek nezbytného stavebniho
materidlu a dale provedeni vedkerych cinnosti nezbytnych pro fadné a véasné
dokonéeni stavby tak, aby v plném rozsahu plnila sv(j Gcel a odpovidala
veskerym normam ¢i technickym predpisiim vztahujicim se na toto stavebni
Dilo a vztahujicim se na stavebni Dila tohoto charakteru v rozsahu zaddvaci
dokumentace. Objednatel se zavazuje fadné provedené Dilo prevzit a zaplatit
za néj Zhotoviteli cenu sjednanou v ¢lanku lll. této smlouvy.

Rozsah a kvalita dila je ddna pozadavky objednatele, projektovou dokumentaci
Zpracovanou firmMou .......ceeecnees , polozkovym rozpoctem, ktery je pfilohou
této smlouvy, touto smlouvou, pfislusnymi normami a predpisy platnymi
v dobé provadéni dila a pozadavky vyplyvajicimi z vyjadieni DOS a spravcu siti.

Zhotovitel prohladuje, Ze se pIné obeznamil s projektem, dikladné zkontroloval
vSechny podminky vcetné stavebni pfipravenosti a prohlasuje, Zze neshledal
zadné prekazky, které by branily zahdjeni realizace Dila, véetné jeho radného
dokonceni dle této smlouvy.

Dojde-li pfi realizaci Dila k jakymkoliv zménam, doplnkdm nebo rozsifenim
predmétu dila vyplyvajicim z podminek pfi provadéni Dila, z odbornych znalosti
zhotovitele nebo z vad zadani stavby, je zhotovitel povinen provést soupis
téchto zmén, doplnkl nebo rozsireni a ocenit jej. Nasledné je povinen predlozit
tento soupis objednateli k odsouhlaseni. Teprve po jeho pfipadném
odsouhlaseni ma zhotovitel prdvo na realizaci téchto zmén a na jejich Uhradu.
Pokud tak zhotovitel neucini, ma se za to, Ze prace a dodavky jim realizované
byly v pfedmétu plnéni a v jeho cené zahrnuty.

Clanek II.
Doba pinéni

Smluvni strany se dohodly, Ze Zhotovitel provede Dilo vdobé od ...
o [o T .

Doba dokonceni Dila mUze byt pfimérené prodlouzena:

a) vzniknou-li v pribéhu provadéni dila prekazky na strané objednatele

b) jestlize preruseni praci bude zplsobeno okolnostmi vylucujicimi
odpovédnost (tzv. ,vy3si moc”). Smluvni strany jsou povinny se o
takovych okolnostech bezprostiedné informovat a dohodnout
zpUsob jejich feseni

c) v pfipadé rozsiteni rozsahu praci nad rdmec projektové dokumentace
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3.1

3.2

4.1

4.2

43
44

4.5

d) zddvodu dlouhodobé trvajicich nepfiznivych podminek branicich
moznosti provadéni stavebnich praci.

Clanek IlI.

Cenadila
Dohodnutd smluvni cena ve vysi ... KE (SIOVY o ) bez DPH, tedy
............ K¢ (slovy ..............) sDPH, se povaZzuje za cenu nejvyse pfipustnou

aobsahuje veskeré ndklady potiebné ke splnéni predmétu dila. Celkovou
a pro Ucely fakturace rozhodnou cenou se rozumi cena bez DPH. Viyse DPH
bude zhotovitel Uctovat dle platného zdkona ke dni zdanitelného plnéni
uvedeného na fakture.

Zhotovitel vystavi fakturu nejpozdéji do ....... dnll od podpisu protokolu o
predani a prevzeti Dila. Lhiitu splatnosti smluvni strany dohodly na ........ dnt
ode dne doruceni faktury objednateli. Faktury budou vystaveny ve .........
vyhotovenich a jejich pfilohou bude soupis provedenych praci potvrzeny
stavebnim a technickym dozorem.

Clanek IV.
Predani a prevzeti dila

Do pfedéani Dila nese Zhotovitel odpovédnost za $kody na predmétu Dila,
jestlize témto Skoddm mohl predejit.

Dilo bez vad bude Zhotovitelem pfedano a Objednatelem prevzato nejpozdéji
do.... dnli od jeho zhotoveni. O tomto se strany zavazuji sepsat pisemny
protokol.

Zhotovitel se zavazuje predat Dilo bez vad a nedodélka.

Zhotovitel nese odpovédnost za pfipadné vady a nedodélky. V pfipadé jejich
vyskytu neni Objednatel povinen dilo prevzit a Zhotovitel se zavazuje tyto vady
anedodélky na vlastni naklady odstranit vpfimérené |huté, stanovené
Objednatelem. Smluvni strany se dohodly, Ze jsou o neprevzeti dila povinny
sepsat zéznam ve dvou kopiich s platnosti originalu. Zapis bude obsahovat také
dohodnuté terminy odstranéni vad a nedodélkll.. Kazda strana obdrzi jednu
kopii zapisu.

Zhotovitel je povinen zajistit pro Ucely pfejimky dila predlozeni veskerych
dokladd, atestd, reviznich zprav, zprav a protokold o zkouskach stanovenych
pfislusnymi predpisy, DOS a spravci siti, prohlaseni o shodé podle zak. ¢.
22/1997 Sb. o technickych pozadavcich na vyrobky ve znéni pozdéjSich
predpist a nafizeni vlady ¢. 163/2002 Sb. o technickych poZadavcich na vybrané
stavebni vyrobky ve znéni pozdéjsich predpist, doklady o pfedani dotcenych
pozemk vlastnikdim s vyjadienim vlastnika.
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6.7

6.8

Clanek V.
Zaruka za jakost

Zhotovitel se zavazuje, Ze dilo si po dobu ...... let od jeho prevzeti objednatelem
zachova obvyklé vlastnosti a ze bude zpUsobilé k pourziti pro ucel, k jakému bylo
zhotoveno. K tomuto dava zhotovitel zaruku za jakost dila v délce trvani ...... let.

Uvedené zaruky se nevztahuji na vady zplsobené neodbornym zachazenim,
nespravnou nebo nevhodnou udrzbou nebo nedodrzovanim predpisli vyrobct
pro provoz a Udrzbu zafizeni. Zaruka se rovnéz nevztahuje na vady zpUsobené
hrubou nedbalosti ¢i zZlym dmyslem.

Clanek VI.
Povinnosti stran

Zhotovitel je povinen provést dilo ve sjednané dobé. Reklamace pfipadnych
vad musi byt uc¢inéna vyhradné pisemnou formou. Reklamované vady musi byt
Zhotovitelem odstranény do ..... tydn0 od doruceni reklamace Objednatelem.

Objednatel se Zhotoviteli zavazuje poskytovat pfi zhotoveni Dila potfebnou
soucinnost.

Zhotovitel je povinen dodrzovat pfi zhotovovani Dila pravni fad Ceské
republiky.

Zhotovitel je povinen kdykoli v prlibéhu zhotovovéni dila umoznit Objednateli
kontrolu jeho fadného pInéni dle této smlouvy.

Zhotovitel se zavazuje na stavenisti udrZzovat poradek, odstranovat odpady
vyhradné v souladu se zakonem a dodrzovat veskeré bezpecnostni a pozarni
pfedpisy a odpovida za veskeré 3Skody za nedodrzeni téchto podminek.
Stavenisté bude vyklizeno nejpozdéji do ........ dn0 od predéni a prevzeti dila.

Zhotovitel se zavazuje vést stavebni denik, do kterého bude provadét
kazdodenni zdznamy. Do deniku mlize provadét zdznamy také Objednatel a
jeho stavebni dozor, zastupce autora projektu a zastupci Objednatele.

Zhotovitel se zavazuje provést veskeré revize a zkousky, vyhotovit dokumentaci
provedeni stavby a dodat vsechny atesty a prohlaseni o shodé pouzitych
materiald.

Pfed zapocetim dila je Objednatel povinen oznamit Zhotoviteli jméno osoby
povérené stavebnim dozorem.
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8.2
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84

8.5

Clanek VII.

Smluvni pokuty

Zhotovitel se Objednateli v pfipadé prodleni splnénim zavazuje zaplatit

smluvni pokutu ve vysi ................ za kazdy den prodleni.

Objednatel se Zhotoviteli v pfipadé prodleni splatbou za fadné predané a
prevzaté Dilo zavazuje zaplatit smluvni pokutu ve vysi .............. za kazdy den
prodleni.

Smluvni strany se mimo vySe uvedenych pokut za prodleni dohodly
na nasledujicich pokutéch a jejich vysich:

Dohodnuté smluvni pokuty se nedotykaji naroku na pfipadnou ndhradu skody
vzniklé porusenim povinnosti, na kterou se vztahuje smluvni pokuta.

Clanek VIII.
Zavérecna ujednani
Tato smlouva nabyvd platnosti a Uc¢innosti dnem jejiho podpisu obéma

smluvnimi stranami.

Zhotovitel je dle § 2, pis. e) zadkona ¢. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole, osobou
povinnou spolupUsobit pfi vykonu financni kontroly.

Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou (2) stejnopisech s platnosti originalu.
Kazda ze stran obdrzi po jednom.

Jakékoli zmény nebo doplriky této smlouvy je mozno provadét jen pisemné
formou ¢islovanych dodatkd, se souhlasem obou smluvnich stran.

Smluvni strany prohladuji, Ze si tuto smlouvu precetly, s jejim obsahem souhlasi
a na dlikaz jejich pravé a svobodné viile stvrzuji svymi podpisy.

Seznam pfiloh:  Pfiloha ¢islo 1 — Projektova dokumentace

Pfiloha ¢islo 2 — Cenova nabidka

\% dne \% dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Prijmeni, funkce Jméno, Pfijmeni,
funkce

Objednatel Zhotovitel
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Vzorovy dokument 05 - Spisovy a skartacni fad

SPISOVY A SKARTACNI RAD

I.
Uvodni ustanoveni

Spisovy a skarta¢ni fad je vnitini predpis stanovici zakladni pravidla pro manipulaci
s dokumenty a skartacni fizeni.

Cilem spisového a skartacniho radu je sjednotit manipulaci s dokumenty, vzniklymi
nebo vyfizenymi obci (dale jen Obec) v zijmu
racionalizace spravni, operativni a provozni ¢innosti Obce.

Nedilnou soucasti spisového a skartacniho fadu je spisovy a skarta¢ni plan (ktery je
pfilohou ¢. 1).

Spisovy a skartacni fad je zavazny pro vsechny osoby ¢inné v Obci.

Il.
Vseobecna ustanoveni

Spisova sluzba je soubor pravidel a opatieni spojenych spfijmem, evidenci,
rozdélovénim, obéhem, vyfizovanim, vyhotovovénim, podepisovanim, odesilanim
a vyfazovanim dokumentd ve skartacnim fizeni.

Spisova sluzba se fidi:

zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné nékterych
zakon(,

vyhlaskou 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby,
zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi,

zakonem 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi
dokumentd.
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10.

1.

L.
Zakladni pojmy

Dokument je kazdd pisemnd, obrazovd, zvukovd nebo jind zaznamenand
informace, at jiz v podobé analogové ¢i digitalni (papirovy dokument, foto,
mikrofilm, mapa, plan, zvukové a obrazové zdznamy, technickd a stavebni
dokumentace apod.), kterd byla Obci vytvofena nebo byla Obci doru¢ena.

Spis tvofi veskeré dokumenty vzniklé pfi Gfrednim jednani k jedné véci.

Spisové znaky oznacuji jednotlivé skupiny dokumentd dle jejich obsahu.
Archivalii se rozumi takovy dokument, ktery byl vzhledem k dobé vzniku, obsahu,
plGvodu, vnéjsim znaklm a trvalé hodnoté dané politickym, hospodaiskym,
pravnim, historickym, kulturnim, védeckym nebo informacnim vyznamem vybran
ve vefejném zajmu k trvalému uchovani a byl vzat do evidence archivilii;
archivaliemi jsou i pecetidla, razitka a jiné hmotné pfedméty souvisejici s archivnim
fondem ¢i s archivni sbirkou, které byly vzhledem k dobé vzniku, obsahu, pavodu,
vnéjsim znaklm a trvalé hodnoté dané politickym, hospodaiskym, pravnim,
historickym, kulturnim, védeckym nebo informacnim vyznamem vybrany a vzaty do
evidence.

Vybérem archivalii se rozumi posouzeni hodnoty dokumentu a rozhodnuti o jejich
vybrani za archivalie a zafazeni do evidence archivalii.

Vykonem spisové sluzby se rozumi zajisténi odborné spravy dokumentl vzniklych
z¢innosti Obce, zahrnujici jejich fadny pfijem, evidenci, rozdélovani, obéh,
vyfizovani, vyhotovovéni, podepisovani, odesilani, uklddani a vyfazovani
ve skartacnim fizeni, a to v€etné kontroly téchto ¢innosti.

Spisovy a skartacni plan obsahuje seznam typl dokumentl roztfidénych do
vécnych skupin s vyznacenymi spisovymi znaky, skarta¢nimi znaky a skartacnimi
IhGtami.

Skartacni plan obsahuje seznam typ(i dokumentt rozttidénych do vécnych skupin
s vyznacenymi skartacnimi znaky a skartacnimi IhGtami.

Spisovy znak je oznaceni, které zafazuje dokumenty podle jejich obsahu do
vécnych skupin pro Ucely jejich budouciho vyhledavani, ukladani a vyfazovani.
Skarta¢ni znak je oznaceni dokumentu, podle néhoz se dokument posuzuje
ve skartacnim fizeni. Urcuje, jak ma byt po uplynuti skartacnich Iht s dokumenty
nalozeno.

znak ,A” (archiv) — oznacuje dokument trvalé hodnoty, ktery bude ve skarta¢nim
fizeni navrzen k vybéru za archivalii.

znak ,S” (stoupa) - oznacuje dokument bez trvalé hodnoty, jenz bude ve skarta¢nim
fizeni navrzen ke zniceni.

znak ,V” (vybér) — oznacuje dokument, jenz bude ve skarta¢nim fizeni posouzen
a navrzen k vybéru za archivalii, nebo ke zniceni.

Skartacni lhuta je pocet let, béhem nichz musi byt dokument ulozen v Obci. Pocet
let je vyjadien celym kladnym ¢islem uvedenym za skarta¢nim znakem. Skarta¢ni
Ih(ta zacina bézet dnem 1. ledna nasledujiciho roku po uplynuti spoustéci udalosti
(po vyfizeni dokumentu nebo uzavieni spisu). Tato Ihita nesmi byt zkracovéana.
Po dohodé s prislusnym archivem muze byt vyjimec¢né prodlouzena.
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12.

13.

14.

15.

16.

Spoustéci udalosti se rozumi okamzik rozhodny pro pocatek plynuti skarta¢ni
Ihty. Spoustéci udalosti k jednotlivym dokumentim a spislim jsou uvedeny ve
spisovém a skarta¢nim planu (ktery je ptilohou ¢&. 1).

Priruéni registratura slouzi k ukladani zivé spisové agendy potiebné pro béznou
provozni ¢innost. Dokumenty jsou zde uloZeny po dobu 1 az 2 let od jejich vzniku
nebo vyfizeni.

Spisovna je misto, které slouzi k ulozeni, vyhledavani a pfedkladani dokumenti
pro potiebu Obce, které jiz nejsou potiebné pro jeji béznou provozni cinnost.
Dokumenty zde z(istavaji ulozeny do provedeni skarta¢niho fizeni a k samotnému
provadéni skartacniho fizeni.

Specializovana spisovna (technicka, ucetni, tajna apod.)_je misto, které slouzi
k ulozeni, vyhledavani a predklddani ur¢eného typu dokumentl a k provadéni
skarta¢niho fizeni.

Skartacni Fizeni je postup, pfi kterém se vyfazuji dokumenty, jimz uplynuly
skarta¢ni lhGty a jez jsou nadéle nepotiebné pro ¢innost Obce.

Iv.
Spisovy fad

Upravuje ukony spojené s pfijmem a tfidénim doslych dokumentd, soznacovanim
a evidovéanim doslych nebo vzniklych dokument, s rozdélovanim a obéhem dokumentd,
vyfizovanim, vyhotovovéanim, podpisovénim, odesilanim a uklddanim dokument.

Pfijem dokumentu

Dorucené dokumenty se pfijimaji v misté k tomu uréeném. Za doru¢eny dokument
se povazuje také dokument, ktery byl pfedan osobné mimo podatelnu, nebo byl
potizen zéznam o poddani u¢inéném telefonicky nebo ustné.

Veskeré dorucené dokumenty, s vyjimkou dokumentl uvedenych vodst. 1 a 2
Evidence dokumentd, je tieba neprodlené zaevidovat v podacim deniku. Osoba
povérena vedenim podaciho deniku je povinna vsechny dorucené dokumenty
opatfit vden, kdy byly doru¢eny Obci, otiskem podaciho razitka a vyplnit otisk.
Doslé telegramy, telefaxy a elektronicky pfijaté dokumenty se eviduji obdobné s
tim, Ze se navic opatii ¢asovym udajem doruceni. Viechny dokumenty se k vyfizeni
vzdy predaji pfislusné osobé.

Podaci razitko obsahuje ndzev Obce, datum doruceni, Cislo jednaci a pocet pfiloh
dokumentu.

Pokud se na pfijem a manipulaci s dokumenty vztahuji zvlastni pravni predpisy,
pfijimaji se oddélené a vede se pro né samostatna evidence.

Pokud je v adrese na obdlce dokumentu uvedeno na prvnim misté jméno a
piijmeni fyzické osoby, pfeda se adresatovi neoteviend. Pokud adresat Zjisti, ze je
dokument ufedniho charakteru, zabezpeci jeho dodatecné zaevidovani. Obdobné
se postupuje, pokud je dokument Uredniho charakteru dorucen v digitalni podobé
piimo do emailové schranky adreséta.
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Obdlka dokumentu se ponechava jako jeho soucast:

a) je-li v souladu se zvlastnimi pravnimi pfedpisy zasilka doru¢ovéna Obci

do vlastnich rukou,

b) je-li to nezbytné pro urceni, kdy byla zasilka podana k postovni pfepravé nebo
kdy byla Obci dorucena,

¢) je-li to rozhodné pro zjisténi adresy odesilatele.

V ostatnich pfipadech se vyfazuje bez skartacniho fizeni ihned po otevieni.
Dokumenty v digitalni podobé se pfijimaji formou datovych zprav prostiednictvim
datové schranky. Emailové zprdvy se pfijimaji prostiednictvim datové sité
a emailovych schranek obce k tomu uréenych.

Evidence dokumenti

Vesdkeré dokumenty ufedni povahy doru¢ené Obci nebo osobam v Obci ¢innym
a rovnéz i dokumenty vzniklé z vlastni ¢innosti Obce musi byt evidovany v pfislusné
evidenci dokumentu. V evidenci dokumentd se dokumenty zapisuji v numericko-
chronologickém pofadku. Vyjimku tvofi dokumenty, pro néz je pfislusnou pravni
normou nebo instrukci uréena zvlastni evidence (viz odst. 2), nebo dokumenty,
které nepodléhaji evidenci viibec (prospekty, reklamni letdky, pozvanky a tiskoviny
nesouvisejici pfimo s ¢innosti Obce). Zvlastni evidence je vedena pro nésledujici
dokumenty:

Pokud Obec vede spisovou sluzbu v listinné podobé, je zikladni eviden¢ni
pomickou podaci denik. Podaci denik je vazana kniha, kterd musi byt v zahlavi
oznacena nazvem Obce a rokem, v némz je pouzivana. Obsahuje ndsledujici
rubriky:

- pofadové ¢islo dokumentu, pod nimz je v podacim deniku evidovan,

- datum doruceni dokumentu, nebo datum vzniku dokumentu, jedna-li se
o dokument vznikly z vlastni ¢innosti Obce,

- identifikaci odesilatele; jde-li o dokument vznikly z vlastni ¢innosti Obce, zapise se
jako ,vlastni”,

- islo jednaci odesilatele, pocet list doslého nebo vlastniho dokumentu, druh
a pocet priloh,

- stru¢ny obsah dokumentu,

- zpUsob vyfizeni a datum odeslani vyfizeného dokumentu
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- spisovy znak, skarta¢ni znak a lhttu dokumentu,
- zdznam o vyfazeni dokumentu ve skarta¢nim fizeni.

Kazdy dokument zaevidovany v podacim deniku ma vlastni &islo jednaci. Cislo
jednaci tvofi zkratka Obce a pofadové ¢islo zépisu dokumentu v podacim deniku
lomené béznym kalendainim rokem.

Podani a jeho vyfizeni se eviduje pod tymz cislem jednacim. Pod jednim ¢islem
jednacim se vzdy vyfizuje jedna véc. Ciselna fada v podacim deniku za&ina vzdy 1.
ledna nového kalendédiniho roku a kon¢i 31. 12. Zbyvajici prazdné kolonky
pod poslednim zapisem se proskrtnou a opatii formuli ,uzavieno dne 31. 12, ¢;j...."
a podpisem osoby povéreného vedenim spisové sluzby. V pfipadé, ze pocet Cisel
jednacich v jednom kalendainim roce presahne pocet 3000, a to po dobu péti let, je
Obec povinna vést k podacimu deniku rejsttiky (vécny, jmenny).

Zapisy v podacim deniku se provadi trvalym zplsobem a ¢itelné. Chybné zapisy se
neprelepuji, ale skrtaji se tak, aby zlstaly citelné i po zruseni. Oprava se opatfi
datem a podpisem toho, kdo ji proved|.

Zjisti-li se pfi zapisu nového dokumentu do podaciho deniku, Ze v téze véci byl jiz
zaevidovan jiny dokument, pfipoji se pfedchozi dokument k novému dokumentu.
Kromé podaciho razitka se na novém dokumentu poznamend i ¢islo jednaci
predchoziho dokumentu. V podacim deniku se u pfedchoziho dokumentu, ktery se
pfipojuje k novému dokumentu, poznamena v kolonce ,spisovy/skartacni znak”
¢islo jednaci nového dokumentu, k némuz se pfedchozi dokument pfipojuje (tzv.
retézeni dokumentd). Pokud se k téZe véci vztahuje vétsi pocet dokumentd, Ize pro
jejich evidenci pouzit sbérného archu.

Rozdélovani a obéh dokumentu

Dokumenty zaevidované v podacim deniku povéfrend osoba rozdéli a preda osobé
ur¢ené k vyfizeni dokumentu, kterd jeho prevzeti potvrdi.

Povérend osoba:

Béhem vyrizovani dokumentu musi byt zajisténa pribézna informovanost o misté,
kde se dokument v danou dobu naléza. Tyto Udaje se zaznamendvaji v podacim
deniku v kolonce ,vyfizuje”.

Vyftizovani dokumentt

Vlyfizeni doru¢eného dokumentu neni evidovédno samostatné, ale je pfipojeno
k doru¢enému dokumentu a odesildno pod jeho ¢islem jednacim. Pokud je
dokument vyfizen jinym zpUsobem nez odeslanim odpovédi v listinné podobé
(napt. telefonicky, e-mailem, faxem, Ustné), uc¢ini o tom osoba, ktera ho vyfizuje,
zdznam. Kopii vyfizeni pfipoji k vyfizenému dokumentu.
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Po vyfizeni se na dokument pfipoji pokyn k zaloZeni, dokument se oznaci spisovym
znakem, skarta¢nim znakem a skartacni lhitou.

Zaznam o vyfizeni dokumentu, véetné uvedeni spisového a skarta¢niho znaku, se
poznamena do podaciho deniku. Je povinnosti kazdé osoby, kterd dokument
vyfizuje, tyto Udaje do podaciho deniku sdélit.

Veskeré dokumenty, které se tykaji projednavani téze véci, se spojuji a tvofi spis.

Vyhotovovani dokumentt

Dokumenty vzniklé z Gfedni ¢innosti Obce musi obsahovat néasledujici néleZitosti:

- zahlavi s nazvem a adresou Obce nebo Obecniho uUfadu,

- dislo jednaci (v odpovédich na dorucené dokumenty se uvadi i ¢islo jednaci
doslého dokumentu, pokud jej obsahuje),

- datum (rozumi se den podpisu dokumentu),

- pocet listd dokumentu,

- pocet pfiloh,

- jméno a pfijmeni a funkce osoby povérené podpisem dokumentu.

Dokumenty se skarta¢nim znakem ,A” vyhotovuje plvodce na trvanlivém papiru

ur¢eném pro dokumenty (CSN ISO 9706).

Odesilani dokumentt

Odesilani dokumentl zajistuje Obec prostfednictvim vypravny, kterd je soucasti
podatelny (sekretaridtu).
Vypravna je misto, kde se odesilany dokument vybavuje nélezitostmi k odeslani.

Podepisovani dokument, uzivani razitek

Dokumenty podepisuje osoba ktomu povéfend. Na dokumentu musi byt vzdy
uvedeno jméno, ptijmeni a funkce podepisujiciho.

Pouzivani razitek se fidi zvlastnimi predpisy.

Obec vede evidenci razitek, v niz je dvoji otisk razitka s uvedenim jména, funkce
a podpisu osoby, kterd razitko prevzala a uziv4, datum prevzeti, datum vraceni,
datum vyrazeni razitka z evidence a podpis prebirajici osoby.

Ukladani dokumentti v pFiruénich registraturach

Prvnim ukladacim mistem pro vyfizené, ale stale jesté provozné potiebné a platné
dokumenty vcetné vlastnich kopii, jsou pfiruc¢ni registratury jednotlivych osob.
Zatadné ulozeni spisti zodpovida pfislusSnd osoba; spravné ulozeni, oznaceni
a zabezpeceni dokument( zajistuje pfislusna osoba.

Dokumenty jsou podle vécného obsahu ukladany do sloZek. Na slozky se uvede
spisovy znak, vécny obsah, rok vzniku a skarta¢ni znak a lhita uvedend ve
skarta¢nim plénu. Takto vybavené slozky se ukladaji do Sanon(, do archivnich

70




krabic nebo do archivnich boxu (jedna-li se o dokumenty typu ,A"), a to vzdy podle
shodného skarta¢niho znaku a Ihdty. Spole¢ny skarta¢ni znak a Ihlity se nadepisi do
spodni ¢asti hibetniho Stitku Sanonu, do horni ¢asti se vepisi spisové znaky, obsah a
rok vzniku dokumentt jednotlivych slozek.

V pfiru¢nich registraturdch jsou dokumenty uloZeny zpravidla 1 az 2 roky a poté se
pfipravi k pfedani do spisovny Obce.

Predavani dokumentt z registratur do spisovny/spisoven

Osoba odpovédna za spisovnu rozdéli dokumenty podle znakCi na S a A. U
pfipadnych dokumentl se znakem V provede vybér podle vyznamu a rozdéli je
rovnéz na S a A. Na kazdou z obou skupin zpracuje preddvaci protokol. Protokoly
opatiené dokumenty S a A poté preda do spisovny/spisoven.

Zaznamy dat na datovych nosi¢ich se vyfazuji zdsadné na zikladé vysledku
posouzeni jejich obsahu. Informace datovych nosic, vécné posuzované znakem S,
Ize do spisovny predat v digitalizované podobé. Za jejich uchovani po pfedepsanou
dobu zodpovida pavodce. Ten si mlze po dohodé se spisovnou ponechat nosi¢e
dat v péci az do provedeni skarta¢niho fizeni. Informace vécné oznac¢ené znakem A
musi byt do spisovny/spisoven, vzdy predany ve formé vytisténého a ovéreného
dokumentu.

Ukladani dokumentt se fidi proveniencnim principem, jehoz tkolem je odstranit
multiplicity. U hromadné se vyskytujicich dokumentt jsou skarta¢ni znaky a Ihlty
zdvazné vzdy jen pro original. Multiplicitni dokumenty pak mohou byt predany
do uUstredni spisovny oddélené od ostatni agendy, ale vzdy se seznamem, k pfimé
skartaci, protoze se na né skartacni znaky a Ih{ty originalt nevztahuiji.

Je-li v odlvodnénych pfipadech nutno z provoznich didvod( nékteré druhy
dokument( v pfiru¢ni/Gtvarové registratufe pozastavit, je povinnosti povéfenych
osob tuto skutecnost oznamit osobé odpovédné za spisovnu. U dokumentl A je
nezbytné toto oznameni doplnit seznamem pozastavenych dokument, aby byly v
dal$im stupni uloZeni podchyceny alespori eviden¢né - jde o zdkladni predpoklad
prehledu o stavu a ulozeni archivilii jako zdroje informaci.

Do spisovny/spisoven, se dokumenty preddvaji ve stejnych obalech, v jakych byly
uloZzeny v pfiru¢ni/Utvarové registratufe. V téchto obalech jsou uloZzeny
az do skartacniho fizeni.

Pfijimani a ukladani dokumentti ve spisovné/spisovnach

Ukladacim mistem pro dokumenty z pfiru¢nich registratur je spisovna Obce.

Osoba odpovédnd za spisovny prebird dokumenty na zdkladé predéavacich
seznamU. Po kontrole, zda seznam predavanych dokumentl odpovida fyzické
prejimce, sepiSe osoba odpovédnd za spisovny predavaci protokol, jehoz podpisem
prebira zodpovédnost za pfevzatou agendu.
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10.

Pro urcité tematicky urcené druhy dokumentu Ize v pfipadé ucelnosti zfidit tzv.
specializované spisovny (napt. ucetni, mzdovou, technickou apod.)

Osoba odpovédna za spisovny nesmi prevzit dokumenty bez fadné zpracovanych
predavacich protokol(. Teprve po kontrole, zda protokol odpovida fyzické
prejimce, a po podpisu protokolu prebird zodpovédnost za prevzatou agendu.

V pfipadé, Ze jsou do spisovny/spisoven ukladany informace povahy S v jiné nez
listinné podobé, nese odpovédnost za trvanlivost jejich uloZeni i po predani
plvodce, ne osoba odpovédna za spisovny.

Spisy ulozené ve formé zaznama na technickych nosicich dat, ur¢ené ve skarta¢nim
fizeni k trvalému ulozZeni v archivu, musi byt vzdy vytistény na papir.

Ve spisovné Obce jsou dokumenty ukladany v regélech dle spisového planu Obce.
Dokumenty se ukladaji v prevzatych obalech, zpravidla dokumenty skupiny ,S”
v $8anonech, dokumenty skupiny ,A” v archivnich krabicich. Dokumenty skupiny ,A”
a ,S"jsou ve spisovné ulozeny oddélené.

Ve spisovné/spisovnach jsou dokumenty ukladany v regélech podle vécného
hlediska.

Zéakladni evidenci spisovny tvofi soubory predavacich protokol’ doplnéné o lokacni
udaj (Ize vést i diive uzivanou archivni knihu).

Dokumenty zlstévaji ve spisovné Obce uloZeny po dobu uréenou skarta¢ni lhatou.
Po uplynuti skartacni IhGty se dokumenty vyfazuji ve skartatnim fizeni, jehoz
pribéh upravuje skarta¢ni rad.

Nahlizeni a vypujcky dokumentt ze spisovny/spisoven

Ostatni osoby ¢inné v Obci mohou vstupovat do prostor spisovny/spisoven pouze
za doprovodu osoby odpovédné za spisovny.

Ostatni osoby ¢inné v Obci mohou nahlizet do dokument( se svou agendou.
V pfipadé potieby nahlédnuti do jinych dokumentd je tfeba souhlas osoby vedouci
pfislusnou agendu.

Osoby, které nejsou osobami ¢innymi v Obci, mohou nahlizet do dokumenti
ve spisovné jen na zakladé povoleni starosty Obce a za pfitomnosti osoby
odpovédné za spisovny.

Nahlizeni do dokument( se eviduje v knize navstév.

VypUjcky se eviduji v knize vypUjcek. Uskutecnuji se na dohodnutou dobu a pouze
na pracovisté vypUjcovatele, ktery potvrdi pfijem podpisem. Na misto ulozeni
dokumentu se vklada vypujcni listek, ktery se po navraceni vypujcky znici.
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V.

Skartacni rad

Skartacni fad upravuje zplsob a prabéh skartacniho fizeni, tj. postup pfi vyfazovani
veskerych dokumentd Obce, v¢. dokumentd vzniklych pfi vykonu agendy Obce.

1.

Skartacni rizeni

Dokumenty Obce nesmi byt zni¢eny bez fadného skartacniho fizeni.

Predmét skartacniho fizeni

Dokumenty jsou ve spisovné Obce ulozeny po dobu stanovenou skartacni [hltou,
uvedenou ve skarta¢nim planu. Skarta¢ni lhdta zac¢ina bézet dnem 1. ledna roku
nasledujictho po vyfizeni, vyhotoveni nebo ukonceni platnosti dokumentu.
Skartacni Ihaty nelze zkracovat. Skartacni Ihita maze byt po dohodé s prislusSnym
statnim archivem vyjimec¢né prodlouzena, pokud Obec potiebuje dokument pro
dalsi vlastni ¢innost.

Skarta¢ni fizeni se provadi zpravidla jednou ro¢né (popf. se uvede, jak ¢asto bude
Obec skartovat — jednou za 3, max. 5 let) komplexné za celou Obec a jeho
predmétem jsou vsechny dokumenty, u nichz uplynuly skarta¢ni Ihdty a razitka
vyfazend z evidence.

Pokud je tfeba v ramci jednoho spisu ukladat dokumenty s rGiznou skarta¢ni IhGtou,
urcuje dokument s nejdelsi skarta¢ni Ihditou dobu vyrazeni celého spisu.

Skarta¢ni fizenf je spojeno s vybérem archivalii.
Prabéh skarta¢niho fizeni

K provedeni skartacniho fizeni sestavi Obec skarta¢ni komisi, jejimz ¢lenem je vzdy
osoba odpovédna za spisovny. Ta vyhotovi seznam dokumentd ,A” a seznam
dokumentl ,S” (u dokumentd ,V“ provede osoba odpovédnd za spisovny
predbézny vybér a pfipoji je dle charakteru oddélené k seznamu dokument(i ,S”
nebo ,A”), kterym uplynula skarta¢ni lhata. K takto vytvofenym seznamm pfipoji
skarta¢ni navrh, ktery je nasledné podepsan ¢leny skartacni komise a starostou
Obce a zaslan spolu se seznamy dokumentd pfislusnému statnimu archivu. Vechny
seznamy dokumentu se zasilaji dvojmo.

Na zékladé predlozeného skarta¢niho navrhu provede povéfeny zaméstnanec
pfislusného statniho archivu (dale jen ,archivar”) odbornou archivni prohlidku
dokument a razitek navrhovanych k vyfazeni, pfi niz:

a) posoudi, zda dokumenty se skartatnim znakem ,A” odpovidaji kritériim
stanovenym zakonem k prohlaseni za archivélie,

b) posoudi, zda dokumenty se skarta¢nim znakem ,S“ nemaji trvalou archivni
hodnotu; pokud zjisti, Ze trvalou archivni hodnotu maji, prefadi je mezi dokumenty
se skarta¢nim znakem ,A”,

¢) posoudi zafazeni dokument( se skarta¢nim znakem ,V* mezi dokumenty uréené
k prohlaseni za archivélie nebo mezi dokumenty urcené ke zniceni,
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1.
2.

d) ulozi skarta¢ni komisi sepsat seznam dokumentt urcenych k ulozeni v archivu
a seznam dokument( uré¢enych ke skartaci,

e) dohodne se skarta¢ni komisi dobu a zplisob predani archivalii k ulozeni do archivu.

O provedeném skartacnim fizeni vyhotovi archivar protokol o skarta¢nim fizeni,
ktery obsahuje soupis dokumentd, které byly vybrany za archivélie, se zafazenim
dokumentll do pfislusné kategorie a soupis dokument(l, které Ize skartovat.
Nedilnou soucasti protokolu je pouceni o prdvu Obce podat ndmitku proti vysledku
posouzeni dokumentd. Pfipadnym podanim namitky je zahajeno spréavni fizeni.

Na zakladé povoleni ke zni¢eni dokumentd skupiny ,S” zafidi odpovédny osoba
jejich likvidaci zpGsobem, aby nedoslo ke zneuZiti informaci v nich obsazenych.

Statni archiv vybere zdokumentd typu ,A” archivalie, teprve ty budou predany
na zakladé zaznamu o pfedani do statniho archivu.

VyFazovani multiplicitnich dokumentii

Multiplicitni dokumenty pfedané v souladu s provenien¢nim principem se ukladaji
ve spisovné oddélené od ostatnich prevzatych dokumentl a zafadi se do
nejblizsiho skarta¢niho fizeni.

Pravomoc pFislusného statniho archivu
Prislusny archiv sleduje ukladani a postup pfi vyfazovani dokumentd, provadi vybér
archivalii. Za timto ucelem mohou jeho povéfeni zaméstnanci vstupovat do prostor
viech spisoven Obce.
VL.
Zavérecna ustanoveni
Tento Spisovy a skarta¢ni fad byl pfezkouman pfislusnym archivem.

Nedilnou soucasti tohoto Spisového a skartacniho fadu jsou tyto jeho pfilohy:

Prilohy: Spisovy a skarta¢ni plan

Jméno, Prijmeni
Funkce
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Vzorovy dokument 06 - Rozhodnuti o zaboru

Obecni UFad ......ccceeevceeeeeeeeee
se sidlem: .....ccoeereerennennee

Zadatel: e,
Narozen: ......eeceennnne
Adresa: ...uerenrrenesennns

Vlastnik komunikace: .......c.cevveeerrvenne
Narozen:
Adresa:

Vas dopis ze dne:.............
Nase znacka: .....ceeecseeens
G
VYHZUJE! oueeeeeevreceree

Rozhodnuti
Dle § 25 odst. 1 zékona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, vyhlasky ¢. 104/1997
Sb., kterou se provadi zakon o pozemnich komunikacich, § 67 zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad a prezkumu souhlasu vlastnika komunikace rozhodl obecni Urad ... ,
jako pfislusny organ dle zakona o pozemnich komunikacich o Zadosti ............... , harozen
................ , bytem ..............., o povoleni zvlastniho uzivani komunikace

takto:

Obecni ufad povoluje/nepovoluje zvlastni uzivani komunikace vulici ..., ,
pozemek parcelni ¢islo k.u. na dobu ..ccierrennnnnn, , Vtomto rozsahu

Pro zvlastni uzivani se stanovuiji tyto zvlastni podminky:
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Odiivodnéni

Zadatel o zadal v souladu s vyhlaskou ¢. 104/1997 Sb., dne ................ o povoleni zvlastniho
uzivani komunikace dle zdkona ¢. 13/1997 Sb. V ramci posuzovani vsech podkladl byl
prezkouman také souhlas vlastnika komunikace. Tato zddost mu dle vyroku v rozhodnuti
byla/nebyla povolena zdlvodu (napf.. ,Byly naplnény vsechny predpoklady pro
povoleni/nepovoleni zvlasté s prihlédnutim kokolnosti, Ze viechny dotcené osoby
s povolenim zvladstniho uzivani komunikace
souhlasi/nesouhlasi.”)

Pouceni

Proti tomuto rozhodnuti se Ize odvolat do 15 dnl ode dne jeho doruceni, a to ke

Krajskému uradu v podanim ucinénym prostfednictvim
zdejsiho obecniho Uradu v poctu .......... stejnopisd. Odvolani ma odkladny ucinek.

Vv dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Prijmeni

Funkce

Obdrzi:
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Vzorovy dokument 07 - Rozhodnuti o povinnosti odstranéni pevné piekazky
z pozemni komunikace

Obecni UFad ......ccceeeeeeeneenneee

se sidlem: .

Majitel pozemKu: ........vveeermnreenne

Narozen: .......cvecseunnee
Adresa:
VYHZUJE! cereernveeeecrnmceeereennasenenne
C.j.

Rozhodnuti
Dle § 29 odst. 3 zédkona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich a § 67 zakona ¢.
500/2004 Sb., spravni fad, rozhodl obecni Urad ............... , jako pfislusny organ, o pevné
prekazce na pozemni komunikaci lezici na parcele cislo k.a.
ve vlastnictvi ... , NArOZenN ....oceeeennne ,bytem . .

takto

vlastnikovi pozemku se nafizuje odstranéni pevné prekadzky z pozemni komunikace ve
Ihaté ... dni.

Odiivodnéni
Umisténi pevné prekdzky na pozemni komunikaci je dle § 29 zdkona ¢. 13/1997 Sb.,
protiprdvnim jednanim a zdkon umoznuje nafidit vlastnikovi odstranéni takovéto
prekdzky na vlastni naklady. Pokud tak vlastnik ve stanovené IhGté neucini, bude
odstranéni provedeno obecnim Gfadem na néklady vlastnika.
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Pouceni
Proti tomuto rozhodnuti se Ize odvolat do 15 dnl ode dne jeho doruceni, a to ke

Krajskému ufadu v , podanim ucinénym prostfednictvim
zdejsiho obecniho Urfadu v poctu .......... stejnopist. Odvolani ma odkladny ucinek.
Vv dne

UREDNI RAZITKO

Jméno, Prijmeni
Funkce
Obdrzi:
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Vzorovy dokument 08 - Rozhodnuti o vyrazeni/zafazeni komunikace do kategorie
mistnich komunikaci

Obecni Gfad ....ccceeeeeeeeeenneenee

se sidlem: ...eereeerenrenne.
Tel.:..........
FaX.: cuveceerenreesrensssensiennns
E-mail: .o
LG T
Rozhodnuti
Vefejnd vyhldska

Dle § 3 zdkona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich a § 67 zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni rad, obecni Ufad ......oouune.

zarazuje/vyfrazuje

pozemni komunikace:

z/do kategorie mistnich komunikaci obce, dle § 6 odst. 1 zdkona ¢. 13/1997 Sb.

Odiivodnéni
Dne ...ccoveueen. bylo ucinéno podani, jehoz divodem bylo uvedeni faktického stavu vyse
uvedenych pozemnich komunikaci do souladu se stavem pravnim. Obecni ufad ............. si

je védom faktu, ze timto fizenim mohou byt dotcena prava a pravem chranéné zajmy
Ucastnika fizeni, které mu nejsou znamy, proto oznamil zahajeni fizeni dle § 44 odst. 1
spravniho fadu formou vefejné vyhlasky a stanovil IhGtu 14 dnd pro vyjadieni
k podkladiim rozhodnuti, nebo jejich doplnéni. Ve stanovené lhdté nebyla vznesena
z3dna pfipominka, a proto bylo pfistoupeno k vydani vyse uvedeného rozhodnuti.
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Ze stejnych dlvodd, ze kterych bylo oznameni o zahdjeni fizeni vyvéseno formou verejné
vyhlasky, je timto zpisobem ohlaSeno i toto rozhodnuti.

Pouceni
Proti tomuto rozhodnuti se Ize odvolat do 15 dnli ode dne jeho doruceni, a to ke
Krajskému Gfadu v , podanim uc¢inénym prostrednictvim
zdejsiho obecniho Gfadu v poctu ......... stejnopist. Odvolani mé odkladny ucinek.

Vv dne

UREDNI RAZITKO

Jméno, Prijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 09 - Plan zimni udrzby

PLAN ZIMNi UDRZBY
(0] : 1ol S

I
Uvodni ustanoveni

1. Vsouladu sobecné zdvaznymi pravnimi pfedpisy, zejména s ustanovenimi § 27
odst. 5 a 6 zdkona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, stanovi tento plan
pro zajisténi zimni udrzby komunikaci v majetku ... (dale jen ,plan”) prava
a povinnosti pfi tkonech zimni komunikaci (dale jen ,ZUK").

2. Ucelem planu je Gprava ¢innosti pfi vykonu ZUK.

3. Cilem ZUK je zajistit zmirfiovani & odstrafiovani zavad ve sjizdnosti komunikaci
aschtdnosti chodnikd  vzniklych povétrnostnimi  podminkami, dle zasad
stanovenych timto planem.

L.
Zakladni pojmy
1.  Dodavatelem se pro Gcely tohoto planu rozumi vykonavatel ZUK stanoveny obci.

2.  Obecné zavaznymi pravnimi predpisy se pro ucely tohoto planu rozumi zakon
¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich.

3. Schudnosti mistnich komunikaci se rozumi stav pro chodce, umoznujici chizi
pfizplisobenou dopravné-technickému a stavebnimu stavu komunikace,
povétrnostnim podminkam a dalSim pfedvidatelnym okolnostem.

4.  Sjizdnosti mistni komunikaci se rozumi stav pro fidi¢e, umoznujici jizdu
pfizplisobenou dopravné-technickému a stavebnimu stavu komunikace,
povétrnostnim podminkdm a dal$im predvidatelnym okolnostem.

5. Zavady ve sjizdnosti ¢i schidnosti mistnich komunikaci jsou takové zmény
ve sjizdnosti a schidnosti, které nelze predvidat a nelze se jim prizpGsobit. Nepatfi
mezi né takové zavady, které se vyskytnou na mistnich komunikacich, na kterych se
neprovadi Zadna Udrzba, pfipadné se provadi omezené.

6.  Kalamitni situaci se rozumi mimoradné zhorseni sjizdnosti a schlidnosti mistnich
komunikaci, které vzniklo nadmérnym spadem snéhu, pfipadné doprovazenym
silnym vétrem nebo mimoiadnou tvorbou ledovky ¢i ndmrazy. Toto vse plati jen
za predpokladu, ze tyto zivelné uddlosti zpUsobi neschldnost ¢i nesjizdnost
mistnich komunikaci na vétsiné izemi obce.
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Zakladni povinnosti pfi vykonu ZUK

Zakladni povinnosti dodavatele

Dodavatel je povinen zejména:

- zajistit pfipravu provadéni praci dle tohoto planu,

- fidit a kontrolovat prabéh takovych praci,

- vést predepsanou evidenci praci,

- pfi zajistovani Ukold dle tohoto planu spolupracovat sobci, jejimi organy
a Policii CR,

- zmirnovat a odstranovat zavady ve sjizdnosti a schddnosti v pfipadé potreby
a v rozsahu stanoveném timto planem,

- prostifednictvim povéfenych pracovnikld informovat obec o kalamitnich ci
mimofadnych stavech.

Technologické postupy

Odklizeni snéhu mechanickymi prostiedky musi byt preferovano pro svou
ekologickou a ekonomickou vyhodnost. Snih musi byt odstrafiovdn pfed svym
zhutnénim v dlsledku provozu. S odklizenim se zapocne v okamzik, kdy napadana
vrstva dosdhne 3 cm. Pokud snézeni trv4, opakuje se proces odklizeni. K posypu se
pfistupuje, prestane-li spad snéhu a jeho vrstva na vozovce je pod 3 cm.

Zdrsniovani néledi a posyp inertnimi materidly spociva v ulpéni zrn posypového
materialu na néledi ¢i snéhu, ¢imz se zvysuje koeficient tfeni a zmirfiuje se tak
kluzkost. Toto feseni je fesenim kratkodobym, z diivodu samovolného odstranovani
materialu zvozovky vduUsledku provozu. Je proto mozno provadét posyp
smésnymi materialy s pfidavkem chemickych posypovych slozek. Posyp se provadi
v celé délce komunikaci.

Rucni uklid snéhu a ru¢ni posyp komunikaci je vhodny zejména pro chodniky
aprovadi se vmistech, kterd nejsou dostupnd mechanizacnim prostifedkim,
na prechodech pro chodce a na néstupistich zastavek verejné autobusové dopravy.
Odklizeni snéhu na prechodech pro chodce a nastupistich zastavek verejné
autobusové dopravy probihd do 6 hodin u prechodll v Sitce 1,4 m a zastavkach
v délce minimalné 12 m, pokud vrstva snéhu dosdhne minimalni vysky 3 cm.
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Casové limity
Zahajeni udrzby a zmirfiovani zdvad musi byt provedeno neprodlené po zjisténi
jeho potfeby a pluhovéni musi probihat jiz pfi spadu snéhu. Doba mezi vznikem
zavady azapocetim ndpravy nesmi v pracovni dobé posadek prekrocit 30 minut
a v dobé jejich pohotovosti 60 minut.
Lhdta pro zmirfovani zavad ve sjizdnosti a schidnosti mistnich komunikaci se
u mistnich komunikaci I. pofadi ddlezitosti stanovuje na 4 hodiny.
Lhdta pro zmirfovani zavad ve sjizdnosti a schlidnosti mistnich komunikaci se
u mistnich komunikaci Il. poradi dllezitosti stanovuje na 12 hodin.
Na mistnich komunikacich lll. poradi ddlezitosti se zmirnovanim zavad ve sjizdnosti
a schlidnosti mistnich komunikaci zapocne az po osetieni komunikaci I. a Il. poradi,
nejpozdéji vsak do 48 hodin.

Iv.

Komunikace

Komunikace I. poradi dalezitosti

Mezi tyto komunikace patfi vozovky:

Mezi tyto komunikace patii chodniky:

Komunikace Il. pofadi dulezZitosti

Mezi tyto komunikace patfi vozovky:

Mezi tyto komunikace patfii chodniky:
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Komunikace Ill. pofadi diileZitosti

5. Mezi tyto komunikace patfi vozovky:

6.  Mezityto komunikace patfi chodniky:

A jiné chodniky, nepatici do I. a ll. pofadi ddleZitosti.

Komunikace s omezenymi moznostmi ZUK

7. Mezi komunikace s omezenymi moznostmi ZUK patfi:

Seznam komunikaci bez ZUK

8.  Mezi komunikace bez zimni Udrzby patfi silnice:

9.  Mezi komunikace bez zimni udrzby patii chodniky:

Jméno, Pfijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 10 - Rozhodnuti o pridéleni CP

Obecni UFad ......ccceeeeeeeneeennee

se sidlem: .....cooeereerrenrennee

Zadatel:
Narozen: ......eeceennnne
Adresa:

Vas dopis ze dne:...........
Nase znacka: ....ceeeeceseees
G K
VYHZUJE! oueeeeeeveeeeree

Rozhodnuti
Dle § 31 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich a vyhlasky Ministerstva vnitra €. 326/2000 Sb., o
zpUsobu oznacovani ulic a ostatnich vefejnych prostranstvi nazvy, o zplsobu pouziti
aumisténi Cisel k oznaceni budov, o ndlezitostech ohlaseni o precislovani budov
a o postupu a oznamovani pridéleni Cisel a dokladech potfebnych k pfidéleni ¢isel a § 67
zakona €. 500/2004, spravni fad, Vam bylo obci pfidéleno pro nemovitost

typ nemovitosti:

kterd se nachazi na pozemku parcelni ¢islo: vk u:

¢islo popisné:

Odiivodnéni
Cislo popisné se ptidéluje pro budovu

postavené na stavebni parcele:
¢islo katastru:
k.d. ,

vzhledem k (napf.
Odlivodnéné zadosti zadatele, ktera splnila vsechny predpoklady.) .
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Naklady na ¢islovani budov a jeho udrzovani hradi vlastnici (uzivatelé) budov. Zejména
jsou si povinni na vlastni ndklad opatfit tabulku (..........ccoc.... podklad, ......cccouneee.. arabské
¢islice) a udrzovat ji v fddném stavu.

Pouceni
Proti tomuto rozhodnuti se Ize odvolat do 15 dnl ode dne jeho doruceni, a to ke
Krajskému uradu v , podanim ucinénym prostfednictvim
zdejsiho obecniho Gfadu v poctu .......... stejnopist. Odvolani ma odkladny tcinek.
Vv dne
RAZITKO OBCE

Jméno, Pijmeni

Funkce

Obdrzi:
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Vzorovy dokument 11-1 - Rozhodnuti o umisténi stavby (pFipojky)

Obecni UFad ......ccceeeeeeeneeeneee

se sidlem: .....cooeereerrenrenne

Zadatel: e,
Narozen: ......eeceennnne
Adresa: ...uerensveneeennns

Vas dopis ze dne..............
Nase znacka: .......cceerenen.
LG T

VYHZUJE! e

Rozhodnuti

Dle § 92 zdkona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovéni a stavebnim fadu, § 9 zdkona
¢.503/2006 Sb., o podrobnéjsi Upravé Uzemniho fizeni, vefejnopravni smlouvy a
uzemniho opatfeni, a § 67 zdkona ¢ 500/2004 Sb., spravni fad, posoudil obecni ufad
................ , jako pfislusny organ dle tohoto zakona, zadost o vydani rozhodnuti o umisténi
stavby nebo zafizeni, ve kterém Zzidal o povoleni umMIiStENI .....cocvrermmecnreccrnnens

pozemku parcelni ¢islo k. a. kterou podal Zadatel
.............. , bytem .......cccccueseuneeenn, @ N zakladé tohoto posouzeni rozhodl

takto

Obecni ufad vydava rozhodnuti o umisténi Pro objekt .....ocreecesnenenne
na adrese (na pozemku p.¢....... AV SV O .

Pro umisténi stavby se stanovuji tyto podminky:
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Odiivodnéni

Obecni dfad obdrzel dne ... NAVIN s PN o - O , bytem
................................ o vydani rozhodnuti o umisténi stavby nebo zafizeni, ve kterém zadal
0 povoleni UMIStENI ......wvceeeernereernerersnnees , na pozemku parcelni ¢islo ........... B O 1 P .

Umisténi stavby je v souladu se schvalenou uzemné planovaci dokumentaci a umisténi
stavby vyhovuje vsiem obecnym poZadavkim na vyuzivani Gzemi.

Své stanoviska sdélili:

Na zakladé téchto skutecnosti vydal obecni ifad vyse uvedené rozhodnuti.

Pouceni
Proti tomuto rozhodnuti se |ze odvolat do 15 dn(i ode dne jeho doruceni, a to ke
Krajskému Gfadu v , podanim uc¢inénym prostfednictvim
zdejsiho obecniho Gradu v poctu........... stejnopist. Odvolani ma odkladny ucinek.

Vv dne

REDNI RAZITKO

[an)

Jméno, Prijmeni

Funkce

Obdrzi:
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Vzorovy dokument 11-2 - Vyjadieni majitele kanalizace/vodovodu k napojeni

ObecC ...ceeerreereeeeneennes

se sidlem: .....cooeereerrenrennee

Zadatel: e,

Adresa: ....mcissnnene

Vas dopis ze dne:.............

Nase znacka: ........

LG T

VYHZUJE! oueeeeevrreeeree

Sdéleni k zddosti o napojeni na kanalizaci/vodovod

Na zakladé Vasi Zadosti ze dne ......... Vam sdélujeme, Ze na zadkladé usneseni ...............
[ S— ze dne .. bylo rozhodnuto o souhlasu/nesouhlasu snapojenim
nemovitosti €. P. e na pozemku parcelni dislo ... , kU

na kanalizaci/vodovod.

K napojeni na kanalizaci/vodovod v majetku obce se stanovuji nasledujici podminky:

Vv dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 12 - Rozhodnuti o zruseni udaje o trvalém pobytu

Obecni Gfad ....ccceeeeeeeeeenneenee

se sidlem: ...eereeerennrnne.

Zadatel: e,
Narozen: .....veeceennnne
Adresa: ....oeeerensrenerennns

Vas dopis ze dne: ............
Nase znacka: ......cocunne.
LG T

VYAZUJE! cooveeeeerecriee

Rozhodnuti
Dle § 67 zékona ¢islo ¢ 500/2004 Sb., spravni fad, a § 12 zakona ¢&. 133/2000 Sb., o
evidenci obyvatel a rodnych ¢isel, rozhodl| obecni uUfad .............. ve véci zruseni Uudaje o
trvalém pobytu na névrh nar. bytem ......eeennecens .

takto

Udaj o trvalém pobytu nar. NA AdreSe ...cceeeevereeercrernsneens se dnem
pravni moci tohoto rozhodnuti

zrusuje

a mistem trvalého pobytu se dle § 10 odst. 5 zdkona ¢ 133/2000 Sb., urCuje sidlo
ohlasovny na adrese

Odiivodnéni
Obecni uUfad obdrzel dne ... NAVIN e , Nar e , bytem
................................ na zrudeni trvalého pobytu nar. na adrese
................................ , ktery byl vsouvislosti stimto pfedvolan kpodani vysvétleni
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aupozornén na moznost uplatnéni prav dle zdkona ¢. 500/2004 Sb., ktomuto byla
stanovena [h(ta do .....cccveee .

Ufadu ani navrhovateli neni znam soucasny pobyt vyse uvedeného, vyzva k podani
vysvétleni a o zahajeni fizeni byla tedy vyvésena od do ve formé
vefejné vyhlasky na ufedni desce, ale také zplsobem umoziujici délkovy pfistup.
Ve stanovené lhuté se vyse uvedeny nedostavil, ani nekontaktoval spravni organ jinym
zplsobem.

Dalsi okolnosti vedoucimi k rozhodnuti obecniho Gradu byly zejména.......ccovveevrvernnce
(zakonné
podminky jsou: zapis byl proveden na zdkladé neplatnych/ poskozenych/ pozménénych
dokladt nebo nepravdivé nebo nespravné uvedenych skute¢nosti, objekt ke kterému se
pobyt véze byl odstranén nebo zanikl - pfipadné je-li dle zvlastnich predpist nezpuisobily
k uzivani za ic¢elem bydleni, zaniklo-li uzivaci pravo obcana k objektu a neuziva-li jiz
objekt ¢i jeho ¢ast).

Na zakladé téchto skute¢nosti dospél spravni organ kzavéru, ze byly spinény zdkonné
podminky pro zruseni udaje o trvalém pobytu dle § 12 zdkona ¢&. 133/2000 Sb., proto
spravni organ rozhodl dle vyse uvedeného rozhodnuti.

V souvislosti s timto rozhodnutim je .......coecveceerneeennn. povinen pozédat o vydani nového
obcanského priikazu dle § 14 odst. 1 zakona ¢. 328/1999 Sb., o obcanskych priikazech.
V piipadé nesplnéni této povinnosti mu dle tohoto zdkona mize byt ulozena finan¢ni
sankce pro prestupek.

Pouceni
Proti tomuto rozhodnuti se Ize odvolat do 15 dnl ode dne jeho doruceni, a to ke
Krajskému uradu v podanim ucinénym prostfednictvim
zdejsiho obecniho Ufadu v poctu .......... stejnopist. Odvolani ma odkladny tcinek.

\" dne

UREDNI RAZITKO

Jméno, Prijmeni

Funkce

Obdrzi:
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Vzorovy dokument 13 - Rozhodnuti o kaceni drevin rostoucich mimo les
(s povinnosti nahradni vysadby)

Obecni UFad ......ccceeevceeeeeeeeee
se sidlem: .....coeeeerrenrenne

Zadatel: e,
Narozen: .....eeceennnne
Adresa: ..eeereesreneennns

Vas dopis ze dne:............
Nase znacka: ......ccoccneee.
G
VYHZUJE! e

Rozhodnuti
Dle § 67 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, a § 8 zdkona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané
pfirody, rozhodl obecni tfad ............... o zadosti narozen bytem
0 povoleni KACENT .....veerecnnerrnseernerne V POCtU v kust, obvod kmene ve vysce 130cm
nad zemi ... cm, na parcele ¢islo k..

takto

Obecni uUfad povoluje/nepovoluje kaceni vyse uvedenych dievin. Uvedeny pozemek je
ve vlastnictvi zadatele. Termin kdceni je stanoven na dobu od ............... [o [o T .

Soucasné Zadateli dle § 9 odst. 1 zdkona ¢ 114/1992 Sb., uklada povinnost zajistit
nahradni vysadbu ........ KUST covveeerersceriananene na pozemku v k.. ato
v terminu do ... a stanovuje povinnost péce o zasazené dreviny po dobu........... .
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Odiivodnéni

Zadatel o povoleni kaceni zadal ve své zadosti ze dne ............. zdtvodu

ktery byl
obecnim ufadem shleddn jako dostatecny/nedostatecny. K tomuto zavéru dosel obecni
Ufad na zakladé skutecnosti (napf. ,V provedeném spravnim fizeni bylo zjisténo, ze
dfeviny nejsou vyznamnym krajinnym prvkem ve smyslu ustanoveni § 3 pism. b) zakona
¢.114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjsich predpist. Vsichni vlastnici
predmétného pozemku se k zadosti vyjadfili tak, Zze za vyse uvedenych podminek

s kdcenim souhlasi.” nebo ,Z dlivodu Spatného zdravotniho stavu stromu.”)

. A na zakladé tohoto
kaceni bylo/nebylo povoleno. Ale v zajmu zachovani zelené byla ulozena podminka
vysadby novych dle rozhodnuti vyse.

Pouceni

Proti tomuto rozhodnuti se Ize odvolat do 15 dnl ode dne jeho doruceni, a to ke
Krajskému Uradu ....eeconeceeennscsnnnns (krajsky urfad/sprava NP ¢ CHKO) V .cvveevernenen. ,
podanim ucinénym prostfednictvim zdejsiho obecniho ufadu v poctu ........ stejnopisQ.
Odvoléni ma odkladny ucinek.

Vv dne

UREDNI RAZITKO

Jméno, Pfijmeni, Funkce

Obdrzi:

93




Vzorovy dokument 14 - Rozhodnuti o kaceni dievin rostoucich mimo les
(bez povinnosti nahradni vysadby)

Obecni Gfad ....ccceveeeeeeennneenee

se sidlem: ...ereeerennenne.

Zadatel: e,
Narozen: .....eeeceennnne
Adresa: ....oeeerensrenerennns

Vas dopis ze dne:............
Nase znacka: .......coceenne.

LG T

VYAZUJE! oo

Rozhodnuti

Dle § 67 zdkona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, a § 8 zdkona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané

pfirody, rozhodl obecni Gfad ............... 0 23dOSti ..ccevrrnnnes , NArozen ... , bytem ................ ,
0 povoleni KAceni ....vnneenseennns V POCtU vvverereeee kusl, obvod kmene ve vysce 130cm
nad zemi ... cm, na parcele ¢islo k..

takto

Obecni uUfad povoluje/nepovoluje kaceni vyse uvedenych dievin. Uvedeny pozemek je
ve vlastnictvi zadatele. Termin kaceni je stanoven na dobu od ............... [o [o T .
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Soucasné zadateli dle § 9 odst. 3 zdkona ¢. 114/1992 Sb., o Zivotnim prostiedi, uklada
povinnost zaplatit odvod stanoveny dle ............... Ve VYSi cerrireeiens jako kompenzaci
ekologické ujmy dle vyse uvedeného zékona.'

Odiivodnéni

Zadatel o povoleni kaceni zadal ve své zadosti ze dne.............. zdavodu

......... , ktery byl
obecnim Ufadem shledan jako dostate¢ny/nedostatecny. K tomuto zavéru dosel obecni
urad na zakladé skutec¢nosti (napft. ,V provedeném spravnim fizeni bylo zjisténo,

Ze dfeviny nejsou vyznamnym krajinnym prvkem ve smyslu ustanoveni § 3 pism. b)
zdkona ¢.114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjsich predpisu. Vsichni
vlastnici predmétného pozemku se k Zadosti vyjadrili tak, Ze za vyse uvedenych
podminek s kdcenim souhlasi.” nebo ,Z dlivodu $patného zdravotniho stavu stromu.”)

. A na zakladé

tohoto kaceni bylo/nebylo povoleno.

Pouceni

Proti tomuto rozhodnuti se Ize odvolat do 15 dnl ode dne jeho doruceni, a to ke

Krajskému uradu v podanim ucinénym prostfednictvim
zdejsiho obecniho Gfadu v poctu ... stejnopist. Odvolani mé odkladny ucinek.
\% dne

UREDNI RAZITKO

Jméno, Prijmeni

Funkce

16 Ke dni 30. 6. 2015 zatim neexistuje G&inny zvlastni zakon, ktery ma stanovovat vy odvodu. Proto
k tomuto danu lze jako ekologickou kompenzaci ulozit pouze ndhradni vysadbu. Odvody ulozit
NELZE.
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Vzorovy dokument 15 - Rozhodnuti o existenci verejné pristupné ucelové
komunikace

Obecni UFad ......cccceerceeeeeeeeee
se sidlem: .....coeeeeerenrenne

Vefejnd vyhldska
Rozhodnuti
Dle § 7 zdkona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, a § 67 zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, obecni Ufad ... rozhod| ve spravnim fizeni zahdjeném na zakladé
zadosti ze dne ........... podané nar. bytem ktera
byla spradvnimu orgénu doru¢ena dne .......cccece.. a jiz se zadatelé domahaji uréeni, zda na
pozemku s parcelnim cislem ..icerinnnnn. , VObC i, , katastrdlni uzemi

..................... , existuje vefejné pfistupna ucelova komunikace, ¢i nikoliv

takto

na vyse uvedeném pozemku existuje/neexistuje pozemni komunikace kategorie
.......................... , kterd je pfistupna verejnosti.

Odiivodnéni
Vzhledem k vyse uvedené zadosti a nasledujicim dlikazm a argumentdm: (napf.:
+Komunikace spliuje viechny naleZitosti vefejné pfistupné ucelové komunikace
dle zékona o pozemnich komunikacich.”)

shledal obecni ufad ................ , Zze byly spInény viechny ukoly mu ulozené a byly naplnény
viechny podminky, podstatné pro vydani vyse uvedeného rozhodnuti.
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Vzhledem k povinnostem vyplyvajicim ze zdkona obecni Ufad vyvési toto rozhodnuti
podobu 15 dnd na ufedni desce a také zplisobem umoziujicim dalkovy pfistup.
Patnacty den lhity je dnem doruceni tohoto rozhodnuti.

Poucéeni
Proti tomuto rozhodnuti se Ize odvolat do 15 dnl ode dne jeho doruceni, a to ke
Krajskému ufadu v podanim uc¢inénym prostfednictvim
zdejsiho obecniho Uradu v poctu .......... stejnopist. Odvolani ma odkladny tcinek.

Vv dne

UREDNI RAZITKO
Jméno, Prijmeni
Funkce
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Vzorovy dokument 16 - Jednaci fad zastupitelstva

JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA
OBCE .....ceeuvevennens

Zastupitelstvo obce se dle § 96 zékona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, usneslo na tomto svém
jednacim fadu:

I
Uvodni ustanoveni

1. Tento fad upravuje pfipravu, svolavani, pribéh a organizaci jednani zastupitelstva
obce, zplsob jeho usnaseni a kontrolu pInéni pfijatych usneseni.

2. Votazkach neupravenych timto fadem se postupuje dle platné legislativy.

Il.
Svolavani zasedani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schazi dle potieby, minimalné vsak jednou za tfi mésice. Zasedani
se konaji v tzemnim obvodu obce a jsou svolavany starostou. Starosta je povinen
zasedani svolat, je-li o toto pozadan minimalné jednou tietinou zastupiteld i
hejtmanem kraje, a to do 21 dnd ode dne doruceni Zadosti o toto svolani.

2. Nesplni-li starosta povinnost dle pfedchoziho odstavce, je tuto povinnost opravnén
splnit mistostarosta, pfipadné i jiny clen zastupitelstva.

3. Pozvanky na zasedani musi byt doruceny c¢lenim zastupitelstva nejméné 7 dni
pred jeho konanim, s vyjimkou pfipadd, kdy je dan naléhavy divod pro konani
zasedani.

4. O svolani zastupitelstva svolavatel informuje obecni Ufad a ten tuto informaci
nejméné 7 dni pred zasedanim obce zvefejni na Ufedni desce a zplsobem v misté a
case obvyklym. Toto zvefejnéni musi obsahovat Udaje o misté a dobé konani, spolu
s programem jedndni zastupitelstva obce.

98




1.
Priprava zasedani zastupitelstva obce

Pfipravu zaseddni organizuje starosta, ktery pfi této c¢innosti stanovi zejména dobu
amisto jednani, odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podkladd
pro jednani a zplsob projednani materialG a navrh(i na opatreni.

Navrhy k zafazeni na porad jednani zasedani maji ¢lenové zastupitelstva a vybory,
které takto ¢ini zpravidla prostfednictvim svého predsedy. Timto pravem disponuje
také hejtman kraje, je-li zasedani svolano na jeho Zadost. Dalsi osoby mohou
podavat navrhy jen v pfipadé, Ze jsou k tomuto povéfeny zastupitelstvem obce.
Navrhy Ize predkladat dle jejich povahy Ustné na jedndni zastupitelstva, ¢i pisemné
prostiednictvim obecniho Ufadu, tak, aby mohly byt doruceny clentim
zastupitelstva nejpozdéji 7 dni pfed kondnim zasedani.

Navrhy musi byt zpracovany tak, aby bylo mozno posoudit komplexni
problematiku a rozhodnout o pfipadném pfijeti opatfeni. Jejich soucasti by mél byt
ndvrh usneseni sepsany navrhovatelem.

Pisemna forma je vyzadovana u materidld a dokument(, k jejichz platnosti zakon
vyzaduje schvéleni zastupitelstvem. Jde zejména o obecné zdvazné vyhlasky,
nafizeni obce, zfizovaci listiny organizaci a organizacnich slozek obce ¢i jejich
zmény. Déle pak o smlouvy o prevodu vlastnictvi nemovitého majetku ¢i ziizeni
zastavniho prdva, smlouvy o poskytnuti dotace ¢i puUjcky, smlouvy o vypujcce,
spoleenské a zakladdaci smlouvy, stanovy, smlouvy o sdruzeni a poskytovani
majetkovych hodnot z téchto smluv, pokud je obec tcastnikem.

Iv.
Ucast na zasedani

Zastupitelé obce

Clenové zastupitelstva jsou povinni Gcastnit se kazdého zasedani zastupitelstva
obce, pfipadné se pfedem pisemné omluvit starostovi a uvést diivod své absence.
Pozdni pfichody a pfed¢asné odchody omlouva starosta obce.

Ucast na zasedani stvrzuji ¢lenové zastupitelstva obce svym podpisem do listiny
pfitomnych.
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Dalsi osoby

Zasedani zastupitelstva obce jsou vefejna.

Navrhovatelé predkladanych materidld zafazenych na porad zasedani jsou povinni
se Ucastnit zasedani zastupitelstva.

Zasedani zastupitelstva jsou povinni se Ucastnit zaméstnanci obce urceni starostou,
do jejichz pracovni ndplné spada projednavana problematika.

Predstavitelé statutarnich organd a vedouci organizaci, jichz je obec zfizovatelem
jsou povinni se Ucastnit zasedani zastupitelstva, pokud je na pofad zafazena
problematika tykajici se takovéto organizace.

V.
Program jednani zastupitelstva obce

Program jedndni navrhuje pfedsedajici svolaného zasedani.

Na zasedanich mize byt jednano o vécech zafazenych do programu jednani
a navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi zastupitelstvo souhlas. Navrhy sdéli starosta
obce pfi zahdjeni zasedani.

Pokud ndvrh na zafazeni nebyl zastupitelstvem obce schvdlen, ma navrhovatel
pravo tento ndvrh predlozit opakované, oviem jiz vyhradné v pisemné podobé.
Tento opakovany navrh bude zafazen na nejbliz3i zasedani zastupitelstva. Pokud
takto nebude ucinéno, musi starosta obce sdélit dlivody pro nezafazeni a pokud
navrhovatel i presto trvd na jeho projednani, rozhodne o ném zastupitelstvo obce.
Toto rozhodnuti je jiz konecné.

VI.
Priibéh zasedani zastupitelstva obce
Zahajeni

Zasedani zpravidla ridi starosta obce.

Starosta fidi hlasovani, jehoz vysledek zjistuje a vyhlasuje, nestanovi-li se jinak. Dale
starosta ukoncuje a prerusuje zasedani, dbd na pracovni charakter a vécnost
zasedani.

Pokud pfi zahdjeni neni ptitomna nadpolovi¢ni vétsina viech ¢lent zastupitelstva
obce, predsedajici zasedani ukonci. Nahradni zasedani se kona do 15 dnd.

Starosta v zahajovaci ¢asti prohlasi, Ze zasedani bylo fadné svolano a vyhlaseno, urci
zapisovatele zépisu ze zasedani, konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétsiny c¢len(
zastupitelstva obce, necha schvdlit program jednéani a sdéli, zda byl ur¢enymi
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11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

ovérovateli ovéren zapis z pfedchoziho zasedani, kde byl dostupny k nahlédnuti,
zda byly ndmitky k tomuto zapisu a organizuje schvaleni takovéhoto zapisu.

Zépis zminulého zasedani zastupitelstva je béhem soucasného zasedani vylozen
k nahlédnuti.

Kjednotlivym bodlim programu je fazena rozprava, kde je umoznéno vsem
obyvatellim obce vyjadfrit se k projednavané véci.

Do rozpravy se prihlasuji zastupitelé pisemné ¢i zvednutim ruky. Pfednostni pravo
k vyjadieni je udéleno ¢lenlim namitajicim rozpor sjednacim fadem, ptipadné
legislativou.

Plnoleti obcané obce, cizinci strvalym pobytem (stanovi-li tak mezinarodni
smlouva), pfipadné vlastnici nemovitosti na Uzemi obce, maji prdvo na zasedani
vyjadiovat své stanoviska k projednavanym vécem v radmci diskuse. Omezeni pro
vyjadfeni je stanoveno na maximélné 3 minuty, a maximalné dvakrat v téze véci.
(Tento odstavec je volitelny, tato omezeni nejsou zdkonem stanovena)

Nikdo se nesmi ujmout slova, nepfidéli-li mu jej predsedajici.

Navrh na ukonceni rozpravy a diskuse mize podévat kterykoli ¢len zastupitelstva
obce a o tomto navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Hlasovani

Usnasenischopnost zastupitelstva je déna pfitomnosti nadpolovic¢ni vétsiny jeho
¢lend.

Predsedajici zaseddani stanovi poradi jednotlivych bodl, pro které je nutné
hlasovani.

Byly-li podany pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto
ndvrzich, a to v opac¢ném poradi, nez v jakém byly podany.

V pfipadé, Zze byl navrh usneseni podan v nékolika variantach, hlasuje se o viech
téchto variantach, a to v poradi, v jakém byly podany.

Neziska-li ndvrh pfi hlasovani potfebnou vétdinu, Ize se na navrh predsedajiciho
usnést na dohadovacim fizeni. Starosta vyzve skupiny ¢len zastupitelstva dle
jednotlivych politickych stran ke zvoleni svého zastupce pro toto fizeni. Starosta
obce zasedani prerusi a nasledné predseda fizeni. Dojde-li k dohodé, ktera
nasvédcuje tomu, Ze ndvrh ziskd vétsinu, starosta obnovi prerusené zasedani a
prednese upraveny névrh, o kterém se nésledné hlasuje. Pokud upraveny navrh
opét neziska vétsinu, prohlasi jej starosta za odmitnuty.

Hlasovani se provadi verejné ¢i tajné. O tomto rozhoduje zastupitelstvo obce.
Verejné hlasovéni probiha zvednutim ruky pro névrh nebo proti ndvrhu. Hlasovani
se |ze zdrzet.
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18.

19.

20.

21.

22.
23.
24,
25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

Podminky a zpudsob tajného hlasovani se stanovuji pro kazdy pfipad individualné.
Prabéh a zajisténi tajného hlasovani provani nejméné dvouclenna komise zvolena
zastupitelstvem obce. Tato komise sdéluje zastupitelstvu vysledky hlasovani.
Usneseni zastupitelstva obce je pfijato, hlasuje-li pro ndvrh nadpolovi¢ni vétsina
vsech c¢len( zastupitelstva obce.

Usneseni zastupitelstva obce, obecné zdvazné vyhlasky obce a nafizeni obce
podepisuje starosta s mistostarostou.

Zapis ze zasedani zastupitelstva je vzdy uloZen k nahlédnuti na obecnim uradé.
V pfipadé existence osadnich vybord je zapis ulozen také u predsedl osadnich
vybord.

Zajisténi neruseného prubéhu zasedani

Nikdo nesmi rusit prabéh jednani zastupitelstva obce.

Predsedajici mUze rusitele vykazat se zasedaci siné.

Nemluvi-li fe¢nik k véci, mGze mu predsedajici odejmout slovo.

Po kazdych 90 minutach jednani nasleduje pauza o délce 10 minut, pfipadné delsi
dle dohody ¢lent zastupitelstva obce. (Tento odstavec je volitelny, tato omezeni
nejsou zdkonem stanovena)

Ukonceni

Ptedsedajici prohlasi jednéni za ukoncené, byl-li vyéerpan program jednani a nikdo
se jiz nehlasi o slovo.

Zasedani prohlasi predsedajici za ukoncené také v piipadé, klesl-li pocet
pfitomnych ¢len( zastupitelstva obce pod nadpolovi¢ni vétsinu.

Nastanou-li dlivody znemozniujici nerusené jednani, nebo jiné zavazné davody,
predsedajici také ukon¢i jednani.

V pfipadé situace dle odstavce 2. a 3. se nahradni zasedani kona do 15 dnd.

Organizacné-technické zalezitosti

O pribéhu jednani se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida urceny
zapisovatel a obecni ufad, ktery rovnéZz vede evidenci usneseni jednotlivych
zasedani a soustfeduje zpravy o jejich plnéni. Déale je pofizovan audiozaznam
s archiva¢ni dobou jednoho roku.

Schvéleny zapis dosvédcuje prabéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou
soucasti je vlastnoru¢né podepsana listina pfitomnych, ndvrhy a dotazy podané pfi
zasedani pisemné a materidly na jednani pisemné predlozené a zastupitelstvem
obce projednané a schvélené.
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32.

33.

34.

35.

V zapise se uvadi den a misto jednani, jména urcenych ovérovateld zapisu, program
jednani, prabéh rozpravy se jmény recnikd, podané névrhy a dotazy, schvalené
znéni usneseni, vysledky hlasovani a dalSi skute¢nosti, které by dle rozhodnuti
¢lend zastupitelstva mély byt soucasti zapisu.

Zapis se vyhotovuje do 10 dnG po skonceni zasedani zastupitelstva obce
a podepisuji jej starosta, ureni ovéfovatelé a zapisovatel.

Zapis musi byt uloZzen na obecnim tradé k nahlédnuti a po uplynuti 5 let je predan
k archivaci.

O namitkach ¢lenl zastupitelstva obce proti zapisu se rozhodne na dalsim zasedani
zastupitelstva obce.

VII.
Dotazy a pfipominky ¢lenti zastupitelstva

Clenové zastupitelstva obce maji pfi vykonu své funkce pravo vznaset dotazy,
pfipominky a podnéty na orgdny obce, predsedy vybor(, statutarni organy
pravnickych osob a vedouci organizaci a organizacnich slozek zfizenych nebo
zalozenych obci a zaméstnance obce zafazené do obecniho Ufadu a pozadovat od
nich také vysvétleni.

Na dotazy a pfipominky se odpovida bezodkladné, pokud jejich obsah nevyzaduje
prosetfeni nebo provedeni jiného opatieni. Pro tento pfipad se odpovidd pisemné
ve |haté do 30 dnd.

Souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a dotazll predklada starosta obce, nebo
jim povéfena osoba zastupitelstvu obce na jeho nasledujicim zasedani. Pokud
tazatel vyjadfi nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, konecné stanovisko zaujme
zastupitelstvo obce.

Uplatnéné dotazy na zasedani zastupitelstva obce se zaznamenaji do zapisu.
V souvislosti s timto je vedena evidence u obecniho Gradu.

VIil.
Zabezpeceni a kontrola usneseni

Vyzaduje-li si zabezpeceni usneseni zastupitelstva obce zpracovani organiza¢niho
opatfeni, projedna jej starosta obce na nejblizsim zasedani zastupitelstva obce, kde
se urci, které organiza¢ni opatreni se schvali ¢i zméni.

Kontrolu plnéni usneseni provéadi starosta obce a informuje zastupitelstvo obce
na pristim zasedani.
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RAZITKO OBCE

Jméno, Prijmeni Jméno, Prijmeni

Starosta Mistostarosta
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Vzorovy dokument 17 - Pfedzalobni vyzva

Predzalobnivyzva ve véci

Odesilatel
Obec:

se sidlem:
Bankovni spojent: ........ocueeeennns
Cislo G¢tu:
ZaSTOUPENA: ..eurvererrrereereaesssnesses

Adresat

Jméno, pHjment: ..ceeceeeeeecereecennne
Narozen:
Bytem:

Vazeny/a ... ,

pfijméte timto dopisem upozornéni na skute¢nost, Ze jste doposud neuhradil ¢astku
................... KE (slovy .......cconnnnne). Na@rok na tuto ¢astku vznikl dle .................. a vyplyva z
. Tento Va3 dluh mél byt uhrazen do .......cccccemecenneee .

Do dnesniho dne bohuzel ¢astka nebyla zVasi strany uhrazena, stejné tak nebylo
podéno ani jiné vysvétleni tohoto prodleni.

Vyzyvam Vas timto k Ghradé dluzné ¢astky a to do ......... dnd na dislo uctu uvedené
v zahlavi, pfipadné v hotovosti na adresu uvedenou tamtéz.

Pokud dluznou ¢astku v nami daném terminu nedolozite, budeme se muset se svym
nérokem obrétit na soud.

Vv dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Ptijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 18 - Zaloba o zaplaceni s navrhem na vydani platebniho
rozkazu

ZALOBA O ZAPLACENIi S NAVRHEM NA VYDANI PLATEBNIHO

ROZKAZU
Nazev soudu
Adresa soudu
Zalobce: 0beC ..urenerserrreeeeeneesns ,5€ sidlem: .ueeeeecccccirnn. ,
ZaStOUPENA: wccuevereeerserssssccs , starostou obce.
Zalovany: ....eeeeseesnnenn AT TV, G— 171 2 SO .
Zaloba o zaplaceni ................. K¢ s pFislusenstvim,

s navrhem na vydani platebniho rozkazu

Dvojmo

Soudni poplatek vylepen v kolcich/uhrazen na tucet soudu

Prilohy:
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POPIS UDALOSTI, SKUTKOVEHO STAVU
Diikazy:
1.
DALSI POKRACOVANI POPISU UDALOSTI, SKUTKOVEHO STAVU
Diikazy:
1.

Vzhledem k vy3e uvedenym skute¢nostem dle zékona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik,
vznikla Zalobci pohledavka ve vysi ... K¢ a nérok na zékonny urok z prodleni, od
................ do zaplaceni. Zaroven byla zalobcem splnéna podminka dle § 142a zdkona
€. 99/1963 Sb., obcansky soudni fad, vznikd mu tedy na Zalobci ndrok na Uhradu soudnich
naklad(. Zalobce se, jak vyplyva zvyse uvedenych skute¢nosti, pokousel o smirné
vyfeseni sporu, v cemz bohuzel nebyl Gspésny.

Iv.

Na zékladé vyse uvedenych skutecnosti a argumentace zalobce navrhuje, aby soud vydal
tento

platebni rozkaz
I. Zalovany je povinen zaplatit Zalobci ¢astku ............... spolu se zakonnym
urokem z prodleni z této, od .............. do zaplaceni, to vse do 15 dnii

ode dne doruceni tohoto platebniho rozkazu, anebo ve stejné lhiité
podat proti platebnimu rozkazu odpor.

Il. Zalovany je povinen nahradit zalobci naklady Fizeni ve vySi ......ccoeeereneees ’
a to do 15 dnii ode dne doruéeni platebniho rozkazu.

V ptipadé, ze zalovany poda proti platebnimu rozkazu odpor, zalobce navrhuje, aby vyse
uvedend povinnost byla zalovanému uloZena po provedeni fizeni rozsudkem shodného
znéni.

\" dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 19 - Dohoda o provedeni prace

DOHODA O PROVEDENI PRACE

uzaviena v souladu s §75 zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace (dale jen zdkonik prace)

Zaméstnavatel:

Obec:

Adresa:

Zastoupena:

Bankovni spojent: .......coceecene

cislo uctu:

Zameéstnanec:

Jméno:

Narozen:

RC:

trvale bytem: ......eecesnnecennceens
Bankovni spojent: .......ccoceeeene

¢islo uctu:

uzaviraji tuto DOHODU O PROVEDENI PRACE (ddle jen dohoda)

Clanek 1.
Piredmét dohody

Predmétem dohody je provedeni nasledujicich praci:
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9.

10.

11.
12.

Clanek 1.

Podminky dohody

Pracovni ukol bude zahajen dne:
Pracovni ukol bude ukonéen dne:
Prace bude prevzata (kym):
Za provedeni Ukolu ve sjednané kvalité, rozsahu a lhité poskytne zaméstnavatel
zaméstnanci odménu ve vy3i ........ K¢ hrubého pfijmu za hodinu/jednorazové.
Rozsah vykonu prace nepiekroc¢i 300 hodin ro¢né. Odpracované hodiny prokaze
zaméstnanec ,vykazem odpracovanych hodin”, ktery odevzda na konci kalendarniho
mésice, maximalné viak do tfetiho dne nésledujiciho mésice své(mu) vedouci(mu).
Vyplata odmény probéhne po schvéleni odevzdaného vykazu.

Vyplata odmény bude provedena bankovnim prevodem ve vyplatnim terminu vzdy
do........ dne nasledujiciho mésice na ucet
Zaméstnavatel sezndmil zaméstnance s predpisy, vztahujicimi se na vykon préce,
zejména s predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozérni
ochrany.

O dalSich povinnostech zaméstnance a zaméstnavatele plati ustanoveni § 77
zakoniku prace.

Zaméstnavatel mUze od dohody odstoupit, jestlize pracovni ukol nebude proveden
ve sjednané kvalité, rozsahu nebo Ihité. Zaméstnanec mize od dohody odstoupit,
nemuze-li pracovni Ukol provést proto, Ze mu zaméstnavatel nevytvoril sjednané
pracovni podminky.

Z této dohody po prevzeti pridce a proplaceni smluvené ¢castky nevznikaji
zaméstnanci vici zaméstnavateli zadné pravni naroky. Socidlni a zdravotni pojisténi
se fidi platnymi pravnimi Upravami tohoto pojisténi. Zaméstnanec se zavazuje
k mléenlivosti i po ukonceni platnosti této dohody, po dobu péti let.

Zaméstnanec souhlasi s pouzitim osobnich Udaji vcetné rodného cisla obsazené
v této dohodé pro plnéni povinnosti zaméstnavatele, které vyplyvaji z pravnich
predpist a maji souvislost s pracovnim pomérem k zaméstnavateli.

Zaméstnavatel mUze zaméstnanci na zakladé svého uvazeni pfiznat mimoradnou
odménu.

V pfipadé nevykonani prace v pozadované kvalité, rozsahu a IhGté dojde ke snizeni
hodinové sazby az o 30 %.

Mistem vykonu prace je .............

Pfipadné cestovni ndhrady budou vyplaceny dle zdkoniku préace.
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Clanek 1.

Zavérecna ustanoveni

Tato dohoda je sepséna ve tfech (3) vyhotovenich s platnosti origindlu, z nichz jedno (1)
obdrzi zaméstnanec a dvé (2) zaméstnavatel.

\Y dne
RAZITKO OBCE
Titul. Jméno, pfijmeni Titul. Jméno, pfijmeni
funkce zaméstnanec

za zaméstnavatele
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Vzorovy dokument 20 - Dohoda o pracovni ¢innosti

DOHODA O PRACOVNI CINNOSTI

uzaviena v souladu s §76 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace (dale jen zdkonik prace)

Zaméstnavatel:

Obec:

Adresa:

ZaStOUPENA: ..eerereerrreeeesensesssessesnens

Bankovni spojent: .......ccocueeeennnes

¢islo uctu:

Zaméstnanec:

Jméno:
Narozen:

RC:

trvale bytem: .....ceeeesnecenneeens
Bankovni spojent: .......c.occreceuenes

¢islo uctu:

uzaviraji tuto DOHODU O PRACOVNI CINNOSTI (ddle jen dohoda)

Zaméstnanec se zavazuje, Ze v dobé od do bude provadét
pro zaméstnavatele praci specifikovanou v bodé 2 této dohody.
a to v rozsahu maximalné............ hodin za tyden.

Mistem VYKONU Prace JE ..euemeensereeeressannnee

Zaméstnanec bude na konci kalendarnlho mésice odevzddvat ke schvaleni
vyplnény vykaz prace.

Za provedeni uUkolu ve sjednané kvalité a IhGté poskytne zaméstnavatel
zaméstnanci odménu ve vySi .......... K¢ hrubého pfijmu za hodinu/za mésic.
Odména bude splatnd vzdy do ... dne nasledujiciho kalendainiho mésice
pfevodem na bankovni ucet.

Prace bude prevzata
Pfed uzavienim dohody sezndmil zaméstnavatel zaméstnance spravy a
povinnostmi, které pro ného stéto dohody vyplyvaji, sVnitinimi smérnicemi
spole¢nosti a mzdovymi podminkami, za néz ma praci konat. Pfi ndstupu do
prace byl pracovnik fadné seznamen se svymi pracovnimi povinnostmi,
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s predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a s protipozarnimi
predpisy, jez musi pfi své praci dodrzovat.

8.  Pracovnik je povinen podle pokyni zaméstnavatele konat osobné, svédomité a
radné prace pridélené podle této dohody ve stanovené pracovni dobé, fidit se
pokyny svych vedoucich a pfislusnymi predpisy, zachovavat na vefejnosti
mlcenlivost o zaleZitostech zaméstnavatele a chranit utajované skutec¢nosti
zaméstnavatele. Zaméstnanec se zavazuje, ze jakékoli informace, které se
dozvédél v souvislosti s plnénim predmétu zakdzky, nebo které jsou obsahem
predmétu zakdzky, neposkytne tietim osobam.

9.  Zameéstnanci budou vrdmci pracovnich cest hrazeny cestovni naklady dle
zakoniku préce.

10. O dalSich povinnostech zaméstnance a zaméstnavatele souvisejicich s uzavienim
této dohody plati ustanoveni § 76 zakoniku prace.

11.  Zaméstnanec odpovida za skodu zpUsobenou porusenim povinnosti pfi vykonu
prace nebo v pfimé souvislosti s ni.

12.  Zaméstnavatel mlze od dohody ustoupit, jestlize pracovni uUkol nebude
proveden ve stanovené |hité nebo v pozadované kvalité. Pracovnik mize od
dohody ustoupit, jestlize mu zaméstnavatel nevytvoril pfimérené pracovni
podminky.

13.  Tuto dohodu mohou jeji strany zrusit s 15 denni vypovédni Ihdtou, zacinajici
bézet dnem doruceni vypovédi druhé strané dohody.

14. Ztéto dohody po prevzeti prace a proplaceni smluvené castky nevznikaji
zaméstnanci vU¢i zaméstnavateli Zzadné pravni naroky. Socidlni a zdravotni
pojisténi se fidi platnymi pravnimi Upravami tohoto pojisténi. Zaméstnanec se
zavazuje k mlcenlivosti i po ukonéeni platnosti této dohody, a to po dobu péti let.

15. Tato dohoda je sepsana ve tfech (3) vyhotovenich s platnosti origindlu, z nichz
jedno (1) obdrzi zaméstnanec a dvé (2) zaméstnavatel.

16.  Smluvni strany souhlasné prohlasuji, Ze si tuto dohodu fadné precetly, jejimu
obsahu porozumély, jeji obsah je srozumitelny a urcity, je projevem jejich pravé,
svobodné a vazné vile prosté omylu, projevené pfi plné zpUsobilosti k pravnim
ukonlim, a dale Ze tato dohoda nebyla ujednana v tisni za napadné nevyhodnych
podminek a veskerd prohladeni vtéto dohodé odpovidaji skute¢nosti, coz vie
nize stvrzuji svymi podpisy.

\'% dne
RAZITKO OBCE
Titul. Jméno, pfijmeni Titul. Jméno, pfijmeni
funkce zaméstnanec

za zaméstnavatele
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Vzorovy dokument 21 - Pracovni smlouva

PRACOVNI SMLOUVA

uzavrend nize uvedeného dne, mésice a roku

podle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prdce

Zaméstnavatel:
Obec:

Adresa:

ZaStOUPENA: .cererrerrrereresensssssesssesnens
Bankovni spojent: .......coceceennns

Cislo uctu:

Zaméstnanec:

Jméno:

Narozen:
RC:
trvale bytem: .....occvecenecnneceenneeens

Bankovni spojent: .......c.ocueceunnnes

Cislo uctu:

uzaviraji tuto PRACOVNI SMLOUVU

Clanek .
Druh prace, misto vykonu prace

1. Nazédkladé této pracovni smlouvy bude zaméstnanec pracovat u zaméstnavatele

v pracovnim poméru jako
2. Pracovni ndpln zaméstnance bude upfesnéna v Popisu pracovni ¢innosti.
3. Mistem VYKONU Prace JE .evmceeemseseesesnnnes .
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Clanek II.
Den nastupu do prace, doba trvani pracovniho poméru, zkusebni doba

Zaméstnanec nastoupi do prace dne ceeseesssccenns . Timto dnem vznika pracovni
pomeér.

Tento pracovni pomér se sjedndva na dobu urcitou a to na dobu

.................. /neurcitou.

Smluvni strany si sjedndvaji zkusebni dobu v délce ............... (1-3) mésic(.

Clanek il
Mzda
Smluvni strany se dohodly na mzdé, kterd bude uvedena v  Mzdovém vyméru.

Zaméstnanec souhlasi, aby mu zaméstnavatel vyplacel mzdu pfrevodem na bankovni
ucet €. ............ , a to vzdy nejpozdéji ........ dne kalendéainiho mésice nésledujiciho
po mésici, ve kterém vzniklo zaméstnanci pravo na mzdu.

Zaméstnavatel mlzZe zaméstnanci na zakladé svého uvazeni piiznat mimoradnou
odménu.

Clanek IV.
Pracovni doba, dovolena, prace pres cas

Pracovni Uvazek je ve vySi e %. Tydenni pracovni doba je tedy ........... hodin.
Zaméstnanec ma pravo na pfestavky na jidlo a oddech a dal3i pfestavky v souladu
s pravnimi predpisy; podle §88 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace poskytnuté
pfestavky se nezapocitavaji do pracovni doby.

Zaméstnanec ma za podminek stanovenych zakonikem prace narok na dovolenou.
Vyméra dovolené cini 20 kalendainich dni v roce pfi Uvazku 100 %, podle §§212-214
zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace.

Zaméstnanec je povinen v piipadé véznych provoznich divodd zaméstnavatele
konat praci prescas. Smluvni strany se dohodly, Ze zaméstnavatel mGze pozadovat
po zaméstnanci praci pfescas nad 8 hodin tydné, prace prescas nesmi v priiméru za
obdobi 26 tydnd presdhnout 8 hodin tydné a celkové v kalendainim roce nesmi
presdhnout 150 hodin, podle §93 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace.

Smluvni strany se dohodly, Ze za préci presCas bude zaméstnanci poskytnuto
nahradni volno, nebo tento pocet hodin bude proplacen po dohodé se
zaméstnavatelem ve vyrovnavacim obdobi do 90-ti dnC.
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Clanek V.

Prava a povinnosti zaméstnance

1. Zaméstnanec ma zejména pravo:

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, na informace o rizicich jeho
prace a na informace o opatrenich na ochranu pred jejich plisobenim

odmitnout vykon prace, o niz ma ddvodné za to, ze bezprostiedné a zavaznym
zplGsobem ohrozuje jeho Zivot nebo zdravi, popiipadé zivot nebo zdravi jinych
fyzickych osob a povinnost podilet se na vytvareni zdravého a bezpecného
pracovniho prostiedi. Zaméstnanec je dale povinen dbat podle svych moZznosti
o svou vlastni bezpec¢nost, o své zdravi a o bezpecnost a zdravi osob, kterych se
bezprostfedné dotykd jeho jednani, pfipadné opomenuti, pfi praci.

2. Zaméstnanec se zavazuje:

pracovat svédomité, pilné, faddné, podle svych sil a znalosti, plnit pfikazy
zaméstnavatele a jim povérenych osob

postupovat v souladu se zdjmy zaméstnavatele a dbat o jeho dobrou povést

prohlubovat si potiebnou kvalifikaci pro vykon sjednané prace a na pokyn
zaméstnavatele se Ucastnit $koleni a podrobit se ovéreni svych znalosti

pIné vyuzivat stanovenou pracovni dobu

nevyuzivat vyrobni a pracovni prostiedky zaméstnavatele véetné vypocetni
techniky a telekomunikacnich zafizeni bez souhlasu zaméstnavatele pro svou
osobni potfebu, zaméstnavatel je opravnén dodrzovani této povinnosti
pribéznym zptsobem kontrolovat

dodrzovat terminy a Ukoly stanovené zaméstnavatelem pro vykonévané prace,
upozorfiovat na zavady, jejichz odstranéni neni v sildch zaméstnance

v pfipadé potieby vykondvat nafizené pres¢asové prace

zachovévat mlcenlivost o viech vyznamnych skute¢nostech, tykajicich se
¢innosti zaméstnavatele nebo jeho obchodnich partnerd, o nichz se dozvi za
trvani svého pracovniho poméru nebo v souvislosti s nim i po jeho ukonceni,
podle §255 zakona ¢. 40/2009 Sb., trestniho zakona;

bude vysilan dle potfeby zaméstnavatele na uredni jednéni v zdjmu spolecénosti;

bude chodit na pracovisté spolec¢ensky upraven.

3. Zaméstnanec se déle zavazuje:

dodrzovat pravni a ostatni predpisy a pokyny zaméstnavatele k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci a fidit se zdsadami bezpe¢ného chovani
na pracovisti a informacemi zaméstnavatele
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- dodrzovat pfi praci stanovené pracovni postupy, pouzivat stanovené pracovni
prostiedky, dopravni prostifedky, osobni ochranné prostiedky a ochrannd
zarizeni a svévolné je neménit a nevyfazovat z provozu

- nepotzivat alkoholické napoje a nezneuzivat jiné ndvykové latky na pracovistich
zaméstnavatele a v pracovni dobé i mimo tato pracovisté, nevstupovat pod
jejich vlivem na pracovisté zaméstnavatele a nekoufit na pracovistich i na jinych
mistech, kde jsou ucinkdim koureni vystaveni i nekufaci

- udrzovat v cistoté a pofddku svoje pracovni misto, zajistovat jeho udrzbu
a po skonceni vykonu prace je vzdy fadné uklidit dle pokynd zaméstnavatele
nebo pravidel obsazenych v pracovnim fadu

- chranit majetek zaméstnavatele proti odcizeni, zneuZiti nebo proti jinym
Skodam, zachdzet peclivé s pracovnimi ndstroji, ochrannymi pracovnimi
prostredky a jinymi podobnymi prostfedky.

Zaméstnanec bere na védomi, ze poruseni kterékoli z povinnosti uvedenych vyse
v tomto ¢lanku mlze byt pokladano za zvIast hrubé poruseni povinnosti vyplyvajici
z pravnich predpisli vztahujicich se k zaméstnancem vykondvané praci s nasledkem
moznosti ukonceni pracovniho poméru dle § 55 pfipadné dle § 52 pism. g) zdkona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace.

Clanek VI.
Povinnosti zaméstnavatele

Zaméstnavatel je povinen pfidélovat zaméstnanci praci podle pracovni smlouvy,
platit mu za vykonanou praci mzdu, vytvaret podminky pro Uspésné plnéni
pracovnich tkoll a dodrzovat ostatni podminky stanovené pravnimi predpisy.

Clanek VII.
Ukonceni pracovniho poméru

Pracovni pomér zaméstnance muze byt rozvazan jen zplsoby uvedenymi
v zakoniku prace a z dlivodd tam stanovenych, podle §48 zakona ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace.

Pfi ukonceni pracovniho poméru je zaméstnanec povinen vratit zaméstnavateli
veskeré svéfené obchodni dokumenty, jakoz i daldi véci a hodnoty, které mu byly
zaméstnavatelem pro vykon jeho dcinnosti v rdmci pracovnépravniho vztahu
k zaméstnavateli svéfeny.
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Clanek VIIL.
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smlouva nabyva platnosti a uc¢innosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi
stranami.

2. Tato smlouva je vyhotovena ve tiech (3) stejnopisech s platnosti origindlu, z nichz
zaméstnanec obdrzi jedno (1) vyhotoveni a zaméstnavatel dvé (2) vyhotoveni.

3. Sjednany obsah této smlouvy Ize zménit pisemnou dohodou, dodatkem
mezi zaméstnancem a zaméstnavatelem. Ostatni prdva a povinnosti smluvnich stran
se fidi ustanovenimi zdkoniku prace a dalSimi predpisy upravujicimi pracovni vztahy.

4. Bude-li kterékoli ustanoveni této smlouvy neplatné nebo nevymahatelné,
nezpUlisobuje to neplatnost ani nevymahatelnost ostatnich ustanoveni této smlouvy,
pokud je takové ustanoveni oddélitelné od této smlouvy jako celku. Smluvni strany
se zavazuji vyvinout maximalni Usili k nahrazeni takového ustanoveni této smlouvy,
které bude svym obsahem a ti¢elem co mozna nejblizsi obsahu a Ucelu ustanoveni
neplatného nebo nevymahatelného.

5. Smluvni strany souhlasné prohlasuji, Ze si tuto smlouvu fadné precetly, jejimu
obsahu porozumély, jeji obsah je srozumitelny a urcity, Ze jim nejsou zndmy zadné
dlvody, pro které by tato smlouva nemohla byt fadné plnéna nebo které by
zplsobovaly neplatnost této dohody a Ze je projevem jejich pravé, svobodné a
vazné vlle prosté omylu, projevené pfi pIné zpusobilosti k pravnim tkonlm, a déle
Ze tato smlouva nebyla ujedndna vtisni za ndpadné nevyhodnych podminek a
veskerd prohlaseni v této smlouvé odpovidaji skute¢nosti, coz vie nize stvrzuji svymi
podpisy.

6. Nedilnou soucasti této smlouvy je

9.1.1 Popis pracovni ¢innosti
9.1.2 Mzdovy vymér
Vv dne
RAZITKO OBCE
Titul. Jméno, pfijmeni Titul. Jméno, pfijmeni
funkce zaméstnanec

za zaméstnavatele
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Vzorovy dokument 22-1 - Smlouva o ziizeni sluzebnosti - pozemkova

SMLOUVA O ZRIZENI SLUZEBNOSTI

uzaviena v souladu s ustanovenim § 1257 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik

Obec:

se sidlem:

Bankovni spojent: .......ccoeeeeennn.

Cislo Gétu:

ZaStOUPENA: .eervererreereresensssssssesnes

dale jen ,Vlastnik”
a

Y o o] (=Tl g Vo] £ 0NN
se sidlem:
IC:
DIC:
ZASTOUPEN: coucerrrrerrnerssenssassesserssnnaes

Bankovni spojent: .......coereeeens
CiSIO UELU: vovvreenrrrmssmssssssssssssssssens

daéle jen ,,Opravnény”

ve smlouvé spole¢né jako ,Smluvni strany”

uzaviraji spole¢né tuto SMLOUVU O ZRIZENI SLUZEBNOSTI.........................

Clanek 1.
Vlastnické vztahy
1.1 Vlastnik prohlasuje, Ze ma ve svém vylu¢ném vlastnictvi pozemek parcelni ¢islo
...... , 0 vyméfe .........., Vs zapsano na Katastralnim Ufadu ...............
Katastralni pracovisté ... , na listu vlastnictvi ¢. ........... pro obec
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1.2

2.1

2.2

23

3.1

3.2

33

katastralni uzemi ......... (dale jen ,Sluzebny pozemek”), ktery je nedilnou
soucasti této smlouvy, oznaceny jako pfiloha ¢islo 1.

Opravnény timto prohlasuje, ze ma ve svém vylu¢ném vlastnictvi pozemek

parcelni dislo ... , O vyméfe ... , vSe zapsano na Katastralnim uradu
........................ , KatastraIni pracovisté ................, Na listu vlastnictvi ¢. ........... pro
obec ... , katastraIni dzemi ......... (dale jen ,Panujici pozemek”) ktery je

nedilnou soucasti této smlouvy, oznaceny jako pfiloha ¢islo 2.

Clanek II.

Sluzebnost
Predmétem této smlouvy je zfizeni slUZEDNOSEI ......oorevreeerreeeunnnns , spocivajici
v na Sluzebném pozemku ve prospéch Panujiciho

pozemku (dale jen ,,Sluzebnost”).
Opravnény ziizeni této sluzebnosti tak, jak je uvedeno v této smlouvé, pfijima.
Sluzebnost se zfizuje Uplatné/bezuplatné. Za jeji ziizeni se Opravnény zavazuje

zaplatit/poskytnout Vlastnikovi ... Tato castka je splatna do 30 dni
ode dne podpisu smlouvy obéma smluvnimi stranami.

Clanek Il
Ostatni ujednani

Smluvni strany berou na védomi, ze ke vzniku sluzebnosti dojde az jejim
vkladem do katastru nemovitosti u Katastralniho Ufadu ... . Névrh na
vklad sluzebnosti podle této smlouvy poda Opravnény do tii dnd od podpisu
této smlouvy obéma smluvnimi stranami.

Pokud katastralni Gfad vyzve navrhovatele k odstranéni nedostatkd navrhu na
vklad prava sluzebnosti dle této smlouvy, zavazuji se obé smluvni strany ve
Ih(té stanovené katastralnim Gfadem tyto nedostatky odstranit.

V pfipadé, Ze pfislusny katastrdlni urad navrh vkladu prava odpovidajiciho
sluzebnosti zamitne nebo zastavi fizeni, zavazuji se obé smluvni strany
neodkladné odstranit nedostatky, pro které byl navrh zamitnut nebo bylo
zastaveno fizeni o povoleni tohoto vkladu a podat novy ndvrh na povoleni
vkladu préva dle této smlouvy.
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34 Tato smlouva je uzaviena vsouladu se zadkonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
a byly spInény viechny podminky stanovené timto zakonem, v¢etné schvaleni
zastupitelstvem obce .....eerecenenees na zasedani ze dne ......ceeeeereme .

Clanek IV.

Zavérecna ujednani

4.1 Prdva a povinnosti, které tato smlouva neupravuje, se fidi pfisluSnymi
ustanovenimi zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zédkonik ve znéni pozdéjsich
predpisC.

4.2 Tato smlouva nabyva platnosti a Uc¢innosti dnem jejiho podpisu obéma
smluvnimi stranami.

43 Tato smlouva se vyhotovuje v 3esti (6) stejnopisech s platnosti originalu. Kazda
ze stran obdrzi po jednom. Ctyfi vyhotoveni budou pfedana Katastralnimu
Uradu ..eeeeneeenens pro potieby navrhu na vklad.

4.4 Jakékoli zmény nebo doplriky této smlouvy je mozno provadét jen pisemné

formou dodatku, se souhlasem obou smluvnich stran.

4.5 Smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu precetly, s jejim obsahem souhlasi
a na dukaz jejich pravé a svobodné vile toto stvrzuji svymi podpisy.

Seznam pfiloh: Priloha ¢islo 1 - List vlastnictvi Sluzebny pozemek
Pfiloha ¢islo 2 - List vlastnictvi Panujici pozemek

\% dne V. dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni Jméno, Pfijmeni
Vlastnik Opravnény
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Vzorovy dokument 22-2 - Smlouva o zfizeni sluzebnosti - osobni

SMLOUVA O ZRIZENI SLUZEBNOSTI

uzaviena v souladu s ustanovenim § 1257 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik

Obec:
se sidlem:
ZaStOUPENA: ..cervererrreereseasssssnesnes

7

daéle jen ,,Povinny

Jméno:
rodné Cislo: .reereeeresrcserinnie
bytem:

déle jen ,,Opravnény”

ve smlouvé spole¢né jako ,Smluvni strany”

uzaviraji spole¢né tuto SMLOUVU O ZRIZENI SLUZEBNOSTI......................

Clanek 1.
Vlastnické vztahy
1.1 Povinny prohlasuje, Ze mé ve svém vylu¢ném vlastnictvi nemovitost €. p. .......
(dale jen ,nemovitost”), stojici na pozemku parcelni dislo ... , zapsaném
na Katastralnim dradu ..., , Katastralni pracovisté ... , na listu
vlastnictvi €. .......... pro obec ... , katastrdlni uzemi ........ , ktery je nedilnou

soucasti této smlouvy, oznaceny jako pfiloha ¢islo 1.
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2.1

2.2

23

24

3.1

3.2

33

34

Clanek I1.
Sluzebnost

Predmétem této smlouvy je zfizeni sluzebnosti ..........ccoevneeeenn. na nemovitosti
uvedeném v ¢lanku I. této smlouvy ve prospéch opravnéného.

Sluzebnost sestdvd zprava opravnéného kdozivotnimu, vylu¢nému
a bezplatnému vyuzivani celé nemovitosti véetné jejiho pfislusenstvi, soucasti
a vybaveni.

Opravnény zfizeni sluzebnosti pfijima a povinny se zavazuje strpét omezeni
v souvislosti se vznikem sluzebnosti.

Sluzebnost se zfizuje bezplatné.

Clanek I
Ostatni ujednani

Smluvni strany berou na védomi, Zze ke vzniku sluzebnosti dojde az jejim
vkladem do katastru nemovitosti u Katastralniho Ufadu ...........cccee . Névrh na
vklad sluzebnosti podle této smlouvy poda Opravnény do tfi dnd od podpisu
této smlouvy obéma smluvnimi stranami.

Pokud katastrdlni Ufad vyzve navrhovatele k odstranéni nedostatkd navrhu na
vklad prava sluzebnosti dle této smlouvy, zavazuji se obé smluvni strany ve
Ih(té stanovené katastralnim Gfadem tyto nedostatky odstranit.

V pfipadé, Ze pfislusny katastrélni ufad navrh vkladu préava odpovidajiciho
sluzebnosti zamitne nebo zastavi fizeni, zavazuji se obé& smluvni strany
neodkladné odstranit nedostatky, pro které byl ndvrh zamitnut nebo bylo
zastaveno fizeni o povoleni tohoto vkladu a podat novy navrh na povoleni
vkladu préva dle této smlouvy.

Tato smlouva je uzaviena v souladu se zdkonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, a
byly splnény viechny podminky stanovené timto zakonem, véetné schvaleni
zastupitelstvem obce .....eereerrnns na zasedani ze dne ......eeennes .
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4.1

4.2

4.3

44

4.5

Clanek IV.
Zavérecna ujednani
Prdva a povinnosti, které tato smlouva neupravuje, se fidi pfislusSnymi
ustanovenimi zdkona ¢. 89/2012 Sb. obcansky zédkonik ve znéni pozdéjsich
predpis.
Tato smlouva nabyva platnosti a U¢innosti dnem jejiho podpisu obéma
smluvnimi stranami.

Tato smlouva se vyhotovuje v Sesti (6) stejnopisech s platnosti origindlu. Kazda
ze stran obdrzi po jednom. Ctyfi vyhotoveni budou ptedana Katastralnimu
Uradu ..oeeveeesrennne pro potieby navrhu na vklad.

Jakékoli zmény nebo dopliky této smlouvy je mozno provadét jen pisemné
formou dodatku, se souhlasem obou smluvnich stran.

Smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu precetly, s jejim obsahem souhlasi
a na dukaz jejich pravé a svobodné vile toto stvrzuji svymi podpisy.

Seznam priloh:  Pfiloha ¢islo 1 - List vlastnictvi

Vv dne \Y dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni Jméno, Pfijmeni
Povinny Opravnény
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Vzorovy dokument 23 - Oznameni o zaméru prodeje obecniho pozemku

(0]« T-Y IO ROOIN

Vv dne
Pocet listd .........

OZNAMENI O ZAMERU PRODEJE POZEMKU

I.
Obec ......... vsouladu s § 39 zdkona ¢. 128/2000 Sb. o obcich zvefejiiuje zamér prodeje
téchto pozemkii:
- parceladislo........... ,véevobaci........... , katastralni Uzemi .......ueeveunen.e. ,druh
pozemku ........... ,ovymére...........
- parceladislo........... ,vie vobdi.... , katastralni Uzemi ......ocveeeveernenes , druh
pozemku ........... , O VYMETE .oonvreecrrnnae
Cena pozemkd je stanovena Na ... ;N (nepovinné).
L.

Jméno, Pfijmeni
Funkce

Zvetejnéno na Ufednidescedne: ...........ccc.eue....

Sejmuto z Urednidesky dne: ......................

Zvetejnéno na elektronické ufednidescedne:............ceenneee

Sejmuto z elektronické Ufedni desky dne: ......................
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Vzorovy dokument 24 - Oznameni o zaméru darovani obecniho pozemku

ObeC ..cueeceecccceeneneannee

Vv dne
Pocet listy .........
OZNAMENI O ZAMERU DAROVANI POZEMKU
.
Obec ........... v souladu s § 39 zékona €. 128/2000 Sb. o obcich zvefejfuje zamér darovani
téchto pozemki:
- parcelaislo ..., vSe vobCi ... , katastralni Gzemi..........coneen. ,druh

POZEMKU ..cooomnverrnrenens O VYMEFe ....oenenen.
- parcelaislo ..., vSe v obci
pozemku 0 vymére

RAZITKO OBCE

Jméno, Prijmeni

Funkce

Zverejnéno na Urednidescedne: ...........cceene.n.

Sejmuto z Ufednidesky dne: ......................

Zvertejnéno na elektronické ufedni descedne: .............c.c.cee.

Sejmuto z elektronické Ufedni desky dne: ......................
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Vzorovy dokument 25 - Sponzorska smlouva

SPONZORSKA SMLOUVA

uzaviena v souladu s ustanovenim § 1746 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik

Obec:

se sidlem:

Bankovni spojent: .......cccoceeeennn.

Cislo Gétu:

ZaStOUPENA: .ververerrreeereeasssssssesnes

4

déle jen ,,Sponzor

Y o] (=Tl g To 1] £ NPT
se sidlem:
IC:
DIC:
ZaASTOUPEN: coucvrerrerrnerrseeseassessesssnnaees

Bankovni spojeni:
CiSIO GELU: wovvrseeerrrrssmssssesssesssssssees

déle jen ,,Obdarovany”

ve smlouvé spole¢né jako ,Smluvni strany”

uzaviraji spole¢né tuto SPONZORSKOU SMLOUVU

126




1.1

1.2

13

14

1.5

2.1

2.2

Clanek 1.
Piredmét smlouvy

Sponzor se zavazuje Obdarovanému na zékladé této smlouvy poskytnout
sponzorsky dar (dale jen ,Sponzorsky dar”), a to:

Sponzor prohlasuje, Ze je vylu¢nym vlastnikem Sponzorského daru a Ze tento
dar je bez pravnich a jinych vad.

Obdarovany se zavazuje pouZit Sponzorsky dar vyhradné k témto ucellm:

Obdarovany Sponzorsky dar pfijiméd a zavazuje se jej pouzit kuvedenym
uceldm.

Obdarovany se na zdkladé této smlouvy zavazuje provést propagaci Sponzora (ddle
jen ,Propagace”), a to ndsledujicim zptisobem:

(pouze varianta)

Clanek I
Piredani daru, kontrola, odstoupeni

Sponzorsky dar bude Obdarovanému predan nésledujicim zplsobem:

Obdarovany se zavazuje na zadost Sponzora prokdzat uziti Sponzorského daru
za Ucelem stanovenym touto smlouvou. Dale se Obdarovany zavazuje na
zadost Sponzora prokazat provedeni Propagace.
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23 V pfipadé poruseni povinnosti vyplyvajicich ztéto smlouvy si strany vyhrazuji
moznost od smlouvy pisemné odstoupit a pozadovat po druhé strané vraceni
jiz poskytnutého pInéni.

Clanek Il
Zavérecna ujednani

3.1 Prdva a povinnosti, které tato smlouva neupravuje, se fidi pfislusnymi
ustanovenimi zdkona ¢. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik.

32 Tato smlouva nabyva platnosti a Ucinnosti dnem jejiho podpisu smluvnimi
stranami.

33 Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou (2) stejnopisech splatnosti originalu.
Kazda ze stran obdrzi po jednom.

34 Jakékoli zmény nebo doplnky této smlouvy je mozno provadét jen pisemné
formou ¢islovanych dodatk, se souhlasem obou smluvnich stran.

35 Smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu piecetly, s jejim obsahem souhlasi
a na dukaz jejich pravé a svobodné vile stvrzuji svymi podpisy.

\% dne \Y dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni Jméno, Pfijmeni

Sponzor Obdarovany
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Vzorovy dokument 26 - Oznameni o zahdjeni fizeni s predvolanim

Prestupkova komise obce ......ccccecvervnnecee

se sidlem: .....ccoeereerrenrenne

ObVINény: .....coeeeuvreneennns
Adresa: ....eeenerennsrens
Datum narozeni: .............

Ozndmeni o zahdjeni Fizeni a pFedvoldni obvinéného k ustnimu jedndni

Obecni ufad Vam dle § 46 zédkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, a § 52 zakona ¢. 200/1990
Sb., o prestupcich, oznamuje, ze proti Vam zahajuje prestupkové fizeni pro prestupek
dle . Tohoto prestupku jste se mél dopustit dne ...............

tim, ze jste

Dle § 59 zadkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, Vas predvoldvame jako obvinéného
k nafizenému Ustnimu jednani konanému dne .......... (V2R hodin v budové obecniho
UFadu .c.eeeeeveeececennnne , MIStNOSt .eoveverrrrnnene .

Toto predvolani si doneste s sebou spolu s prikazem totoznosti.

Toto predvolani slouzi jako doklad pro zaméstnavatele pro uvolnéni ze zaméstnani.

Pouceni
Pokud se kustnimu jednani nemuzete zvaznych divodd dostavit, oznamte tuto
skutecnost vcas organu, ktery Vas predvolal. Pokud se bez omluvy nedostavite, mlize
Vam byt dle § 62 odst. 1 pis. a) zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ulozena poradkova
pokuta az do vyse 50 000,- K¢. Déle mizete byt za podminek dle § 60 spravniho fadu
predveden.
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Mimo vyse uvedené Vam mize byt v souvislosti s nedostavenim se bez omluvy uloZena
povinnost nahradit spravnimu orgdnu naklady, které by jinak orgdnu nevznikly dle § 79
odst. 6 zdkona ¢. 200/1990 Sb., o prestupcich.

Pokud se k projednani prestupku odmitnete dostavit, nebo se nedostavite bez omluvy ¢i
nalezitého dlvodu, mize byt rozhodnuto bez Vasi pfitomnosti dle § 74 zdkona ¢
200/1990 Sb., o prestupcich. Jako obvinény mate pravo vyjadfit se ke vsem
skute¢nostem, které se Vam kladou za vinu a také kddkazim o nich, uplatfiovat
skute¢nosti a navrhovat dikazy na svou obhajobu, poddvat névrh a opravné prostredky
dle § 73 odst. 2 zakona ¢. 200/1990 Sb., o prestupcich.

Vv dne

UREDNI RAZITKO
Jméno, Prijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 27 - Prikaz v prestupkovém fizeni

Prestupkova komise obce .......ccccvvecrcrnnneee

se sidlem: ...ereeerenennee.

ObVinény: ....coceveevuereennns
2o [ (=1 L

Datum narozeni: .............

Rozhodnuti

........................... vydava dle § 87 odst. 1 zdkona ¢. 200/1990 Sb., o pfestupcich tento

prikaz

nar. , trvale bytem

se uzndvd vinnym

z prestupku dle kterého se dopustil tim, ze
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Za spachani uvedeného prestupku se obvinénému uklada dle § 11 odst. 1 pis. .......... (),
b)) zékona ¢. 200/1990 Sb., o prestupcich, sankce ve formé

napomenuti/ uloZeni POKULY Ve VYSi .....cowversvennsseerseennees

Odiivodnéni
Vzhledem k

komise

rozhodla tak, jak je uvedeno ve vyrokové casti.
Pouceni

Proti tomuto rozhodnuti Ize do 15 dnl ode dne jeho doruceni podat odpor, a to
k organu, ktery tento pfikaz vydal. Odpor pfikaz rusi a spravni organ pokracuje v fizeni
stim, Ze po projednéani véci bude v pfipadé uznéni viny obvinéného ulozena kromé
sankce i povinnost obvinéného uhradit naklady fizeni stanovené vyhlaskou ¢. 231/1996
Sb., kterou se stanovi pausalni ¢astka nakladu fizeni o prestupcich, ve vysi.............. Ke.

UREDNI RAZITKO

Jméno, Prijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 28 - Rozhodnuti v prestupkovém Fizeni

Prestupkova komise obce .......cccerrsrcvnneeees

se sidlem: ...eereeerenrenne.

ObVIiNény: ....ccceceeeeeecees
Adresa: ....ueerenerennennn.

Datum narozeni: .............

Rozhodnuti

........................... rozhodla po uUstnim jednéani dne ... dle § 77 zakona ¢. 200/1990 Sb., o
prestupcich a § 67 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad takto:

nar. trvale bytem

se uzndvd vinnym

z prestupku dle kterého se dopustil tim,
ze
Za spachani uvedeného prestupku se obvinénému uklada dle § 11 odst. 1 pis. .......... (a),

b), €), d), e)) zakona ¢. 200/1990 Sb., sankce ve formé
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V souladu s § 79 odst. 1 zékona ¢. 200/1990 Sb., se obvinénému uklada povinnost uhradit
naklady fizeni stanovené vyhlaskou ¢. 231/1996 Sb., kterou se stanovi pausélni ¢astka
nakladu fizeni o prestupcich, ve vysi ............... , a to 15 dnl ode dne nabyti pravni moci
tohoto rozhodnuti.

Odiivodnéni

Vzhledem k

komise

rozhodla tak, jak je uvedeno ve vyrokové ¢asti.

Pouceni

Proti tomuto rozhodnuti se Ize odvolat do 15 dnl ode dne jeho doruceni, a to ke
Krajskému ufadu v podanim ucinénym prostfednictvim
zdejsiho obecniho Uradu v poctu .......... stejnopist. Odvolani ma odkladny ucinek.

UREDNI RAZITKO

Jméno, Pfijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 29 - Rozhodnuti o zastaveni fizeni

Prestupkova komise obce ......ccccevervnnccee

se sidlem: ...eeerererennrnne.

ObVIiNény: ....cccceeeeeeuunecees
Adresa: ....ccouuen.
Datum narozeni: ............

Rozhodnuti

........................... rozhodla po Ustnim jednani dne ............. dle § 76 zakona ¢. 200/1990 Sb., o
prestupcich a § 67 zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad takto:

Rizeni proti ObVINENEMU .......ooomoeesseveneereeerssinns , nar. trvale bytem
................................. ,  pro podezieni ze spachani prestupku ...
kterého se dopustil tim, ze

se zastavuje
dle § 76 odst. ........... [o1E - zakona ¢. 200/1990 Sb., z dGvodu
Odiivodnéni
Vzhledem k
komise
rozhodla tak, jak je uvedeno ve vyrokové ¢asti.
Pouceni
Proti tomuto rozhodnuti se Ize odvolat do 15 dnd ode dne jeho doruceni, a to ke
Krajskému ufadu v , podanim ucinénym prostrednictvim
zdejsiho obecniho Ufadu v poctu ......... stejnopist. Odvolani ma odkladny ucinek.

UREDNI RAZITKO
Jméno, Pfijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 30 - Protokol o tstnim jednani

Prestupkova komise obce ......ccccecvscvnnccees

se sidlem: ...ceereeerennenne.

ObVIiNény: ....coceeeeeeeuenecees
Adresa: ....cmcsssnnnne
Datum narozeni: .............
Protokol o tstnim jedndni
Protokolace Ustniho jednani zapocata dne............ Ve hodin.

Predmét fizeni:

Jednani vede a fidi:

K jednani byli pfedvolani nebo vyrozumeéni:

K jednani se dostavili:

Jméno,Pfijment: .....oecvevceonecenens , datum Narozent: ........eceeeeeereeeeeenne ,
trvalé bydlisté: ....cevreecrvreennnee , Cislo dokladu: .....ceeeereecesncernens .
Jméno,Pfijment: .....oeeeeeeenecrneens , datum Narozeni: .......c.oeceeereeeeeneens ,
trvalé bydlisté: .....cveereecrvrcennnee , Cislo dokladu: ... .
Jméno,Pfijment: ....oeeeeceonecenens , datum Narozent: .......oecesseecenenns ,
trvalé bydliSté: .......oermeruennns , Cislo dokladu: .....ueveeereereeirireneens .
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Jméno,Pfijment: .....ooeveecsrerneens , datum Narozent: ......cveeeeecenerncns ,

trvalé bydlisté: ....ereererinnne. , Cislo dokladu: ..., .
Jméno,Pfijment: .....oeoevneecerernneens , datum Narozent: ......cveveecrernns ,
trvalé bydlisté: ....errrcrrrinnne. , Cislo dokladu: ..., .

Obvinény po sezndmeni se s pfedmétem fizeni a predchozim pouceni uvddi:

Podpis obvinéného

Vyjddreni ostatnich ucastnikt k vypovédi obvinéného:

Podpis ucastnika fizeni
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Vypovéd ucastniki fizeni:

Podpis ucastnika fizeni

Otdzky sprdvniho orgdnu:

Otazka cislo

Odpoveéd:

Podpis ucastnika fizeni

Vyjddreni ostatnich ucastnikd fizeni k otdzkdm:

Otazka cislo

Vyjadreni:

Podpis ucastnika fizeni
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Vyslech svédka

Podpis svédka

Otdzky sprdvniho orgdnu:

Otazka cislo

Odpoveéd:

Podpis svédka

Vyjddreni ostatnich ucastnikd rizeni k otdzkdm:

Otazka cislo

Vyjadfeni:

Podpis ucastnika fizeni
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Vyjddreni ucastnikd rizeni k listinnym dikazdim po jejich cteni:

Podpis ucastnika fizeni

Vyjddreni ucastniki po ukonceni dokazovdni:

Podpisy Ucastnika fizeni
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Podpisy ucastnikl fizeni

UREDNI RAZITKO

Jméno, Prijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 31 - Rozhodnuti o neposkytnuti informace

Obecni UFad ......ccceeeeeeeneeeneee

se sidlem: .....cocoeereerrenrenne

E-mail: .o

Zadatel: e,
Adresa: ...erensveneennnne

Vas dopis ze dne:............
Nase znacka: ......ccceerrnee.

LG K—
Vyftizuje: .
Rozhodnuti
Na zakladé Zadosti, kterd byla podana dne ... , panem/pani ...
........................ , trvale bytem ..., rozhodl obecni ufad
dle ustanoveni .......... (5§7/88a/58b/89/810/811 - napf. utajované nebo dlvérné

informace) , §15 a § 20 odst. 4 zdkona ¢ 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim a § 67 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,

takto

Vyse uvedend Zadost o poskytnuti informaci dle zdkona ¢ 106/1999 Sb., kterd byla
poddna dne ............ , panem/pani nar. trvale bytem .......ccovecenne. ,

se odmitd/cdstecné odmitd.
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Oduvodnéni

Zédost o poskytnuti informaci, podanou dne ... . panem/pani ... ,
NAF. ceoeeeereenrseereanne , trvale bytem ..., , U obecniho Ufadu .....ccoecunnes , Zadatel
pozadoval .

S odkazem na .......... (§7/58a/88b/89/810/§11) zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pistupu k informacim, byly naplnény diivody pro neposkytnuti informace.

Z vyse uvedenych dlvodl obecni Urad ........ccouveeeee. rozhodl tak, jak je uvedeno ve vyrokové

¢asti tohoto rozhodnuti.
Dalsi informace, které timto rozhodnutim nebyly odmitnuty, jsou v uvedeny v pfiloze
tohoto rozhodnuti.

Pouceni

Proti tomuto rozhodnuti se Ize odvolat do 15 dnli ode dne jeho doruceni, a to ke

Krajskému uradu v podanim ucinénym prostfednictvim
zdejsiho obecniho Gfradu v poctu .......... stejnopist. Odvolani ma odkladny tcinek.

Pfilohy:

Vv dne

UREDNI RAZITKO

Jméno, Pfijmeni

Funkce

143




Vzorovy dokument 32 - Poskytnuti informace

Obecni Gfad ....ccceeeeeeeeeenneenee

se sidlem: ...eereeerennnnne.

E-mail:

Zadatel: e
Adresa: ....oeeereenvenssennns

Vas dopis ze dne: ............
Nase znacka: ....coeecereees
G
VYAZUJE! .ooveeeeevreceree

Popis Zadosti:
Vazeny/a ... ,

dne ... jste podal Zadost na obecni Ufad ........coevvueee. , fazenou pod C.j. currnnnrrnne .

Vsouladu s §14 odst. 5 pism. d) zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, Vam timto v pfiloze tuto informaci predkladame.

Ptiloha:

S pozdravem

Vv dne
UREDNI RAZITKO

Jméno, Pfijmeni

Funkce

Obdrzi:
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Vzorovy dokument 33 - Vyzva k upresnéni zadosti o informace

Obecni UFad ......cceeeeeeeeeeeennee

se sidlem: .....cooeeeerrenrenne

Zadatel: e,
Adresa: ...eerensreneennne

Vas dopis ze dne............
Nase znacka: ........
G

VYHZUJE! ouveeeeevrreeeree

dne .......... jste podal Zadost na obecni Ufad ........ccouuceen. , fazenou pod &,j. .cveeeenns .ZVasi
zadosti neni jednoznacné ziejmé, jakou informaci pozadujete, a to zdlvodu

Vzhledem k vyse uvedenym skutecnostem Vas timto v souladu s § 14 odst. 5 pism. b)
zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, vyzyvame k upfesnéni vyse
uvedené zadosti, a to do 30 dnl od doruceni této vyzvy. Pokud nebude Zadost v dané
Ih(té upresnéna, dojde k jejimu odlozeni.

S pozdravem

Vv dne

UREDNI RAZITKO

Jméno, Pfijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 34 - Vyzva k uhradé poplatku za poskytnuti informace

Obecni Urad ......cccceevceeeeeeeeee
se sidlem: .....cooeeeerenrenne

E-mail: .o

Zadatel: e,
Adresa: ..uereesreneeennns

Vas dopis ze dne:............
Nase znacka: .....ccceeueenee.

Vazeny/a ... ,
dne ... jste podal Zadost na obecni ufad ........coucc... , fazenou pod &,j. .. . Timto

Vam sdélujeme, Ze informace bude dle § 17 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pistupu k informacim, poskytnuta po prokazani thrady celkovych nakladd na jeji podani.

Uhrada &ini ............ K¢ a je stanovena dle § 17 odst. 1 zakona ¢. 106/1999 Sb. Podrobny
rozpis nakladd prikladame v ptiloze. Uhradu provede zadatel na bankovni Ucet obce
¢

Pfi trvajicim zajmu o poskytnuti informace prosim obratem zaslete potvrzeni pozadavku
spolu s kopii dokladu o Uhradé naklad(i na adresu obecniho Gradu uvedenou v zahlavi.

V pfipadé, Ze nesplnite vyse uvedené povinnosti do 60 dnli ode dne doruceni tohoto
oznameni, bude Vase zadost o poskytnuti informace odlozena.

Pfilohy: Pfiloha ¢. 1 — Podrobny rozpis nakladd

S pozdravem

Vv dne

UREDNI RAZITKO

Jméno, Pfijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 35 - Vyrocni zprava o poskytnutych informacich

Obecni UFad ......cceeeeeeeeneenneee

se sidlem: .....coeeeeerenrenee

dle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Clanek].

Pocet podanych zadosti

1.1 Pocet pisemné podanych zadosti: .....

1.2 Pocet vyfizenych Zadosti: .....

13 Pocet vyfizenych Zadosti s rozhodnutim o neposkytnuti informace: .....
Clanek I1.

Pocet podanych odvolani proti rozhodnuti

2.1 Pocet podanych odvolani proti rozhodnuti: .....
2.2 Pocet kladné vyfizenych odvolani: .....
23 Pocet zamitnutych odvolani:......

Clanek il

Pocet stiznosti dle § 16 a zakona ¢. 106/1999 Sb.

3.1 Pocet stiznosti: .....
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Clanek IV.

Opisy podstatnych casti rozsudkt

4.1
4.2
Clanek V.
Vysledky fizeni o sankcich za nedodrzeni tohoto zakona
5.1
5.2
Clanek VI.
Dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zakona
6.1
6.2
\% dne
RAZITKO OBCE

Jméno, Ptijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 36 - Zapis ze zasedani zastupitelstva

ZAPISC....... ZE ZASEDANI ZASTUPITELSTVA OBCE..................... DNE

Celé je to podle mé divné. Prikladam svou verzi a navrhuji, zda byste mohli zvazit kterou
verzi pouzit, pfipadné néjakou kombinaci. Tato verze mi pfijde pfili$ ,Sroubovana”.

Jedind poznamka k této verzi: pokud je zde uvedeno i usneseni (a pfedpokladam, ze neni
jinde samostatné), musi byt podepsan i mistostarosta.

l.
Zakladni informace

1. Zasedani zastupitelstva byli pfitomni:

2.

3. Zastupitelstva se zGc¢astnili nasledujici hosté:
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Mistem jedndni je . Zahdjeni probéhlo dne ........... Ve
hodin. Pfi zahajeni bylo pfitomno ...... ¢len( zastupitelstva obce, zastupitelstvo
je/neni usnasenischopné.

Zahajeni, schvalovani zakladnich rozhodnuti

Jednani bylo zahajeno .................. , ktery nechal hlasovat o navrzeném programu.

Navrzeny program

Hlasovéni o schvéleni programu jednani dopadlo nasledovné:

Pro: .......
Proti:...........
Zdrzelo se..........

Program jednani byl/nebyl schvalen.

Hlasovani o schvéleni volby ovéfovatel(l, na které byli navrzeni ...
- [ dopadlo nasledovné:

Pro:.........
Proti:...........
Zdrzelo se..........

Ovérovatelé byli/nebyli schvaleni.
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Hlasovani o schvaleni zapisu z minulého zasedani dopadlo nasledovné:

Pro: .......
Proti:...........
Zdrzelo se..........

Zapis zminulého jednani byl/nebyl schvélen.

1.
Dalsi body jednani

Dal$im bodem jednani je bod ¢islo ........ , ktery zni:

(V pripadé usneseni je vzdy nutné uvést jeho celé znéni)
O tomto bodu se hlasovalo nasledovné:

Pro: .........

Proti: ..........

Zdrzelo se .........

Bod byl/nebyl schvélen.

Dal$im bodem jednani je bod ¢islo ........ , ktery zni:

(V pripadé usneseni je vzdy nutné uvést jeho celé znéni)
O tomto bodu se hlasovalo nasledovné:

Pro: ........
Proti: ..........
Zdrzelo se..........

Bod byl/nebyl schvélen.
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2.

Dalsim bodem jednani je bod ¢islo ........, ktery zni:

(V pfipadé usneseni je vZdy nutné uvést jeho celé znéni)
O tomto bodu se hlasovalo nasledovné:

Pro:.......
Proti: ..........
Zdrzelo se..........

Bod byl/nebyl schvalen.
Iv.

Shrnuti

Zastupitelstvo obce .............. na svém........ zasedani:

Schvidlilo

Neschvalilo
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3.  Ulozilo povinnosti

Vo dne....coooeivniinnnn.

RAZITKO OBCE

Zapsal:

Jméno, Prijmeni Jméno, Prijmeni
Starosta Funkce

Ovéril

Jméno, Prijmeni

Funkce

Jméno, Prijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 37 - Najemni smlouva - hrobové misto

SMLOUVA

o najmu hrobového mista <. .........

uzaviend v souladu s ustanovenim § 25 zékona ¢. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi, a § 2201 a
nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik

Obec

se sidlem:

ICO: i,

ZastoUPENA: ...ovevieiiiiei e
Bankovni spojent: ........ccceeeennn.

Cislo Gétu:

Ill

déle jen ,,Pronajimate

Jméno:

rodné Cislo: .rerereecereercserennins

bytem:
Bankovni spojent: .......cereeeens

(@1 [ X VT<C U L

déle jen ,Najemce”

ve smlouvé spole¢né jako ,Smluvni strany”

uzaviraji spoleéné tuto SMLOUVU o ndjmu hrobového mista
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1.1

1.2

13

2.1

2.2

23

24

2.5

2.6

Clanek].

Pfredmét smlouvy

Pronajimatel najemci pronajima na dobu ur¢itou, od ... na dobu ..... let
(délka tleci doby) hrobové misto na pohfebisti v ... , eviden¢ni ¢islo
.............. , orozmérech ... (Vyméfe ...... m?) , za Ucelem mista pro

..................... (dvojhrob/trojhrob/jednohrob/urnové misto/hrobku).

Najemce pfijiméa hrobové misto do ndjmu a je povinen zaplatit ndjemné a cenu
za sluzby spojené s ndjmem dle této smlouvy.

Najemce je povinen uzivat pronajaté misto za podminek stanovenych zakonem,
platnym hibitovnim fddem a touto smlouvou.

Clanek IIl.

Ndajemné a cena sluzeb s najmem spojenych

Najemné je stanoveno dle ceniku obce na K¢ (slovy
............................ ) za m” a rok. (Pozor, jde o cenu regulovanou, maximalni vyse
vychazi v cenovém véstniku MF.)

Cena za sluzby s ndjmem spojené je stanovena dle ceniku obce
................ K& (SIOVY .ovvvernrvvrerrrnnnnns) Z@ M 2 @ rok. (Lze stanovit té2 za hrobové misto
a je mozné zde uvést cely vypocet.)

Cena za sluzby snajmem spojené zahrnuje podil nakladd na sluzby nutné
dle zékona o pohiebnictvi a néroky bézného provozu celého pohiebisté, jakou
je udrzba zafizeni pohfebisté, zelené a komunikaci a starost o celkovy stav
pohtebisté.

Do sluzeb sndjmem spojenych nespadd provoz smutec¢ni obfadni siné
a individudlni pozadavky najemce spojené pfimo s pfedmétem najmu.

Ndjemné a cenu za sluzby je ndjemce povinen uhradit jednordzové za celé
obdobi ndjmu na bankovni u¢et uvedeny v zahlavi ¢i jinym zplsobem, ktery byl
mezi pronajimatelem a ndjemcem dohodnut, a to do 30 dnli od podpisu
smlouvy.

Minimalni doba najmu je stanovena v délce doby tleci. Pokud budou do hrobu
uloZzeny nové ostatky, jejichz tleci doba prevysuje dobu najmu, je najemce
povinen pozaddat o prodlouzeni této ndjemni smlouva a po prodlouzeni
smlouvy formou dodatku je povinen doplatit pomérnou &ast za dobu, o kterou
bude najem prodlouzen.
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3.1

3.2

33

4.1

4.2

4.3

44

4.5

4.6

4.7

Clanek IV.
Prava a povinnosti pronajimatele

Pronajimatel preddvd ndjemci kuzivani hrobové misto dle ¢lanku Il. této
smlouvy, sjeho konkrétnim vyznacenim na pohiebisti, za ucelem ulozeni
lidskych pozistatkd ¢i zpopelnénych lidskych ostatk(l vsouladu s platnym
pravnim fadem a Rddem pohfrebisté.

Pronajimatel umozni ndjemci vstupovat na vefejné pohfebisté v provozni dobé
aumozni mu vykondvat zde sva najemni prdva vcetné préva vybudovat
na pronajatém misté hrobové zafizeni nebo hrobku za podminek dle Radu
pohiebisté a pokynl spravce. Umozni mu také udrzbu a opravy hrobového
zarizeni.

Prdvem pronajimatele je na dobu nezbytné nutnou omezit pfistup
k hrobovému mistu, a to zejména zddvodu vykopu sousedniho hrobového
mista, vystavby hrobky, udrzby zelené nebo pfi odstrafiovani vad a havarijnich
stavi v souvislosti s pohiebistém.

Clanek V.
Prava a povinnosti najemce

Ndjemce mda prédva na prevzeti a uZivani hrobového mista vrozsahu této
smlouvy, Radu pohiebisté a zdkona ¢. 256/2001 Sb.

Ndjemce je povinen udrzovat hrobové misto v fadném stavu a provadét jeho
udrzbu, opravy a zmény tak, aby nebyla narusena prava jinych najemcu ci
spravce pohrebisté.

Najemce je povinen Ffidit se Rddem pohiebisté a pokyny spravce pohiebisté
nebo jim zmocnéné osoby.

Ndjemce ma pravo zfidit hrobku jen po pfedchozim pisemném souhlasu
spravce.

V ptipadé vydani zadkazu pohibivéni, nebo rozhodnuti o zruseni pohiebisté ma
ndjemce povinnost splnit, co je mu ulozeno zdkonem ¢&. 256/2001 Sb.,
o pohrebnictvi.

Povinnosti ndjemce je prokazatelné spravci oznamit viechny pfipadné pravni
skutecnosti a jiné vady v souvislosti s ndjmem po celou dobu trvani této
smlouvy.

Pfi vykonu prava ukladani zpopelnénych lidskych ostatkl musi ndjemce
postupovat dle platného Radu pohfebisté a ziskat pfedchozi pisemny souhlas
spravce.
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4.8

4.9

4.10

4.11

4.12

5.1
5.2

53

54

6.1

6.2

6.3

Povinnosti ndjemce je platit ndjemné a cenu sluzeb dle této smlouvy fadné a
vcas. Nedodrzeni této povinnosti miize byt disledkem odstoupeni od najemni
smlouvy ze strany pronajimatele.

Ndjemce ma povinnost strpét umisténi Ciselného znaceni hrobového mista,
toto oznaceni nepfemistovat a ani nepouzivat k jinym uceltm.

Néjemce mUze dle podminek stanovenych § 22 odst. 4 zakona ¢. 256/2001 Sb.,
pozadovat exhumaci.

Zmény, nakladani a uzivani hrobového mista v pfipadé vice najemcl je mozné
jen s pisemnym souhlasem ostatnich najemc.

Najemce ma povinnosti sdélit kontakt na pfipadnou dalsi osobu opravnénou
jednat ve véci hrobového mista.

Clanek VI.
Zmeény a skonceni platnosti smlouvy
Smlouvu je mozno ménit pouze pisemnym dodatkem.

Platnost smlouvy konéi uplynutim doby, na kterou byla sjedndna, smrti
ndjemce, dohodou stran, odstoupenim ¢i rozhodnutim o zrueni vefejného
pohrebisté dle zékona ¢. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi.

Odstoupenim kon¢i smlouva dnem jeho doruceni druhé strané na adresu dle
této smlouvy, pfipadné marnym uplynutim ulozni doby zasilky.

V pfipadé smrti najemce prechdzi véci tvorici hrobku ¢i hrobové zafizeni na
dédice dle dédického fizeni. V pfipadé tleci doby prechdzi na dédice i dalsi
povinnosti dle zakona o pohiebnictvi.

Clanek VII.
Ostatni a zavérecna ujednani

Najemce souhlasi s tim, aby byly jeho osobni Udaje pronajimatelem evidovany
azpracovavany dle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl, a to
v databdzi ndjemcl hrobovych mist pro pouziti v rdmci povinnosti vyplyvajicich
z provozu pohfebisté.

Pronajimatel neodpovidd najemci za 3kody zplsobené uUmysiné nebo
z nedbalosti tietimi osobami, nebo za skody zpUsobené vyssi moci.

Najemce podpisem této smlouvy stvrzuje, Ze se seznamil s Radem pohrebisté a
se véemi svymi pravy a povinnostmi.
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6.4 Smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obou smluvnich stran.

6.5 Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech s platnosti origindlu. Kazdd strana
obdrzi jeden stejnopis.

6.6 Smluvni strany prohladuji, Ze si smlouvu precetly, sjejim obsahem souhlasi
a na dukaz jejich pravé a svobodné vile toto stvrzuji svymi podpisy.

Vv dne Vv dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Prijmeni
Pronajimatel Najemce
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Vzorovy dokument 38-1 - Oznameni o dobé skonceni najmu hrobového mista,
vyzva k odstranéni hrobového zafizeni

ObecC ..cceeeeeneeenneeeneeens

se sidlem: .

Vas dopis ze dne:............

Nase znacka: ...

VYAZUJE! oo

Vazeny/a ... ,

jste ndjemcem hrobového mista e.C. ... , Na pohrebisti ........cou..... . Doba, na kterou
byl ndjem sjednan konci ke dni ............. . Zadame Vas timto, abyste nas kontaktoval ve véci

dalSiho trvani najmu uvedeného hrobového mista.

Pro pfipad, Ze nas do dne skonceni ndjmu nebudete kontaktovat, budeme najem nuceni
ukoncit. Pokud tato okolnost nastane, zdddme Véas o vyklizeni hrobového mista
a odstranéni veskerého hrobového zafizeni. Pokud takto neucinite do jednoho roku
od skonceni ndjmu, bude s hrobovym zafizenim nalozeno jako s vécmi opusténymi.

Pro pfipad, Ze méte zdjem o najem na dalsi obdobi, Vam v pfiloze zasildme dva stejnopisy
nové najemni smlouvy. Pokud jeden vyplnény a podepsany stejnopis smlouvy vrétite do
... na nasi vyse uvedenou adresu a do téhoz data zaplatite ve smlouvé uvedené najemné
na nas vyse uvedeny Ucet, bude ndjem prodlouzen na dalsich .... let.

S pozdravem

Vv dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 38-2 - Veiejna vyhlasky - oznameni o dobé skonceni najmu
hrobového mista, vyzva k odstranéni hrobového zafizeni

Vv dne
Pocet listl .........

OZNAMENI O DOBE SKONCENI NAJMU HROBOVEHO MISTA
A
VYZVA K ODSTRANENI HROBOVEHO ZARIZENI
VEREJNA VYHLASKA

Obec ... dle § 25 odst. 8 zdkona ¢. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi, s pfihlédnutim
ke skute¢nosti, Ze neni znam trvaly pobyt ndjemct, oznamuje:

konec doby ndjmu hrobovych mist

(X , Na pohiebisti .....cvrweenee , doba skonceni K ......crnreenne
(=X , Na pohiebisti ......cuuvuunnee , doba skonceni K ...
[ , Na pohiebisti ........ccouuvnee. , doba skonceni K ......cccurrcemrnnne
(X , Na pohiebisti .....coervvenee , doba skonceni K ......crerrenne
(X , Na pohiebisti ......cevuvenee , doba skoncenik ......cerrreenne

Nebude-li obec do dne skonceni ndjmu ndjemci kontaktovéna, bude ndjem skoncen a
obec timto vyzyva k:

odstranéni hrobového zarizeni

Pro pfipad, ze nebude hrobové zafizeni odstranéno do jednoho roku od skonceni najmu,
bude s nim naloZeno jako s vécmi opusténymi.

\" dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 38-3 - Vypovéd'najemni smlouvy na hrobové misto

VYPOVED SMLOUVY

o najmu hrobového mistac. .........
v souladu s ustanovenim § 2225 a nasl. zdkona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik, a zdkona €. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi

Obec

se sidlem:
Bankovni spojent: .......cccceeeennn.
Cislo Getu:
ZAStOUPENA: .eervererrreersseasseessesnes

Ill

daéle jen ,,Pronajimate

jméno:
rodné Cislo: ..nnrrrerrrssressersnennns
adresa:
Bankovni spojent: .......ccreeeens
QT [ X VT {3

daéle jen ,Najemce”

Clanek].
Uvodni ustanoveni

1.1 ObeC..nn. je provozovatelem vefejného pohfebisté, pro jehoz provozovani
vydala Rad vefejného pohfebisté.

Clanek I1.
Pfedmét a diivod vypovédi
2.1 Pronajimatel timto vypovida najemni smlouvu na ndjem hrobového mista ¢.

....... , na pohiebisti .....cu... .

2.2 Davodem vypovédi je
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Clanek 11
Ostatni ustanoveni

3.1 Pronajimatel prohlasuje, ze vpredmétném hrobovém misté v soucasnosti
nejsou ulozeny lidské pozlstatky v tleci dobé.

32 Najemce ma ve vypovédni Ihité v délce 3 mésicd z hrobového mista odstranit
urny s lidskymi ostatky a hrobové zafizeni.

33 Ndjemce je povinen do uplynuti vypovédni Ihlty prokazatelné predat
Pronajimateli vyklizené hrobové misto.

\" dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni
Funkce

pronajimatel
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Vzorovy dokument 39 - Navrh na omezeni svépravnosti

NAVRH NA OMEZENI SVEPRAVNOSTI S NAVRHEM NA JMENOVANI

OPATROVNIKA
Nazev soudu
Adresa soudu
Navrhovatel: 0bec ....urceereerrenerenernns , S€ SIAlem: ... ,
b2 1 (o] U] o1=] o - U , advokatem, se sidlem .......cccuuvvunee .

Navrh na omezeni svépravnosti

, nar. , bytem
s navrhem

na jmenovani opatrovnika

Prilohy: - pfiloha lékafské Zpravy ... 2 dNe e
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POPIS UDALOSTI, SKUTKOVEHO STAVU
Dikazy:

Navrhujeme, aby byl opatrovnikem vyse uvedeného nar. bytem
....................... , stanoven nar. bytem ............. . Navrhovany opatrovnik i
posuzovana osoba s timto souhlasi.

Na zdkladé vyse uvedenych skutecnosti a argumentace navrhujeme, aby soud vydal
tento

rozsudek

I. Svépravnost , nar. ,bytem ....ccniniiisnnnnns, ,
pravné jednat se omezuje tak, Ze neni zpisobily

,a
tonadobu...... (maximalné 3 roky) od pravni moci tohoto rozsudku.
Il. Opatrovnikem , nar. , bytem .....ueeccennnnnnnnee ,
soud jmenuje
\% dne
RAZITKO OBCE

Jméno, Ptijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 40 - Verejna vyhlaska o moznosti prevzit pisemnost

Obecni UFad ......ccceeeeeeeneeeneee

\" dne
Pocet listd .........

OZNAMENI O MOZNOSTI PREVZIT PISEMNOST

VEREJNA VYHLASKA
Obecni Ufad ........... dle § 25 odst. 2 zakona 500/2004 Sb., spravni fad, oznamuje:
nar. bytem

0 moznosti vyzvednout si pisemnost

Pisemnost Ize prevzit na obecnim udradé ... ve dnech ... v dobé ...
hod. Nebude-li pisemnost do 15 dni od vyvéseni tohoto ozndmeni vyzvednuta, povazuje
se za dorugenou.

Vv dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 41 - Rozhodnuti o prestupku FO dle zakona o pozemnich
komunikacich

Obechni GFad .....ccceeeeeeeeeeenneee

se sidlem: ....evereeerevernnee.

Datum narozeni: .............

Rozhodnuti

........................... rozhod| po Ustnim jednani dne ............. dle § ..... zdkona ¢&. 13/1997 Sb., o
pozemnich komunikacich, § 52 pis. a) a § 77 zakona ¢. 200/1990 Sb., o prestupcich a § 67
zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad takto:

, nar. , trvale bytem

se uzndvd vinnym

VARIANTA A
z prestupku dle zékona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, § 42a odst. 1

pis. a) tim, ze vrozporu s § 24 nebo § 19 odst. 5 omezil obecné uzivani pozemni
komunikace/neopravnéné zidil objizdku/neoznacil uzavirku

pis. b) tim, Ze v rozporu s § 25 odst. 1 az 7 uzil komunikaci jinym nez obvyklym zpdsobem
nebo k jinym uceliim a nedodrzel podminky stanovené v povoleni ke zvlastnimu uzivani

pis. ¢) tim, ze jako vlastnik véci umisténé, ziizované nebo provozované bez povoleni
podle § 25 odst. 1 neuposlechl v rozporu s § 25 odst. 8 vyzvy k jejimu odstranéni, nebo
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jako vlastnik reklamniho zafizeni provozovaného bez povoleni podle § 25 odst. 1
neuposlechl v rozporu s § 25 odst. 10 vyzvy k jeho odstranéni

pis. d) tim, Ze odstranil nebo poskodil zakryti reklamy

pis. e) tim, Ze v rozporu s § 31 zfizuje nebo provozuje reklamni zafizeni v silni¢nim
ochranném pésmu bez povoleni podle § 31 odst. Thebo nedodrzel podminky tohoto
povoleni,

pis. f) tim, Ze v rozporu s § 10 odst. 1 a 3 pfipojil sousedni nemovitost nebo pozemni
komunikaci k dalnici, silnici nebo mistni komunikaci nebo upravil takové pfipojeni nebo
jej zrusil,

pis. g) tim, Ze znecistil nebo poskodil dalnici, silnici nebo mistni komunikaci, jeji soucast
nebo pfislusenstvi

pis. h) tim, ze na dalnici, silnici nebo mistni komunikaci provadi cinnost, kterd je
podle § 19 odst. 2 pism. a) az g) zakdzana

pis. i) tim, ze jako vlastnik vraku neuposlechl vyzvy vlastnika (spravce) dalnice, silnice
nebo mistni komunikace k odstranéni vraku podle § 19 odst. 3,

pis. j) tim, Ze bez prdtahl neodstranil jim zplsobené znecisténi dalnice, silnice nebo
mistni komunikace, ani neprodlené misto takového znecisténi alespori provizorné
neoznacil nebo neprodlené takovou zavadu neozndmil vlastniku (spravci) pozemni
komunikace

pis. k) tim, Ze neprodlené neoznamil jim zpUsobené poskozeni dalnice, silnice nebo
mistni komunikace vlastniku (spravci) pozemni komunikace anebo neprodlené misto
takového poskozeni alespon provizornim zplsobem neoznacil, ani neprodlené takové
poskozeni pozemni komunikace neodstranil

pis. I) tim, Ze v rozporu s § 29 umistil na pozemni komunikaci pevnou pfekazku nebo ji
neodstranil na sv{ij ndklad ve lhité stanovené silni¢nim spravnim Gradem
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pis. m) tim, Ze v rozporu s § 32 provadél stavbu nebo terénni Upravy v silni¢nim
ochranném pasmu bez povoleni silni¢niho spravniho uUradu nebo v rozporu s timto
povolenim

pis. n) tim, Ze v silni¢nim ochranném pasmu na vnitini strané oblouku silnice nebo mistni
komunikace 1. nebo Il. tfidy anebo v rozhledovych trojuhelnicich prostord urovnovych
kfizovatek téchto pozemnich komunikaci provadél ¢innost v rozporu s § 33,

pis. o) tim, Zze jako vlastnik nemovitosti v sousedstvi dalnice, silnice nebo mistni
komunikace nestrpél provedeni nezbytnych opatfeni k zabranéni sesuvi pady, padani
kamen, lavin a stromU nebo jejich &asti, jelikoz vzniklo nebezpeci vystavbou nebo
provozem pozemni komunikace anebo pfirodnimi vlivy

pis. p) tim, Ze jako vlastnik nemovitosti v sousedstvi dalnice, silnice nebo mistni
komunikace neucinil na svlij naklad nezbytnd opatieni k zabranéni sesuv( pldy, padani
kamen(, lavin a stromU nebo jejich &asti, jelikoZ takové nebezpedi vzniklo z jeho jednani

pis. ) tim, Ze jako prodejce nevyznadil pfi prodeji na kupdnu prokazujicim zaplaceni
¢asového poplatku pocatek doby platnosti kupénu podle § 21 pism. c),

atotak, ze:

VARIANTAB
z pfestupku dle zdkona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, § 42a odst. 5

pis. a) tim, Ze vrozporu s § 36 odst. 6 neprodlené neuzaviel nebo neoznacil pfislusnou
¢ast pozemni komunikace v pfipadé havarie této sité nebo tohoto vedeni anebo tuto
havérii neprodlené neoznamil vlastniku (spravci) pozemni komunikace

pis. b) tim, Ze v rozporu s § 36 odst. 6 neoznamil vlastniku (sprévci) pozemni komunikace
provedeni nezbytnych praci k bezprostfednimu odstranéni havarie této sité nebo tohoto
vedeni anebo neoznacil nebo nezabezpecil misto provadéni téchto praci,

ato tak, ze:
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VARIANTA C
z prestupku dle zdkona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, § 42a odst. 6

tim, Ze na nemovitosti ve svém vlastnictvi, nachazejici se v silni¢cnim ochranném pasmu
strpél umisténi reklamniho zatizeni bez povoleni silni¢niho spravniho aGraduy,

atotak, ze:

Za spachani uvedeného prestupku se obvinénému uklada dle § 42a odst. 7 pis ....
(a/b/c/d) sankce

V souladu s § 79 odst. 1 zékona ¢. 200/1990 Sb., se obvinénému uklddéd povinnost uhradit
naklady fizeni stanovené vyhlaskou €. 231/1996 Sb., kterou se stanovi pausalni ¢astka
nakladu fizeni o prestupcich, ve vysi ............. ,ato 15 dnl ode dne nabyti pravni moci
tohoto rozhodnuti.

Odiivodnéni

Vzhledem k

komise

rozhodla tak, jak je uvedeno ve vyrokové &asti.

Pouceni

Proti tomuto rozhodnuti se Ize odvolat do 15 dnd ode dne jeho doruceni, a to ke
Krajskému Gradu v , podanim ucinénym prostrednictvim
zdejsiho obecniho ufadu v poctu.......... stejnopisd. Odvolani ma odkladny ucinek.

UREDNI RAZITKO

Jméno, Pfijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 42 - Rozhodnuti o spravnim deliktu PO dle zakona o pozemnich
komunikacich

Obecni UFad ......ceeeeecvccceeennes

se sidlem: ....eeeernennnne

[ 0 g -]
G

Obvinény:
se Sidlem: w..veenennririne
[ —

Zastoupen: ...

Rozhodnuti

........................... rozhodla po Ustnim jednani dne ............ dle § ...... zdkona ¢. 13/1997 Sb., o
pozemnich komunikacich, § 52 pis. a) a § 77 zakona ¢. 200/1990 Sb., o pfestupcich a § 67
zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad takto:

se sidlem IC
zastoupen

se uzndvd vinnym

VARIANTA A

ze spravniho deliktu dle zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, § 42b odst. 1

pis. a) tim, Ze vrozporu s § 19 odst. 5 nebo § 24 omezil obecné uzivani dalnice, silnice,
mistni komunikace nebo verejné pfistupné Ucelové komunikace, neoprdvnéné zfidil
objizdku, neoznacil uzavirku nebo objizdku podle rozhodnuti o omezeni obecného
uzivani nebo nedodrzel podminky stanovené timto rozhodnutim

170




pis. b) tim, Ze v rozporu s § 25 odst. 1 az 7 uzijl dalnici, silnici nebo mistni komunikaci
jinym nez obvyklym zplsobem nebo k jinym uceldim, nez pro které jsou urceny, anebo
nedodrzel podminky stanovené v povoleni zvlastniho uzivani

pis. ¢) tim, Ze jako vlastnik véci umisténé, zfizované nebo provozované bez povoleni
podle § 25 odst. 1 neuposlechl v rozporu s § 25 odst. 8 vyzvy k jejimu odstranéni, nebo
jako vlastnik reklamniho zafizeni provozovaného bez povoleni podle § 25 odst. 1
neuposlechl v rozporu s § 25 odst. 10 vyzvy k jeho odstranéni

pis. d) tim, Ze odstranil nebo poskodil zakryti reklamy

pis. e) tim, Ze v rozporu s § 31 zfizuje nebo provozuje reklamni zafizeni v silni¢nim
ochranném pasmu bez povoleni podle § 31 odst. Tnebo nedodrzel podminky tohoto
povoleni,

pis. f) tim, Ze v rozporu s § 10 odst. 1 a 3 pfipojil sousedni nemovitost nebo pozemni
komunikaci k dalnici, silnici nebo mistni komunikaci nebo upravil takové pfipojeni nebo
jej zrusil,

pis. g) tim, Ze znecistil nebo poskodil dalnici, silnici nebo mistni komunikaci, jeji soucast
nebo pfislusenstvi

pis. h) tim, Zze na dalnici, silnici nebo mistni komunikaci provadi ¢innost, kterd je
podle § 19 odst. 2 pism. a) az g) zakdzéna

pis. i) tim, Ze jako vlastnik vraku neuposlechl vyzvy vlastnika (spravce) délnice, silnice
nebo mistni komunikace k odstranéni vraku podle § 19 odst. 3,

pis. j) tim, Ze bez pratahl neodstranil jim zpUsobené znecisténi dalnice, silnice nebo
mistni komunikace, ani neprodlené misto takového znecisténi alespon provizorné
neoznacil nebo neprodlené takovou zavadu neozndmil vlastniku (spravci) pozemni
komunikace

pis. k) tim, Zze neprodlené neozndmil jim zplsobené poskozeni délnice, silnice nebo
mistni komunikace vlastniku (spravci) pozemni komunikace anebo neprodlené misto
takového poskozeni alespon provizornim zplsobem neoznacil, ani neprodlené takové
poskozeni pozemni komunikace neodstranil
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pis. I) tim, Ze v rozporu s § 29 umistil na pozemni komunikaci pevnou prekadzku nebo ji
neodstranil na sv{ij ndklad ve |hité stanovené silni¢nim spradvnim Gradem

pis. m) tim, Zze v rozporu s § 32 provadél stavbu nebo terénni Upravy v silni¢nim
ochranném pasmu bez povoleni silni¢niho spravniho uUfadu nebo v rozporu s timto
povolenim

pis. n) tim, Ze v silni¢nim ochranném pasmu na vnitini strané oblouku silnice nebo mistni
komunikace 1. nebo IlI. tfidy anebo v rozhledovych trojuhelnicich prostord urovrovych
kiizovatek téchto pozemnich komunikaci provadél ¢innost v rozporu s § 33

pis. o) tim, Zze jako vlastnik nemovitosti v sousedstvi dalnice, silnice nebo mistni
komunikace nestrpél provedeni nezbytnych opatfeni k zabranéni sesuvd pady, padani
kamend, lavin a strom0 nebo jejich &asti, jelikoz vzniklo nebezpeci vystavbou nebo
provozem pozemni komunikace anebo pfirodnimi vlivy

pis. p) tim, Ze jako vlastnik nemovitosti v sousedstvi délnice, silnice nebo mistni
komunikace neucinil na svij naklad nezbytna opatieni k zabranéni sesuvli puady, padani
kamen(, lavin a stromU nebo jejich ¢asti, jelikoz takové nebezpedi vzniklo z jeho jednani

pis. ) tim, Ze jako prodejce nevyznadil pfi prodeji na kupdnu prokazujicim zaplaceni
¢asového poplatku pocatek doby platnosti kupénu podle § 21 pism. c),

atotak, ze:

VARIANTAB

z prestupku dle zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, § 42b odst. 3

pis. a) tim, Ze vrozporu s § 36 odst. 6 neprodlené neuzaviel nebo neoznadil pfislusnou
¢ast pozemni komunikace v pfipadé havérie této sité nebo tohoto vedeni anebo tuto
havarii neprodlené neoznamil vlastniku (spréavci) pozemni komunikace

pis. b) tim, Ze v rozporu s § 36 odst. 6 neozndmil vlastniku (sprdvci) pozemni komunikace
provedeni nezbytnych praci k bezprostfednimu odstranéni havérie této sité nebo tohoto
vedeni anebo neoznacil nebo nezabezpecil misto provadéni téchto praci
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pis. €) tim, Ze v rozporu s § 36 odst. 5 nesplnil povinnost zajistit bezuplatné potfebné
podklady a odborny dozor pfi provadéni stavebnich praci na délnici, silnici nebo mistni
komunikaci,

atotak, ze:

VARIANTA C

z prestupku dle zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, § 42b odst. 4

tim, Ze na nemovitosti ve svém vlastnictvi, nachazejici se v silni¢nim ochranném pasmu
strpél umisténi reklamniho zafizeni bez povoleni silni¢niho spravniho Gradu,

atotak, ze:

Za spachéani uvedeného prestupku se obvinénému uklada dle § 42b odst. 6 pis ....
(a/b/c/e) sankce

V souladu s § 79 odst. 1 zdkona ¢. 200/1990 Sb., se obvinénému uklada povinnost uhradit
naklady fizeni stanovené vyhlaskou ¢. 231/1996 Sb., kterou se stanovi pausalni ¢astka
nakladu fizeni o prestupcich, ve Vysi ..., ,ato 15 dnl ode dne nabyti pravni moci
tohoto rozhodnuti.

Odivodnéni

Vzhledem k

komise

rozhodla tak, jak je uvedeno ve vyrokové ¢ésti.
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Pouceni

Proti tomuto rozhodnuti se Ize odvolat do 15 dnli ode dne jeho doruceni, a to ke
Krajskému uradu v , podanim ucinénym prostfednictvim
zdejsiho obecniho Gfadu v poctu .......... stejnopist. Odvolani ma odkladny tcinek.

UREDNI RAZITKO

Jméno, Prijmeni

Funkce
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Vzorovy dokument 43 - Dopis pro majitele volné pobihajiciho psa

Odesilatel
Obec:

se sidlem:
ZaStOUPENA: ..cuueeeeerererersserssesssesnsesnes

Adresat

Jméno, pijment: ....eeeveeeerereenees
Narozen:
Bytem:

Véc: Volné pobihani............ (vaseho psa/ovci/dribéze)
Vazeny/a ..., ,

na zakladé opakujicich se stiznosti na volné pobihani ........... (vaSeho psa/ovci/dribeze)
po obci vas upozorfiujeme, Ze:

- podle ustanoveni § 11 odst. 2 zdkona ¢. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zdkon na ochranu zvifat”), je kazdy chovatel
hospodafiskych zvifat povinen ucinit opatfeni nezbytna pro zabranéni uniku zvirat.
Poruseni této povinnosti je pfestupkem podle § 27 odst. 3 pism. e) zdkona na ochranu
zvitat. Podle § 27 odst. 10 pism. ¢) zékona na ochranu zvifat hrozi za tento prestupek
pokuta az do vyse 50.000 K¢,

- podle ustanoveni § 47 odst. 1 pism. d) zakona ¢ 200/1990 Sb. o pfestupcich se
prestupku dopusti kazdy, kdo znecisti vefejné prostranstvi (tyka se i znecisténi
vefejného prostranstvi vlastnim psem, jinym domacim ¢i hospodaFskym zvifetem,
apod.). Za tento prestupek hrozi podle § 47 odst. 2 zdkona ¢. 200/1990 Sb. o pfestupcich,
pokuta az do 20.000 K¢.

Pokud se bude volné pobihani vasich zvifat opakovat, bude obec nucena fesit tuto
situaci v prestupkovém fizeni.

Vv dne

RAZITKO OBCE

Jméno, Pfijmeni

Funkce
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