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Typicky postup 01 - Odchyt volné pobihajicich psa

POSTUP

TYPICKE POSTUPY

Dle § 1058 a nasl. zékona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zékonik, je povinnosti
nélezce zvitete, které mélo zjevné vlastnika, ale nelze z okolnosti poznat,
komu ma byt vraceno, oznamit takovyto nalez bez zbyte¢ného odkladu obci.
Nepfihlasi-li se majitel (IhGta 2 mésice) a prohlasi-li ndlezce, Zze nalezené zvite
nechce nabyt, pfechazi prava a povinnosti se zvifetem spjaté na obec.

Pravni Uprava déle nehovofi o nasledném postupu. Samotny odchyt a dalsi
nakladani s toulavymi psy je vhodné upravit smérnici. Opomenut by nemél
byt ani cenik za umisténi odchyceného psa v do¢asném kotci.

Obec muze dle § 13b odst. 1 pism. c) zakona 246/1992 Sb., na ochranu zvifat,
provést odchyt toulavych zvifat osobou odborné zpUsobilou.

Odchytem a naslednym nakladanim je mozno povéfit napfiklad méstskou
policii, pfipadné technické sluzby. Mozné je i uzavieni smlouvy o odchytu
s jinou fyzickou nebo pravnickou osobou.

> Osoba, ktera ma provadét odchyt musi byt odborné zpusobila
dle § 59 a § 59a zdkona ¢. 166/1999 Sb., veterinarni zakon. Pokud
osoba neni veterindrnim lékafem s patficnym vzdélanim, musi
splnovat alespori jednu z nasledujicich podminek:




byt vysokoskolsky vzdéland v magisterském ¢i bakalarském
studijnim programu veterindrniho lékafstvi nebo hygieny
a ekologie nebo voboru prohlaseném za rovnocenny,
pfipadné v oboru odpovidajicim druhu a rozsahu ¢innosti

mit Uplné stfedni odborné vzdélani nebo vyssi odborné
vzdélani  veveterinarnim  oboru,  pfipadné  oboru
odpovidajicim druhu a rozsahu cinnosti

mit odbornou zpUsobilost k vykonu nékterych odbornych
veterindrnich ¢innosti specializovanou odbornou prdpravou
(organizovanou Statni veterindrni spravou nebo jinou dle
zvlastnich predpisa).

Obec zajistuje a odpovida za odchyt proskolenymi osobami vybavenymi
pomuickami pro odchyt, déle hradi i naklady spojené s odchytem (8§46 pism. d),
pokud neni chovatel znam.

»  Vyse ndkladl:

e jednotlivé druhy a vysi ndkladl a pfipadnych poplatkd stanovi
obec

e majitel je povinen uhradit tyto naklady a poplatky pred
vydanim psa

e neni-li vlastnik zndm a nenajde-li se do 4 mésicli od nalezeni
psa, hradi vsechny poplatky obec a pes se stava majetkem
utulku.

Krok ) ) -
ODCHYT PSA A NASLEDNE NAKLADANI S NIM
¢.2
»  Vhodny postup pfi odchytu pst:

e odchytu by se mély Ucastnit nejméné dvé osoby (postaci, aby

pouze jedna z téchto osob byla odborné zpisobild)
POSTUP e samotny odchyt provadi vyhradné zptisobila osoba

e osoby by mély pouzivat ochranné prostiedky urcené
specidlné pro odchyt toulavych zvifat (napf. odchytové
rukavice, odchytovou ty¢, klece, narkotiza¢ni foukacku).

I » Povéfena osoba odborné odchyti psa a nasledné:
o e vyhotovi zaznam o odchytu/prevzeti psa

umisti psa do prechodného kotce obce na dobu (obecné
maximalné 72 hodin), pfipadné pifimo do pfijmového kotce
utulku

vdobé umisténi psa vkotci provede nezbytné veterinarni
ukony (prohlidka, oc¢kovéni, pfipadné nezbytné osetienti)
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e  zajisti predani informaci pro umisténi zpravy o nalezu na
uredni desku obce (ozndmeni je zde zpravidla umisténo po
dobu minimalné 3 dn).

V piipadé, Ze je pes oznacen cipem nebo jinym zplsobem, dle které ho se da
identifikovat chovatel, neni tieba psa umistovat do kotce, ale Ize jej predat
pfimo chovateli.

>

V pfipadé zjisténi majitele psa pred pfevozem do utulku povérena

osoba:

e sepise s majitelem protokol o navraceni psa

e  vyzada po majiteli dhradu provedenych nutnych
veterinarnich ukont

e vyzada po majiteli dhradu za umisténi psa v kotci obce
preda majiteli protokol o vysi vzniklych naklad

e po zaplaceni uhrad navrati psa majiteli.

V pfipadé nezjisténi majitele psa pred prevozem do utulku

povéfena osoba:

e  pieveze psa do Utulku

e pieda psa zaméstnancim Utulku, se kterym ma obec uzavien
smluvni vztah a potvrdi osobé provozovatele Gtulku zaznam
o predani psa.

V pfipadé zjisténi majitele psa po pfevozu do utulku povérena
osoba:

e sepise s majitelem protokol o navraceni psa

e vyzada po majiteli Gthradu provedenych nutnych
veterinarnich tkont

vyzada po majiteli ahradu za umisténi psa v kotci obce

vyzada po majiteli dhradu nékladi za umisténi psa v Gtulku
preda majiteli psa protokol o vysi vzniklych naklad

po zaplaceni uhrad navrati psa majiteli.

Pokud chovatel neucinil dostatecna opatreni proti Uniku zvifete,
Ize situace posoudit jako poruseni povinnosti stanovené v § 13 odst.
1 zékona ¢. 246/1992, na ochranu zvifat, a obec mUze s chovatelem
zvirete zahajit prestupkové Fizeni dle § 27 odst. 2 pism. f) tohoto
zakona. Za tento prestupek je mozno ulozit pokutu az 50 000 K¢.




Typicky postup 02 - Oblast ochrany zvirat

TYPICKY POSTUP ¢. 2

OBLAST OCHRANY ZVIRAT

Krok
DALSI OCHRANA ZVIRAT - dprava dalsich zpisobt
¢ 1
Mimo odchytu psG mohou obce prostiednictvim obecné zavaznych
vyhlasek, vydanych na zdkladé zmocnéni zdkonem upravovat také dalsi
oblasti na Useku ochrany zvifat.
» Pravidla pro pohyb psti na vefejném prostranstvi
POSTUP pro pohyb p ) P
e  obec muze upravit obecné zavaznou vyhlaskou vyddvanou na
zakladé § 24 odst. 2 zdkona ¢. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat
I proti tyrani (dale jen ,zékon na ochranu zvitat!).
o

» Trvalé oznacovani pst a evidence psti a jejich chovatelt

e obec muze upravit obecné zavaznou vyhlaskou vydavanou na
zakladé dle § 13b odst. 2 zdkona na ochranu zvifat.




Krok

PRAVIDLA PRO POHYB PSU NA VEREJNEM PROSTRANSTVi

¢.2
»  Lze stanovit:
e pohyb pst na vsech vefejnych prostranstvich v obci (pokud je
v obci komplexné zakazan volny pohyb psu, je tfeba presné
vymezit nékterd mista v obci, kde bude takovyto pohyb
povolen - nelze zakazat volny pohyb pst v celé obci a neurcit
mista, kde je tento pohyb dovolen)
® nejen mista pro jejich volny pohyb, ale také zplisob pohybu
mimo tato mista (na voditku, ndhubek)
e povinnost noseni identifika¢nich znamek vydavanych obci
bezplatné oproti zaplacenému mistnimu poplatku ze pst
e  povinnost odstranovani psich exkrementi
e moznost zakazu pfistupu pst na détska hristé, piskovisté
a koupalisté
e povinnost uc¢inéni opatfeni proti uniku zvifat ze zajmovych
chovli (§ 13 odst. 1 zakona na ochranu zvifat).
POSTUP .
» Nelze stanovit:
e pohyb psd v nevefejnych prostorech
e pohyb psd na pohfebistich a v dopravnich prostfedcich
I e pravidla pro pohyb sluzebnich, zachranaiskych a vodicich
sU.
® p
»  Prestupky spachané porusenim pravidel vyhlasky:

poruseni pravidel volného pohybu - pfestupek proti
porddku v izemni samospravé (§ 46 zakona ¢. 200/1990 Sb.,
o prestupcich), pokuta az 30 000 K¢

nezabezpeceni zvirat proti Uniku - prestupek dle zdkona
o ochrané zvifat proti tyrani (§ 27 odst. 2 pism. f) zdkona na
ochranu zvifat), pokuta az 50 000 K¢

poruseni povinnosti odstranovat exkrementy — prestupek
znecisténi vefejného prostranstvi (§ 47 odst. 1 pism. d) zdkona
o prestupcich), pokuta az 20 000 K¢

nesplnéni povinnosti stanovené na zdakladé zakona
€. 246/1992 Sb., o ochrané zvifat proti tyrani, v obecné
zavazné vyhlasce obce - prestupek dle § 27 odst. 1 pism. q)
zakona ¢. 246/1992 Sb., pokuta az 50.000 K¢

Prestupky je nutno upravit pfimo ve vyhldsce tykajici se pravidel pro pohyb
psU na vefejném prostranstvi.




> Dalsi skute¢nosti:

dodrzovani vyhlasky nezprostuje majitele psa odpovédnosti
za pfipadné zpUsobené skody

volnym pohybem psa je v této souvislosti tfeba rozumét
pohyb psa bez voditka na verejném prostranstvi, a to pod
kontrolou nebo dohledem fyzické osoby ¢i chovatele
vyhlaskou Ize pfiméfené regulovat také pohyb jinych zvifat,
nez psa (nalez Ustavniho soudu sp. zn. PI. US 46/06)

dle vy3e uvedenych ustanoveni zakona lze s drzitelem
takového psa zahdjit prestupkové fizeni.

Krok

TRVALE OZNACOVANI PSU A EVIDENCE JEJICH CHOVATELU

POSTUP

Za trvalé oznaceni psli se povazuje oznacovani pst prostiedky, které
zpUsobuji pii aplikaci jen mirnou nebo prechodnou bolest (zejména
tetovanim nebo identifika¢ni Cip).

>  Lze stanovit:

od kdy je chovatel psa povinen nechat psa trvale oznacit
(napf. ve 3 mésicich stafi)

kdo ponese naklady na trvalé oznaceni (obec/chovatel)
zpusob oznaceni (pfipustné mohou byt oba nebo jen jeden
z nich, pes, ktery je ale jiz oznacen, nemuze nucen byt oznacen
znovu)

udaje, které je chovatel povinen uvést do evidence

(napf. udaje o majiteli, Udaje o psu, Udaje o Cipu)

Ihaty pro oznameni ztréty, Gtéku, ukonceni chovu psa na
uzemi obce nebo Uhynu psa

povinnost majitele oznacit star$i psy neoznacené dle této
vyhlasky a lhdtu pro toto oznaceni

vyjimky pro psy nezdrzujici se na Uzemi obce trvale, ale
pouze vyjimecéné

pravidla oznacovani toulavych a opusténych zvirat (tyto Ize
oznacovat i bez vydani obecné zavazné vyhlasky).




Typicky postup 03 - Stiznosti obcanti, sousedské spory

TYPICKY POSTUP . 3
STiZNOSTI OBCANU, SOUSEDSKE SPORY

OBECNE INFORMACE

POSTUP | Stiznostmi se rozumi zejména upozornéni na nevhodné chovani afednich
osob nebo poukdzani na nespravny postup pii vykonavani pisobnosti
v oblasti vefejné spravy. Pro stiznosti je vhodné vést samostatnou evidenci
I stiznosti. Pro stiznosti plati, Ze nesmi byt stéZovateli na Gjmu.

Sousedské spory jsou pfedevsim v mensich obcich ¢astym jevem, a ackoli

® starosta neni opravnén k feseni téchto sport, mél by se jako voleny
predstavitel obce vzdy snaZzit o jejich smirné vyreseni.
Krok »
STIZNOSTI
c.2

»  Prdavni zakotveni stiZznosti:

POSTUP e moznost poddvat stiznosti je zakotvena v § 175 odst. 1 zadkona
¢.500/2004 Sb., spravni Fad (dale jen SR)

e zejména ochrana pfed porusenim § 4 odst. 1 SR, ktery

I stanovuje povinnost zdvofilého a vstficného chovani ufedni
osoby
(] e poda-li stiznost osoba, kterd nebyla pfedmétem stiznosti sama

stizena a neni ani zadstupcem stizené osoby (pfipadné jde-li
0 anonymni stiznost), Ize takové podani pojmout jako podnét
ke kontrole a zlep3eni ¢innosti a nepostupovat dle § 175 SR.
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>

NaleZitosti stiznosti:

mélo by byt patrné, kdo stiznost podava (jinak se posuzuje
jako anonymni stiznost)

véechny nalezitosti jako podani dle § 37 SR

informace, aby mohla slouzit jako podklad pro FreSeni
podnétu

v pfipadé chybéjicich nalezitosti, bez kterych stiznost nelze
vyiidit vyzve obecni Ufad kdoplnéni ve stanovené lhuté
(stanovi obec dle svého uvézeni obecné 14 - 30 dn() a pokud
k doplnéni nedojde, stiznosti se déle nebude zabyvat (§ 37
odst. 3 SR).

Vyfizovani stiznosti:

postupuje sedle § 154a§ 175 SR

je tfeba dbat zakladnich zasad cinnosti spravnich organt
(§2-§885SR)

stiznost se posuzuje dle obsahu, ne dle formy a oznaceni
jestlize pfijemce stiznosti neni pfFislusny k jejimu vyfizeni,
postoupi ji bez zbyte¢ného odkladu usnesenim prislusnému
organu (§ 12 SR) a tuto skute¢nost zaznamené do spisu
pfislusny pfijemce stiznosti je povinen Ffadné prosetrit
skute¢nosti ve stiznosti uvedené za pouziti pfimérenych
prostiedkd (mistni Setfeni, vyzadani dokument apod.)
stiznost se vyrizuje bez zbyte¢nych prutaht tak, aby nikomu
nevznikaly zbyte¢né naklady a aby byly dotéené osoby co
nejméné zatézovany, nejpozdéji vsak do 60 dnl od doruceni
ptislugnému piijemci (§ 175 odst. 5 SR)

o vyfizeni musi byt stéZovatel ve lhiité do 60 dna také
vyrozumén, z vyrozuméni musi byt zfejmé, jak byla stiznost
vyfizena (§ 175 odst. 5 SR)

stézovatel ma pravo nahlizet do spisu stiznosti (s vyjimkou
utajovanych ¢asti spisu dle zdkona)

byla-li stiznost shleddna dlvodnou nebo &aste¢né dlvodnou,
pfijemce stiznosti bezodkladné ucini nezbytna opatieni
k ndpravé (o tomto ucini zapis do spisu a vyrozumi stézovatele
-§ 175 odst. 6 SR).

Prosetieni zplsobu vyfizeni stiznosti:

ma-li stéZovatel za to, Ze stiznost nebyla fadné vyftizena, mlize
o prosetfeni pozadat nadtizeny organ (§ 175 odst. 7 SR)

pokud stéZovatel vyjadfi nesouhlas se zavérem vyfizeni
stiznosti, prislusny orgdn ma za ukol posoudit dle argumentace
stézovatele své rozhodnuti a shleda-li diivod ke zméné zavéra,
vyrozumi o tom stéZovatele (neshleda-li diivod ke zméné je
povinen postoupit véc nadfizenému sprdvnimu orgénu)
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nadiizeny spravni orgdn, kterému je véc postoupena,
shromézdi viechny podklady a bez zbyte¢ného odkladu ve
véci rozhodne (udéli pokyn podfizenému orgénu)

pokud stézovatel i pfes vyfizeni véci nadfizenym organem
poda shodnou stiznost, je podfizeny organ opravnén tuto
stiznost bez 3etfeni zalozit.

Krok )
SOUSEDSKE SPORY
¢.3
Obec a feseni spor(:
e obec miZze fesit takové sousedské spory, kdy je ucinéno
podani na jednani ¢i stav zavinéné jednim ze sousedt, pokud
Ize toto oznacit jako prestupek, napfiklad porusuje-li tim
jeden ze soused( obecné zavaznou vyhlasku (narusovani
vefejného pofadku hlukem apod.)

POSTUP e obec naopak nemlze fesit spory, které spadaji napfiklad do
oblasti obcanského prava (napfiklad imise), ve kterych musi
byt postupovéano prostiednictvim soudu.

' Organy pfislusné k reseni sousedskych spora:
L e  obecni ufad

obecni policie.

Mozna feseni (zavisejici na povaze sporu, predevsim dle zdkona
200/1990 Sb., pfestupkovy zakon) jsou zejména:

napomenuti

pokuta.
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Typicky postup 04 - Reseni prestupkd

TYPICKE POSTUPY

TYPICKY POSTUP¢. 4

RESENI PRESTUPKU

ZAKLADNI INFORMACE

»  Prestupek je jednani splnujici vSechny tyto body (§ 2 a nasl. zdkona
¢.200/1990 Sb., o prestupcich):
e  zavinéné jednani
e porusuje nebo ohrozuje zdjem spole¢nosti
e je zdkonem za prestupek vyslovné oznaceno
e nejde o spravni delikt dle zvlastnich predpist
POSTUP e nejde o trestny ¢in
e nenastaly okolnosti vylucujici protipravnost.

»  Okolnosti vylucujici protipravnost jsou zejména (jednotlivé definice
v § 28 a nésl. zadkona ¢. 40/20009, trestni zakonik):
) e nutndobrana

e  krajni nouze

e svoleni poskozeného

e  pfipustné riziko

e opravnéné pouziti zbrané
e vykon prav a povinnosti
e  svépomoc

e jednani na prikaz.
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Krok

PRED ZAHAJENIM RIZENI

¢.2
Po obdrzeni podnétu kzahajeni prestupkového fizeni spravni
organ ucini jeden z téchto kroki:
e vyzve zUclastnéné osoby k podani vysvétleni (§ 60 zdkona
o prestupcich),
e postoupi véc prislusnému spravnimu orgdnu (§ 71 zdkona
o prestupcich),
e véc odlozi (nevydavd se rozhodnuti, vyrozumi se jen
poskozeny - § 66 zakona o prestupcich)
e  pfistoupi k zahajeni fizeni (§ 67 zékona o prestupcich).
Podani vysvétleni:
e slouzi kprovéfeni doslého oznameni a ziskani dalSich
informaci
e spravni organ dle informaci posoudi, zda fizeni zahajit nebo
véc odlozit
POSTUP e podani vysvétleni se tykd zejména okolnosti, které nejsou
zfejmé z doslého podéni a jsou pro rozhodnuti spravniho
orgénu o fizeni nezbytné.
' Postoupeni véci:
® e pokud neni spravni organ mistné nebo vécné prislusny,

bezodkladné usnesenim postoupi véc pfislusnému organu
mistné pfislusny je orgdn, vjehoZz Uzemnim obvodu byl
prestupek spachan

dale orgdn véc postoupi v pfipadé, Ze jsou pro podjatost
vylouceny vSechny ufedni osoby/ ¢lenové prestupkové komise
postoupit Ize véc také k usnadnéni projednani pfestupku nebo
zjiného dulezitého dlvodu, a to organu, vjehoz Gzemnim
obvodu se pachatel zdrzuje nebo pracuje.

Odlozeni véci je mozné v pfipadech, ze:

osoba podezield z pfestupku poziva vysad a imunit

vdobé spachani prestupku podezield osoba nedovrsila
patnacty rok nebo trpéla dusSevni poruchou, pro kterou
nedokazala posoudit nebo ovladnout své jednani

osoba podezield ze spachani prestupku zemfrela pred
zahajenim fizeni

pokud je sankce bezvyznamna vedle trestu, ktery bude
ulozen v trestnim fizeni
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doslé oznameni neodiivodiuje zahajeni fizeni o prestupku
nebo postoupeni véci

o skutku se kona trestni Fizeni nebo fizeni u jiného organu

o skutku jiz bylo pravomocné rozhodnuto spravnim
orgédnem, orgdnem cinnym v trestnim fizeni nebo v blokovém
fizeni

o skutku jiz bylo rozhodnuto v disciplindrnim fizeni a ulozené
opatieni se povazuje za postacujici

odpovédnost za prestupek zanikla (uplynutim doby 1 roku
od jeho spachani nebo amnestii)

navrh na projednani pfestupku byl podan opozdéné

do 60 dnu od doby kdy se organ dozvédél, nebyly zjistény
skuteénosti odUvodnujici zahajeni fizeni.

Krok o )
RIZENI O PRESTUPCICH - zasady a zahajeni
¢.3
Zakladni zasady (§ 2 a nasl. zakona ¢. 500/2004, spravni fad,
§ 7 a nésl. zakona o prestupcich):
e zdkonnost (vie v souladu se zdkony)
e vzijemna soucinnost (mezi spravnimi organy, mezi organy
a osobami zdcastnénymi)
e rychlost a hospodarnost (dodrzovani Ih(t, Setfeni naklad),
e materidlni pravda (sprdvni orgdn ma povinnost zajistit vsechny
podklady pro rozhodnuti)
POSTUP rovnost Ucastnikl
e nevefejnost Ustniho jednani
oficialita (obecné se prestupky projednavaji z uredni
povinnosti, jen nékteré na ozndmeni)
' ustnost
® e bezprostiednost (rozhodnuti jen na zakladé dukazd

provedenych fddnym postupem)

presumpce neviny

v pochybnostech ve prospéch obvinéného

odstranovani rozpor(

volné hodnoceni dikazl

ne dvakrat v téze véci

zdkaz zmény k horsimu (v odvolacim fizeni nesmi byt horsi
sankce)

obhajoba

prdvo obvinéného vyjadrit se ke vSem skutecnostem
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dvojinstanéni fizeni (odvolava se k vy$Simu organu)
teritorialita (obecné ma zidkon plsobnost jen na prestupky
spachané na izemi CR).

Zahdjeni fizeni z moci Gredni (§ 67 zdkona o pfestupcich):

z moci Ufedni se zahajuje vzdy vyjma navrhovych prestupkt
(napf. vyhrozovani Ujmou na zdravi nebo ublizeni na cti)
nejpozdéji do 60 dnl od oznameni prestupku

nafizuje se Ustni jedndni s jasnym oznamenim, proti komu se
fizeni o pfestupku zahajuje

je nutno presné vymezit skutek, kterého se jednani tyka
(skutkova Cast i pravni kvalifikace)

pokud oznamovatel pozédal o vyrozuméni, spravni organ do
30 dn0 od pfijeti oznameni vyrozumi oznamovatele
o pfijatych opatienich.

Zahdjeni fizeni na zakladé navrhu:

jen u tzv. ,navrhovych prestupka” (uvedeny v § 68 odst.
1 zdkona ¢.200/1990 Sb., o prestupcich)

do vydani prvostupriového rozhodnuti Ize vzit ndvrh zpét
navrh musi byt podan ve Ihaté 3 mésicl ode dne, kdy se
navrhovatel o pfestupku dozvédél

v ndvrhu musi byt uvedeno, kdo je postizenou osobou, koho
navrhovatel oznacuje za pachatele a kde, kdy a jakym
zplGsobem mél byt prestupek spachan.

Poucovaci povinnost (§ 4 odst. 2 spravniho fadu):

ma ji spravni organ v0i¢ oznamovateli u prestupkd
zahajovanych na navrh

musi byt pouceno o povinnosti podat navrh vurcité lhaté
a s potiebnymi ndlezitostmi, o ndasledcich pripadného
zastaveni  fizeni vzdkonem  stanovenych pfipadech
a o uhrazeni naklad fizeni navrhovatelem v téchto pfipadech.

Pokus o smir (§ 5 spravniho fadu, § 78 zdkona o pfestupcich):

povinnost u piestupkl proti obéanskému souziti ¢i urazeni
na cti

smir mUze byt uzavien kdykoliv béhem fizeni

v pfipadé uzavieni smiru se fizeni zastavi a navrhovatel ani
obvinény nehradi naklady fizeni.
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Krok

RIZENI O PRESTUPCICH - priibéh

POSTUP

U
[ )
[ )

stni jednani (§ 74 zdkona o prestupcich):

naridi jej spravni organ

je projevem zésady Ustnosti, to znamena, ze musi byt nafizeno
vzdy

nutno predvolat viechny ucastniky fizeni

projednat véc bez pfitomnosti obvinéného Ize jen v zékonem
stanovenych piipadech (odmitnuti dostavit se, nedostaveni se
bez omluvy nebo nalezitého dlvodu - §74 odst. 1 zdkona
¢.200/1990 Sb., o prestupcich)

v pfipadé, ze se osoba po fadném predvolani nedostavi, Ize
piedvést za soucinnosti obecni policie nebo PCR, navic Ize
ulozit poradkovou pokutu ve vysi az 50 000 K¢ (§ 60 zakona
¢. 500/2004 Sb., spravni fad)

o prdbéhu ustniho jednani vede spravni organ protokol
(obsahujici zejména misto, cas, ukony, identifikaci osob,
vyliceni prlbéhu ukonl, oznaceni spravniho orgénu
a identifikaci opravnéné uredni osoby)

protokol o pribéhu Ustniho jednani musi byt souvisly
dle posloupnosti jednéni

se souhlasem zucastnénych osob muze byt soubézné
s protokolem pofizen také obrazovy ¢i zvukovy zdznam

v ramci Ustniho jednani jsou zjistovany dalsi podrobnosti a ve
véci samotné na jeho konci je$té nemusi byt rozhodnuto
(z4lezi na posouzeni spravniho organu)

odepfit vypovéd lze zejména v pfipadé, Ze by timto bylo
zplsobeno nebezpecni stihani pro trestny ¢ nebo spravni
delikt pfimo vypovidajici osobé, pfipadné osobé ji blizké
kazdého ucastnika fizeni vCetné svédka je tfeba fadné poucit
o0 moznosti odepfeni vypovédi, povinnosti mluvit pravdu
a povinnosti nic nezamlc¢ovat

v piipadé provadéni dikazu ve formé audio ¢i video nahravky
je nezbytné, aby nebyla pofizena v rozporu se zékonem (tzn. je
nutny souhlas nahranych osob)

spravni orgdn muze ulozit predlozeni listiny, ktera by méla
slouzit jako dikaz (opét je zde pravo odepifit, a to za podminek
uvedenych u odepfeni vypovédi)

dalsim dikazem muze byt vySetfovaci pokus na misté, ze
kterého musi byt opét pofizen protokol.

Podklady pro vydani rozhodnuti jsou zejména:

navrhy ucastniki
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o dukazy

skutecnosti znamé spravnimu orgénu z Uredni ¢innosti
podklady od jinych spravnich organ nebo organd verejné
moci

skutecnosti obecné znamé

listiny

ohledani

svédecké vypovédi

mistni Setfeni.

Spravni organ musi véem ucastnikdm fizeni umoznit seznameni se viemi
podklady dalezitymi pro rozhodnuti (§ 38 SR).

» Dokazovani (§ 51 a nasl. spravniho fadu):
e nejdilezitéjsi cast celého prestupkového fizeni
e pfi dokazovéni spravni organ potvrzuje nebo vyvraci
skutec¢nosti dileZité pro rozhodnuti véci.

Krok . )
VYDANI ROZHODNUTI
¢.5
Rozhodnuti ve véci samé je cil celého spravniho fizeni. Jednd se
o autoritativni a formalizovany projev vile spravniho organu.
»  Lhaty (§ 20 zakona o prestupcich):
e  prestupek nelze projednat, uplynul-li od jeho spachani rok
e  prestupek nelze projednat, vztahuje-li se na néj amnestie
e do vyse uvedené Ihity se nezapocitdva doba, kdy se pro
POSTUP tentyz skutek vedlo trestni fizeni
e neni tfeba poddvat namitku promlceni, povinnosti spravniho
organu je fizeni zastavit, jakmile se o proml¢eni dozvi.
' » Nalezitosti (§ 67 a nésl. spravniho fadu):
® e vyrokova cast

e oduvodnéni
e  pouceni Ucastnikd.

»  Vyrokova ¢ast:
e feSeni otazky, kterd je pfedmétem fizeni
e  pravni ustanoveni, dle nichz bylo rozhodovano
e oznaceni Ucastnikti (jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto
trvalého pobytu a pfipadné dalsi udaje dle zvlastniho zdkona)
popis skutku s oznacenim mista jeho spachani
e vysloveniviny

18




druh a vyméra sankce
rozhodnuti o nakladech fizeni
lhita pro splnéni ukladané povinnosti.

UloZzené sankce a povinnosti by vzdy mély byt priméfené kazdému
individualnimu pfipadu.

» Odavodnéni:

divody vyroku rozhodnuti

podklady pro vydéni rozhodnuti

uvahy, kterymi se spravni organ pfi rozhodnuti ridil

informace o tom, jak se spravni organ vyporadal s navrhy,
namitkami a podklady k rozhodnuti.

» Pouceni (o odvolani):

v jaké Ihaté je mozno ucinit

od kterého dne se |h(ita pocita

ktery spravni organ o odvolani rozhoduje

u kterého spravniho organu se odvolani podava.

Neni-li pouceni uplné ¢i spravné, piipadné chybi-li celé, je ovlivnéna
délka odvolaci lhuty! (§ 83 zakona o prestupcich)

Krok ) ) .
OZNAMENI ROZHODNUTI
¢.6
» Formy rozhodnuti (§ 72 spravniho fadu):
e Ustni vyhlaseni
e doruceni stejnopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti.
> Ustni vyhlaseni:
POSTUP e Ize, pokud byly shromazdény viechny podklady pro
rozhodnuti
e (castnici se sami rozhodnou, zda je pouze Ustni vyhldseni
I dostate¢né
® e prohlaseni uUcastnikl, Ze se vzdavaji naroku na doruceni

pisemného vyhotoveni rozhodnuti, se poznamenava do spisu
pokud se vzdaji viichni, pisemné rozhodnuti se nevyhotovuje,
pouze se udini zdznam do spisu dle § 67 odst. 2 SR (§ 72 odst.
2SR),

Ucastnik se také mdze vzdat prava na odvolani.
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» Doruceni stejnopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti:

pisemné dle pravidel doru¢ovani upravenych v dilu 4 hlavy Il spravniho fadu
(podrobnéji v ¢ldnku dostupném na adrese
http://www.rokvobci.cz/clanky/oblast/8).

e mozno vyhlaskou (§ 25)
pfednost ma datova schranka

e  zakladni postup: fyzické osobé se rozhodnuti dorucuje do
vlastnich rukou pomoci poskytovatele postovnich sluzeb na
adresu pro dorucovani, popf. kdekoliv bude zastizena. Pokud
neni pfi dorucovani zastizena, pisemnost se ulozi po dobu
10 dnQ. V pfipadé nevyzvednuti se povazuje desatym dnem za
dorucenou.

Nespravné zvoleny zplisob dorucovani ma za nasledek, ze rozhodnuti
nebude povazovano za fadné dorucené.
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Typicky postup 05 - Udrzba vetejnych prostranstvi

TYPICKY POSTUP¢. 5
UDRZBA VEREJNYCH PROSTRANSTVI

POVINNOST UDRZBY VEREJNYCH PROSTRANSTVI

POSTUP

Verejné prostranstvi je definovano v § 34 zékona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(dale jen zdkon o obcich), jako vSechna namésti, ulice, trzisté, chodniky,
vefejna zelen, parky a dalsi prostory pfFistupné kazdému bez omezeni,
tedy slouzici obecnému uzivani, a to bez ohledu na vlastnictvi k tomuto
prostoru.

Povinnost udrzby vefejného prostranstvi obci neni vzdkoné vyslovné
stanovena, oviem lze dovodit z § 35 zdkona o obcich, ktery stanovuje obci
povinnost pecovat o zéleZitosti, které jsou v zdjmu obcan(i obce. Obec by se
tedy méla starat o své Uzemi, tedy i o vefejné prostranstvi, které je v jejim
vlastnictvi.

Soukromé osoby, které jsou vlastniky pozemku, ktery je evidovan jako
vefejné prostranstvi, maji dle § 58 zdkona o obcich také obecnou povinnost
pozemek udrzovat v Cistoté a pofadku.
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Krok

VEREJNE PROSTRANSTVi V SOUKROMEM VLASTNICTVIi

hrabani listi
péce o zahony
sazeni stromd, kefd a kvétin

¢.2
Pokud soukroma osoba vlastni pozemek, ktery je vyuzivan jako vefejné
prostranstvi, je vhodné, aby s nim obec na tento pozemek uzaviela najemni
POSTUP | smlouvu.
Pokud by obec ndjemni smlouvu neuzaviela, mize vlastnik pozadovat
vydani bezdiivodného obohaceni (ve vysi primérného najmu za takovy
' pozemek), jelikoz je pozemek vyuzivén véemi osobami a vzhledem k rezimu,
() kterému vefejnd prostranstvi podléhaji, je vlastnik na svém vlastnickém
pravu znacné omezen.
Vyse uvedena fakta jsou odvozena na zakladé rozhodovaci praxe soudd.
Jedné se zejména o usneseni Ustavniho soudu sp. zn. lll US 388/2004.
Krok L ) ) )
SAMOTNA UDRZBA VEREJNEHO PROSTRANSTVI
¢.3
»  Zakladni ¢innosti pfi udrzovani vefejnych ploch:
e  Udrzba poradku
e zdkaz parkovéni na travnatych plochéach (dle § 27 odst. 1 pism.
r) zdkona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich, pfipadné prestupek podle § 47 odst. 1 pism. h)
POSTUP prestupkového zédkona)
e zdkaz demolovéni obecniho majetku
e Udrzba komunikaci a chodnikt dle planu zimni udrzby
e secenitravnatych ploch
' e  fezy akacenistromu a kefd
® e Uklid komunalniho odpadu v obecni zeleni
L]
L]
L]
L]

udrzba vefejného osvétleni.
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Krok

CERNE SKLADKY
¢.4
Cerné skladky jsou ¢astym problémem, a to zejména na vefejnych
prostranstvich. Jedna se o neopravnéné uloZeni odpadu (§ 69 zadkona
¢. 185/2001, o odpadech).
» Prevence:
e  ziizeni sbérnych dvorl
e  aktivni osvéta
e likvidace zacinajicich skladdek
e  ztizeni pfistupu na rizikova mista
e vystrahy zupozornénim na sankce
POSTUP e zpfisnéni sankci obecné zadvaznymi vyhlaskami.
I »  Vyporadani se s ¢ernou skladkou (§ 80 zdkona o odpadech):
e vpfipadé zjisténi zakladatele ¢erné sklddky je zde moznost
[ ) ulozeni povinnosti sklddku na své naklady odstranit,

pfipadné uhradit ndklady na jeji odstranéni (§ 59 odst.
3 zdkona o obcich + stavebni zdkon a institut odstranéni ¢erné
stavby)

dale zdkon stanovuje moznost ulozit zakladateli cerné
skladky, pripadné osobé, kterd zde uloZla odpad, pokutu
(§ 47 odst. 1 pism. h) zékona ¢. 200/1990 Sb. o pfestupcich)

v pfipadé, Ze skladka ohrozuje lidské zdravi ¢i Zivotni
prostfedi, oznamit obecnimu ufadu ORP, ktery ma povinnost
sklddku odstranit (§79 odst. 1 pism. g) zdkona ¢. 185/2001 Sb.
o odpadech)

pokud zakladatel cerné sklddky neni zjistén a nejsou zde
davody, pro které by mél byt kontaktovan obecni ufad ORP,
méla by obec skldadku odstranit sama, vzhledem k drive
uvedenym povinnostem starat se o vefejna prostranstvi.
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Typicky postup 06 — Povolovani kaceni dfevin rostoucich mimo les

TYPICKY POSTUP . 6

POVOLOVANI KACENI DREVIN ROSTOUCICH MIMO LES

ZADOST A OZNAMENI - kdy je nutné, jak zadat a oznamovat

POSTUP

Kéaceni dfevin se fidi zejména zdkonem ¢. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody
a krajiny, vyhlaskou ¢. 189/2013 Sb., o ochrané dfevin a povolovani jejich
kaceni a provadéci vyhlaskou ¢. 395/1992 Sb., k zdkonu o ochrané pfirody

a krajiny.

Ke kaceni dfevin je obecné potieba povoleni. Za spInéni urcitych podminek
povoleni tfeba neni, oviem kaceni je i pfesto nutno 15 dni pfedem oznamit.
Ve vyjimecném piipadé (ohrozeni Zivota/majetku) Ize ozndmeni podat i ve
IhGté 15 dni po kaceni dfevin. Vtomto piipadé musi byt vznik okolnosti
fadné uveden a dolozZen.

» Obecné neni povoleni ke kaceni dfevin potfeba pokud (§ 8 odst.

2,3 a 4 zdkona o ochrané ptirody a krajiny):

o je kadceno zdlvodl péstebnich (za Gcelem obnovy porostu
nebo vychovné probirky porost()

e je kaceno pii udrzbé brfehovych porosti provadéné pfi
spravé vodnich tokd

e pfi odstrafiovani dfevin vochranném pasmu zafizeni
elektriza¢ni  a plyndrenské  soustavy provadéném  pfi
provozovani téchto soustav,

e zdUvodul zdravotniho stavu dreviny.

24




Povoleni pro kéaceni dfevin dale neni tfeba, pokud nejsou
soucasti vyznamného krajinného prvku a spliuji nékterou
z podminek:

ma dfevina obvod kmene 130 cm nad zemi do 80 cm

jde o dfeviny, jejichz nadzemni patro se vzajemné dotyka
a obvod jednotlivych znich ve vySce 130 cm nad zemi
nepfesahuje 80 cm (tzv. zapojeny porost), pokud celkova
plocha, které je takovymi dievinami porostld nepfesahuje
40 m?

se dfeviny nachdzeji na pozemcich vedenych vkatastru
nemovitosti jako plantaz dievin

jde o ovocné stromy rostouci na pozemcich evidovanych jako
zahrada

je zfejmé ohrozen zivot ¢i zdravi nebo hrozi-li $koda
znacného rozsahu.

Nalezitosti zadosti o povoleni (§ 4 odst. 1 vyhlasky ¢. 189/2013 Sb.,
o ochrané dfevin):

obecné naleZitosti podani

oznaceni katastralniho Gzemi a parcely, kde se dreviny
nachazi, popis umisténi dievin, situa¢ni nakres

dolozeni vlastnického prava k pozemku,

specifikace dfevin, které maji byt kdceny (druhy/rody, pocet,
obvod a podobné)

zddvodnéni Zadosti.

Nalezitosti oznameni o kdaceni dievin (§ 4 odst. 2 vyhlasky

o O N«<

. 189/2013 Sb., o ochrané drevin):

obecné nalezitosti podani

oznaceni katastralniho uzemi a parcely, kde se dfeviny
nachazi, popis umisténi dievin, situaéni nakres

dolozeni vlastnického prava kpozemku (popf. doloZeni
uzivaciho prava a souhlasu vlastnika s kacenim s vyjimkou
postupu podle § 8 odst. 4 zdkona a s vyjimkou kéaceni dfevin
pfi udrzbé brehovych porostll ¢i ochranného pasma zafizeni
elektriza¢ni a plynarenské soustavy)

specifikace dfevin, které maji byt kdceny (druhy/rody, pocet,
obvod a podobné)

zdUvodnéni zZadosti

pripadné dolozeni skutecnosti, Ze byl stavem dfevin zfejmé
a bezprostiedné ohrozen Zivot ¢i zdravi nebo hrozila skoda
znac¢ného rozsahu

v pfipadé vice vlastnikii pozemku, na kterém se dievina
nachazi je nutno dolozit souhlas vsech spoluvlastnikd.
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Krok

ROZHODNUTI O POVOLENi KACENI

POSTUP

»  Zakladni kritéria pfi rozhodovani o povoleni:

funkéni vyznam dievin

esteticky vyznam dievin

zda jsou dreviny na silni¢nich pozemcich (zde Ize povoleni
vydat az po dohodé se silni¢nim spravnim uradem)

zda jsou d¥eviny u Zelezni¢nich drah (zde Ize povoleni vydat
az po dohodé s draznim spravnim Uradem).

» Nahradni vysadba (§ 9 zakona o ochrané pfirody a krajiny):

pokud je kaceni dfevin povoleno, lze zadateli ulozit
pfiméfenou ndahradni vysadbu ke kompenzaci ekologické
ujmy, kterd vznikne pokacenim dfevin

soucasné lze uloZit povinnost péce o dreviny po nezbytné
dlouhou dobu (nejvyse 5 let)

neni-li uloZzena nahradni vysadba, zdkon stanovuje moznost
zaplatit odvody, jejichz vySe ma byt stanovena zvlastnim
zdkonem, ktery oviem stale nebyl vytvoren a proto odvody
prozatim nelze uloZit.

Kaceni drevin se provadi zpravidla vdobé vegeta¢niho klidu (tzn. v dobé
pfirozeného Utlumu funkci dreviny, ktery trva v obdobi od 1. 10. do 31. 3.).
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Diagram - Rozhodovaci proces pii kiceni dievin
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Typicky postup 07 — Zruseni daje o mistu trvalého pobytu obecnim ufadem

TYPICKE POSTUPY

> Rizeni je mozno zahajit pouze na navrh osoby spliujici viechny

nasledujici podminky (§ 12 odst. 2 zdkona ¢. 133/2000 Sb.,

o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech):

e stafinad 18 let

e  svépravnost

e opravnénost uzivat objekt (nebo jeho vymezenou cast -
napf. byt) nebo byt provozovatelem ubytovaciho zafizeni,
k nimz se vztahuje Udaj o ruseném trvalém pobytu.

POSTUP
» Formy podani (§ 37 odst. 4 zédkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad):
e pisemna
' e  ustné do protokolu
e elektronicky se zaru¢enym elektronickym podpisem do
o datové schranky uradu

e pomoci jinych technickych prostiedkti (s naslednym
potvrzenim jednou z pfedchozich forem ve lhité 5 dna).

» Nalezitosti navrhu:

e jasné vymezeni, ceho se navrhovatel doméha
e prokazani opravnénosti navrhu (Ze osoba, jejiz udaj je rusen
objekt neuziva, pfipadné jména svédk()




e  prokazani existujiciho diivodu pro zruseni Udaje o trvalém
pobytu (zanik uzivaciho préva osoby, jejiz udaj je rusen)

e nesmi byt samostatné rusen udaj ditéti, na néz se vztahuje
vyZivovaci povinnost rodicd.

Prokazovani uvedenych skute¢nosti je mozno realizovat napfiklad aktualnim
vypisem z katastru nemovitosti, kde osoba, jejiz udaj je rusen, neni uvedena
jako vlastnik, pfipadné nema zfizeno vécné bremeno (napf. vymének). Déle
pak vyslechem svédki o neuzivani objektu osobou, jejiz Udaj je rusen.

» Nedostatky podani (§ 37 odst. 3 spravniho radu):
e drobnégjsi (napf. absence podpisu, nesprdvné oznaceni
Ucastnikd fizeni) pomdze Gfad odstranit
navrhovatel odkazuje vdokazovani) vyzve sprdvni orgdn
k doplnéni, ke kterému stanovi Ihltu, pro jejiz nedodrzeni je
opravnén spravni fizeni usnesenim zastavit.

> Ucastnici fizenti:

e navrhovatel

e 0soba, jejiz udaj je rusen.
Uéastnici maji pravo byt zastupovani na zakladé pIné moci (pisemné ¢i Gstni,
uvedené do protokolu). Podpisy na plné moci nemusi byt Gredné ani
notéisky ovéfeny. Pokud je osoba, jejiz udaj ma byt rusen, nezndamého
pobytu, nebo se ji prokazatelné nedafi dorucovat, obec ji dle § 32 odst.
2 pism. d) zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ustanovi opatrovnika.

» Lh(ty (§ 71 odst. 3 spravniho fadu):

e spravni organ je povinen vydat rozhodnuti bez zbyte¢ného
odkladu

e nelze-li bezodkladné, je stanovena IhGta 30 dnli od zahajeni
fizeni

e je-li nutné naridit ustni jednani, nékoho predvolat, doruc¢ovat
vefejnou vyhlaskou nebo jde-li o slozity pfipad, prodluzuje se
IhGta az o dalsich 30 dnd.
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Krok

SAMOTNE RIZENI

POSTUP

» Kroky pred zahajenim fizeni (§ 42 a nasl. spravniho radu):

spravni organ oznami viem Ucastnikdim fizeni zahajeni fizeni
spravni orgdn ucastniky pouéi o pravech a povinnostech
ucastnika fizeni

pokud je to nezbytné (neni-li mozné vydat rozhodnuti bez
dalsich podkladu), spravni orgén naridi astni jednani

spravni orgdn zalozi ve véci spis.

Spravni fizeni je zahajeno dnem, kdy byl navrh doruéen spravnimu organu.
Toto datum musi byt na névrhu vyznaceno.

» Dokazovani (§ 51 a nasl. spravniho radu):

> U
.
.

je-li to nezbytné, spravni organ ke zjisténi skute¢ného stavu
véci predvold k podani svédecké vypovédi navrhovatelem
uvedené svédky

termin stanoveny pro vypovéd svédk( musi byt totozny
s datem Ustniho jednani s Ucastniky fizeni

Ucastnici musi byt svédeckym vypovédim pfitomni, aby mohli
svédkim klast dotazy

svédci musi byt fadné pouceni o diivodech, kdy nemUze byt
vyslychan, kdy mize odepiit vypovéd, o jeho povinnostech
vypovidat pravdivé a nic nezamlcet a o nasledcich nepravdivé
nebo neudplné vypovédi

vypovédi svédkl jsou zapsany do protokolu o vyslechu
svédka.

stni jednani (§ 49 spravniho fadu):

Ucastni se pouze Gcastnici (nikoli svédci)
je sepsan protokol o Ustnim jednani

spravni organ vyzve viechny ucastniky, aby se vyjadfFili ke
vsem podkladiim pro rozhodnuti.

» Spravni organ Fizeni usnesenim zastavi zejména pokud (§ 66
spravniho fadu):

navrhovatel proda nemovitost a vlastnikem se stane jina
osoba

osoba, které ma byt Udaj o trvalém pobytu zrusen, se piehlasi
na jinou adresu
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e vjinych pfipadech, kdy se stala zadost zjevné
bezpredmétnou, pfipadné pokud se stane navrh zjevné
nepfipustny.

O zastaveni fizeni je spravni organ povinen pisemné informovat viechny
ucastniky fizeni.

» Rozhodnuti ve véci (§ 67 a nasl. spravniho fadu):
e vydava se na zakladé shromazdénych podkladii a vyjadieni
e vyrokova ¢ast musi obsahovat, vjaké véci bylo rozhodnuto
a o kom se jednd, jak bylo rozhodnuto, na zékladé kterého
zakonného ustanoveni bylo rozhodnuto.

» Odlvodnéni a pouceni:

e ksamotnému rozhodnuti je nutno vydat oddvodnéni

e  obsahuje oddvodnéni skutkové i pravni a obsahuje vsechny
podklady, dle kterych bylo rozhodovédno a jak byly tyto
podklady posuzovany

e nezbytné je uvést pouceni, zda a jakym zplsobem je mozno
proti rozhodnuti podat odvolani (v jaké In(té, u jakého organu
apod.)

e v piipadé neuvedeni pouceni o moznosti odvoldni je ovlivnén
béh odvolaci Ihity.

Celé rozhodnuti je nutno opatfit otiskem ufedniho razitka, jménem,
pfijmenim, funkci a podpisem opravnéné uredni osoby a vyznac¢enim data
pfedani rozhodnuti k postovni piepravé.

Krok
DORUCOVANI, ODVOLANI A PRAVNI MOC
¢.3
» Dorucovani (§ 19 a nasl. spravniho fadu):
e rozhodnuti se vSem ucastnikiim zasila do vlastnich rukou
POSTUP (obalkou smodrym pruhem) spoucenim pro pfipad
nepfevzeti zasilky
e pokud ma Ucastnik datovou schranku, dorucuje se pfednostné
I do této schranky
e ma-li ucastnik zfizenu adresu pro dorucovani, je tieba mu
o pisemnost zaslat na tuto adresu

e nedafi-li se prokazatelné dorucovat, ptipadné neni-li znamo
misto pobytu Ucastnika, ustanovi se usnesenim jako
opatrovnik vhodna osoba (napf. Uredni osoba — ovsem ne
opravnéna uredni osoba)
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v piipadé osoby, které se nedafi dorucovat, se pisemnosti
dorucuji opatrovnikovi, pfipadné prostirednictvim vefejné
vyhlasky (§ 25 spravniho fadu)

v pfipadé, Ze adresat rozhodnuti nepiebere ani ve lhaté
10 dnid ode dne, kdy byla k vyzvednuti pfipravena, pisemnost
se povazuje za dorucenou poslednim dnem této Ihlty (§ 24
spravniho fadu).

» Odvolani (§ 81 a nasl. spravniho fadu):

je mozno u spravniho orgénu podat proti rozhodnuti v poctu
stejnopistl pro zajisténi jednoho stejnopisu pro spravni organ
a jednoho stejnopisu pro kazdého ucastnika fizeni

odvolaci lhita ¢ini 15 dnti a pocina bézet dnem nésledujicim
po dni, kdy si rozhodnuti prevzal posledni tcastnik fizeni
spravni organ stejnopisy rozesle ucastniklim fizeni a vyzve je,
aby se k odvolani vyjadfili (pro toto stanovi lhdtu minimalné
5dn0)

dale spravni organ predd spis se svym stanoviskem
pfislusnému  krajskému Gfadu (do 30 dnl od doruceni
odvolani).

» Pravni moc (§ 73 a nasl. spravniho fadu):

rozhodnuti nabyvéa pravni moci dnem nasledujicim po dni,
kdy uplynula odvolaci lhita

pfipada-li posledni den Ihity pro odvolani na sobotu, nedéli
nebo svatek, je poslednim dnem Ihity pro odvolani nejblizsi
pfisti pracovni den

okamzikem nabyti pravni moci spravni organ tuto skutecnost
vyznadi na originalu rozhodnuti a fotokopii zasle pfislusnému
uradu obce srozsifenou pulsobnosti (Useku obcanskych
priikaz(l) a zaznamena zménu do systému CzechPoint (dnem,
kdy rozhodnuti nabylo pravni moci)

stejnym datem provede zménu na piihlasovacim listku
k trvalému pobytu obcana.
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Typicky postup 08 - Priprava a schvalovani rozpoctu

TYPICKY POSTUPE. 8

PRIPRAVA A SCHVALOVANI ROZPOCTU

Krok ) )
ZAKLADNI POJMY
¢ 1
Pravni ramec: pfi pracich na rozpoctu se obec fidi zejména:
e zdkonem ¢ 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
tzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpist
e zdkonem ¢ 243/2000 Sb. o rozpoctovém urceni vynos
nékterych dani uzemnim samospravnim celkim a nékterym
statnim fondlm, ve znéni pozdéjsich predpisu
e zdkonem ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni
pozdéjsich predpisl
POSTUP e zadkonem ¢. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjdich
predpist
e vyhlaskou ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé
I e vyhlaskou ¢.5/2014 Sb., 0 zpUsobu, terminech a rozsahu udajd
predklddanych pro hodnoceni plnéni rozpoctu
o e  zadkonem ¢&. 128/2000 Sb., o obcich.

Pfijmy rozpoctu jsou tvoreny:

danovymi pfijmy (tfida 1) - tj. pfijmy zrozpoctového urceni
dani, mistni a spravni poplatky

nedanovymi pfijmy (tfida 2) - tj. pfijmy z vlastni ¢innosti (napf.
najmy, hospodarska c¢innost apod.)

kapitdlovymi pfijmy (tfida 3) - tj. pfijmy znakladani
s majetkem

pfijatymi transfery (tfida 4) - tj. napf. pfispévek na statni
spravu, dotace apod. (pozor — dotace Ize rozpoctovat pouze
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v pfipadé, Ze jejich ziskani je ndrokové nebo zajisténé platnou
smlouvou).
» Vydaje rozpoctu jsou tvofeny:
e béznymi vydaji (tfida 5) - tj. vydaji na bézny provoz obce
a neinvesti¢ni transfery jinym subjektim
o  kapitalovymi vydaiji (tfida 6) - tj. vydaji na pofizeni investi¢niho
majetku a investi¢ni transfery jinym subjektim.

» Financovani rozpoctu (tiida 8):

e rozpocet se sestavuje vzdy jako vyrovnany
je-li potieba sestavit rozpocet schodkovy (vydaje jsou vyssi
nez pfijmy), je nutné pfi schvalovani rozpoctu stanovit, jakym
zplGsobem bude schodek uhrazen (pouziti pfebytku minulych
let, Gvér apod.), ¢imz se rozpocet vyrovna

e je-li jasné, Ze rozpocet bude piebytkovy (vydaje jsou nizsi
nez piijmy), prebytek zlstane na Uctu pro pouziti v pfistich
letech, coz rozpocet opét vyrovna.

Rozpocet se sestavuje na kalendaini rok. Pfipravné prace a sestavovani
rozpoctu zacinaji v predeslém rozpoctovém roce, obvykle také schvéleni
rozpoctu probéhne v pfedeslém rozpoctovém roce. Pokud se tak nestane,
a k1. 1. nebude mit obec schvdleny rozpocet, je tieba (jesté pred timto
datem) stanovit rozpoctové provizorium (viz nize).

Krok . ) )
PRIPRAVA SESTAVENI ROZPOCTU
¢.2
» Rozpocet se sestavuje se zietelem na:
e jednotlivé druhy pfijmu a vydajd
e  zdroje financovani
POSTUP e financni vztah k ostatnim organizacim a zatizenim obce
e financni vztahy k celostatnim i lokalnim sdruzenim mést a obci
e financni vztahy k podnikatelskym subjektdm obce,
e charakter a vysi plateb.
I » Rozpocet se sestavuje v clenéni podle rozpoctové skladby bud
o v polozkové formé (je prehledné;jsi, je zavazny pro Ucetni obce)

anebo vparagrafové formé (vhodnéjsi pro schvalovani
v zastupitelstvu, poté je potieba rozepsat do polozkové formy).

» Pripravné prace zacinaji vpredchozim rozpoctovém roce.
P¥i pfipravnych pracich spolupracuje starosta obce obvykle
s Ucetni. Je vhodné do celého procesu zapojit i finan¢ni vybor:
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e Ucetni obce pfipravi podklady ve formé skutecnych i jesté
ocekavanych béznych pfijmt a vydaja za pravé probihajici
rozpoctovy rok

e takto ziskané Udaje starosta (pfipadné ve spolupraci
s financnim vyborem, Zzéstupci zfizovanych organizaci Cci
dalS$imi osobami) upravi (zvysi, snizi, ponechd) na zakladé
dostupnych informaci o narGstu ¢i Ubytku poctu obyvatel
(@ tim narGstu nebo Ubytku dariovych pfijmi), vyvoji cen
dreva (v ptipadé, Zze obec je vlastnikem lesa), cenach energii,
cenach sluzeb, novych smlouvach, novych pracovnicich,
novych mzdovych tarifech apod.

e tim je pfipravena pfijmova ¢ast rozpoctu a také vydajova ¢ast
rozpoctu, ktera zajistuje bézny provoz obce, obecniho uradu
a zfizovanych organizaci

e dals$im krokem (ktery se déld zpravidla ve spoluprdci se
zastupiteli, zastupci zfizovanych organizaci, pfipadné spolka)
je stanoveni priorit a planu cinnosti na dalsi rok a snim
spojenych vydaji (investi¢ni akce, opravy a rekonstrukce
majetku apod.).

V pfipadé, ze takto stanovené vydaje jsou vyssi nez predpokladané

pfijmy, je tfeba navrhnout formu kryti tohoto schodku (uvér,

pouziti prebytku minulych let) nebo vyskrtnou nékteré vydaje
naplanované v minulém kroku.

Krok

SCHVALOVANI ROZPOCTU

POSTUP

Schvalovéni rozpoctu je vyhrazeno zastupitelstvu obce (§ 84 odst. 2
pism. b) zékona ¢. 128/2000 Sb., o obcich).
Pred projednanim rozpoctu v zastupitelstvu obce musi byt navrh
rozpoctu zveiejnén nejméné 15 dni na Ufedni desce a zplsobem
umoznujicim dalkovy pfistup (podle § 11 odst. 3 zdkona ¢.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoct).
Zastupitelstvo obce projednava rozpocet (§ 12 odst. 2 zdkona ¢.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl) pfi
jeho schvalovéni v tfidéni podle rozpoctové skladby tak, aby
schvaleny rozpocet vyjadioval zdvazné ukazatele, jimiz se maji
povinné fidit:
v vykonné organy obce pfi hospodafeni podle rozpoctu
v pravnické osoby ziizené nebo zalozené obci pfi svém
hospodareni
v dalsi osoby, které maji byt pfijemci dotaci nebo pfispévku
z rozpoctu.
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Usneseni muze vypadat takto: Zastupitelstvo obce schvaluje
vyrovnany rozpocet na rok .... ve vysi ... K.

Neprodlené po schvéleni rozpoctu se provede rozpis rozpoctu na
jednotlivé polozky (§ 14 odst. 1 zdkona ¢ 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd) a sdéleni
zavaznych ukazatelC rozpoctu subjektdim, které jsou povinny se
jimi fidit (napf. Skola - § 14 odst. 2zakona ¢ 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocta).

Kok PO UKONCENI ROZPOCTOVEHO ROKU
¢.4
Po skonceni kalendafniho roku se tdaje o ro¢nim hospodareni
obce zpracuji do zavérecného uctu (§17 odst. 1 zikona
¢. 250/2000 Sb.), ktery obsahuje:
e Udaje o pInéni ptijm{ a vydajli rozpoctu (odst. 2)
e udaje o hospodafeni s majetkem obce (odst. 2)
e tvorbu a pouziti fondl (odst. 2)
e vyuctovanifinanc¢nich vztahl obce ke statnimu rozpoctu, kraji,
obcim, statnim fond{im a jinym rozpoc¢tdm (odst. 3)
e Udaje o hospodafeni ztizenych organizaci (odst. 2)
POSTUP e zpravu o vysledku piezkoumani hospodaieni (odst. 5).
Soucasti zavére¢ného Uctu jsou i Ucetni sestavy k 31. 12, a to:
e Fin2-12M
I e Rozvaha
e Viykazzisku a ztraty
[ o Piiloha.

Za pripravu a zpracovani navrhu zavére¢ného uctu odpovida
starosta a Ucetni obce.

Zavérecny ucet musi byt zverejnén po dobu minimalné 15 dnl
pred projednanim v zastupitelstvu (§ 17 odst. 6 zdkona ¢. 250/2000
Sb.).

Zastupitelstvo projedna zavére¢ny ucet nejpozdéji do 30. 6.
nasledujiciho roku a uzavre jej s vyjadienim:

e souhlasu s ro¢nim hospodafenim, a to bez vyhrad

e souhlasu svyhradami (v tomto pfipadé pfijme opatfeni
k ndpravé a vyvodi zavéry vici zodpovédnym osobam,
které obci zpUsobily skodu).
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Krok

ROZPOCTOVE PROVIZORIUM

¢.5
Rozpoctovym provizoriem se obec fidi, pokud rozpocet neni
schvélen pred 1. lednem rozpoctového roku (§ 13 odst. 1 zakona
¢.250/200 Sb.).

POSTUP Rozpoctové provizorium plati az do schvaleni samotného rozpoctu

a zastupitelstvo obce pro néj stanovi vlastni pravidla (§ 13 odst.
2 zékona €. 250/2000 Sb.), napf.:
e prorozpoctové provizorium se pfijme neschvéleny rozpocet,
e pro rozpoctové provizorium se stanovi pravidla dle rozpoctu

[ ] z minulého roku, napf.:

v vydaje budou ve vysi 1/12 vydaja minulého roku na
kazdy kalendaini mésic,

v' vydaje budou ve wysi .. svyjimkou vydaji na
investici ..., kterd& bude proplacena podle
nasmlouvané fakturace.

Krok . ) .
ROZPOCTOVA OPATRENI
¢.6
POSTUP V pfipadé, ze je potfeba uhradit vydaj, na ktery nejsou v rozpoctu
vy¢lenény prostfedky, musi byt pfed uhradou provedena zména
rozpoctu (§ 16 odst. 4 zakona ¢.250/2000 Sb.).
Zména rozpoctu se provadi rozpoctovym opatrenim.
' Podle § 102 odst. 2, pism. a) zdkona ¢ 128/2000 Sb. provadi
o rozpoCtovd opatfeni rada obce vrozsahu stanoveném
zastupitelstvem; neni-li zfizena rada, prechdzi pravomoc na
starostu.
Schvalovani rozpoctovych opatreni je obvykle o3etfeno v ucetni
smérnici
napf. Ize stanovit vysi opatfeni, do které schvaluje starosta (rada),
nad ni schvaluje zastupitelstvo; tato hranice mize byt jina u pfijm0
ajina u vydaja.
Krok . : . : .
SPRAVNI DELIKTY NA USEKU ROZPOCTOVEHO HOSPODARENI
.7
POSTUP » Podle § 22a zakona ¢. 250/2000 Sb. se mUze obec dopustit

spravniho deliktu tim, Ze:
v vrozporu s § 2 odst. 1 nezpracuje rozpoctovy vyhled
v vrozporu s § 10c odst. 1 nezvefejni program
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v' vrozporu s § 10d odst. 1 a 2 nezveiejni vefejnopravni
smlouvu o poskytnuti dotace nebo navratné finan¢ni
vypomoci véetné dodatkd

v' vrozporu s § 13 odst. 1 nehospodatii podle pravidel
rozpoctového provizoria

v" neprovede zmény schvaleného rozpoctu podle § 16 odst. 2

v zpracuje rozpocet v rozporu s § 12 odst. 1

v' vrozporu s § 14 neprovede rozpis schvaleného rozpoctu

v

vrozporu s § 15 odst. 1 nevykonava kontrolu svého
hospodafreni, v rozporu s § 17 odst. 4 nezajisti
pfezkoumani svého hospodareni za uplynuly kalendaini
rok.
Dale také tim, Ze v rozporu s:

v' §11 odst. 2 zpracuje a schvali rozpocet

v' § 11 odst. 3 nezvefejni navrh rozpoctu

v' § 17 odst. 6 nezvefejni navrh zavére¢ného uctu.

Za takovéto spravni delikty bude ulozena pokuta do 1 000 000 K¢
(§ 22a odst. 5 zdkona ¢. 250/2000 Sb.).

Krok . .
ROZPOCTOVY VYHLED
¢. 8
POSTUP Jednd se o pomocny nastroj obce slouzici pro sttednédobé financni
planovani rozvoje jejiho hospodaistvi (§ 3 odst. 1 zakona
¢.250/2000 Sb.).
Sestavuje se na zakladé uzavienych smluvnich vztahl a pfijatych
' zavazk( (§ 3 odst. 1 zékona ¢. 250/2000 Sb.).
o Sestavuje se zpravidla na 2 az 5 let nasledujicich po roce, na ktery

se sestavuje ro¢ni rozpocet (§ 3 odst. 1 zakona ¢. 250/2000 Sb.).

Rozpoctovy vyhled dle § 3 odst. 2 zdkona €. 250/2000 Sb. obsahuje:

e souhrnné zakladni udaje o pfijmech a vydajich,

e dlouhodobé pohledavky a zavazky,

e dlouhodobé finan¢ni zdroje (napi. Uvéry, ndvratné financni
vypomoci apod.),

e financni potreby plynouci z dlouhodobé realizovanych zamér(
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Typicky postup 09 - Konani zasedani zastupitelstva obce

POSTUP

TYPICKE POSTUPY

Zakladni podminky pro zasedani (§ 92 zakona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich, dale jen ,Z0OZ"):

zastupitelstvo je nutno svoldvat nejméné jednou za t¥i
mésice

pokud se usnasenischopné zastupitelstvo (pfitomna
nadpolovi¢ni vétsina c¢lenl)) nesejde po dobu delsi nez
6 mésicl, rozpusti jej Ministerstvo vnitra

zasedani se musi konat na izemi obce

povinnost svolat do 21 dnii, pozadé-li o to minimalné jedna
tietina ¢lenti zastupitelstva, nebo hejtman kraje.

Samotné svolani (§ 92 a nasl. ZO2):

svolava a zpravidla fidi starosta

nesvola-li zasedani starosta, je k tomu opravnén mistostarosta,
pfipadné jiny ¢len zastupitelstva

obecni dfad informuje o misté, dobé a programu (minimalné
7 dni pred zasedanim) na Gredni desce a piipadné i zplsobem
v misté a case obvyklym.

Pravo predkladat névrhy pro zafazeni na pofad jednéni ma (§ 94
Z027Z):

¢lenové zastupitelstva obce
rada obce
vybory.




Krok

PUBEH ZASEDANI
¢.2

Ovéreni usnasenischopnosti (§ 92 ZOZ):

e zastupitelstvo  je  usndlenischopné, je-li  pfitomna
nadpolovicni vétsina vsech jeho clend,

e nastane-li zdUsledku pfitomnosti ¢lenll na pocatku zasedani,
¢i vjeho pribéhu neusnadsenischopnost, predsedajici jej
ukon¢i

e jeli zasedadni  zastupitelstva ukonc¢eno  zdlvodu
neusnasenischopnosti, do 15 dnud se kona nahradni zasedani
svolané dle pravidel svolavani fadného zasedani.

Pravidla zasedani (§ 93 a nasl. ZOZ):

e je vzdy verejné (pfed samotnym zasedanim Ize konat
nevefejné pracovni porady)

POSTUP e 0 zafazeni néavrhG prednesenych vpribéhu zasedani
zastupitelstva  naprogram  jeho jedndni  rozhoduje
zastupitelstvo obce bezprostiedné

e  zastupitelstvo obce je povinno vsouladu s § 96 zadkona
¢. 128/2000 Sb., o obcich, vydat jednaci fad, v némz stanovi

o podrobnosti o jednéni zastupitelstva

obec na zasedanich mimo jiné informuje obcany
o ¢innostech organii obce.

Zapis z jednani zastupitelstva (§ 95 ZOZ):

z kazdého zasedani je nutno pofridit zépis

zapis podepisuje starosta nebo mistostarosta a urceni
ovérovatelé

vzapisu musi byt uveden pocet piitomnych ¢lent
zastupitelstva obce, schvédleny pofad jednani, prabéh
a vysledek hlasovani a pfijatad usneseni

o namitkach ¢lenl zastupitelstva proti zapisu se rozhoduje
na nejblizsim zasedani zastupitelstva obce

zapis je nutno pofidit do 10 dnti po skonceni zasedani

zakon uklada povinnost ulozZit zapis k nahlédnuti na obecnim
uradu.
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Typicky postup 10 - Vefejna zakazka malého rozsahu (VZMR)

TYPICKE POSTUPY

» VIMR:

e  fidi se zdkonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach

e dodavka na sluzby do 2 mil. K¢ bez DPH

e stavebni prace do 6 mil. K¢ bez DPH

e  pii zadavani nesmi byt omezovéna ucast dodavatelll z jinych
statd EU

e vhodné je vytvorit smérnici, kterd upravi postup pfi zadavani

POSTUP VZMR.

»  Zakladni zasady zadavéani VZMR:

e transparentnost
e rovné zachazeni
) e zdakaz diskriminace.

» Pfimé zadavani VZMR:

e Nevyhody: jsou zde poruseny zakladni zisady, neni zde
soutéz mezi dodavateli, z toho vyplyvéa pravdépodobna vyssi
cena zakazky

¢  Vyhody: rychlost, moznost sjednéni individudlnich podminek
sdodavatelem vpribéhu zakdzky, mensi administrativni
narocnost

e vhodné pouzit jen v meznich piipadech.




Zadéni pomoci vybérového fizeni:

Nevyhody: vétsi administrativni néarocnost, delSi doba
realizace zakdazky, presné stanovené a neménné zakladni
podminky zakézky

Vyhody: lze dodrzet zasady, soutéz mezi dodavateli,
pravdépodobna nizdi cena

vhodné pouzit v situacich mimo mezni pfipady.

Krok
PRUBEH ZADAVANI A VYBEROVEHO RIZENi
¢.2
Zakladni pravidla:
e organizaci a zaddvani VZMR md& na starost povéreny
zaméstnanec obecniho Uradu/zéstupce vefejného zadavatele
o veskerd zavazna komunikace mezi zadavatelem
a dodavatelem by méla mit vzdy pisemnou formu
e pied samotnym zadanim je vhodné provést prizkum trhu, na
zakladé kterého se stanovi predpoklddana hodnota VZMR.
Komise:
e komise ma na starost otevirani obalek snabidkami a jejich
hodnoceni
POSTUP e komise ma minimalné 3 ¢leny, kteii prohldsi svou mlcenlivost
a nepodjatost.
' Cinnosti pii zadavani:
e vyzva k podavani nabidek
[ ] .

zpracovat zaddvaci dokumentaci (obsahujici zejména pfedmét
pInéni, misto, dobu plnéni, pozadavky na kvalifikaci, hodnotici
kritéria, obchodni a platebni podminky, termin odevzdéni
nabidek, ptipadné daldi pozadavky dle zadavatele), smlouvu
a veskeré ostatni dokumenty dle pozadavkd, které si obec
nastavi na VZMR

pfesné nastavit podminky vybérového fizeni (tak aby se mohl
Ucastnit Siroky okruh dodavateld)

zvolit presny zplsob hodnoceni nabidek

vyzvu uvefejnit na internetovych strankach

mozno oslovit vybrané dodavatele.
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Pribéh vybérového fizeni:

posouzeni a hodnoceni nabidek probihd po ubéhnuti lhaty
pro podani nabidek (k nabidkdm podanym po této lhité se
nepfihlizi)

komise jedna nevefejné

komise nabidky otevie a zkontroluje, zda jsou zpracovény
v pozadovaném jazyku a zda jsou podepsany opravnénymi
osobami,

dale komise zkontroluje splnéni kvalifikacnich predpokladd
a soulad nabidek spoZadavky zadavatele (dle zadavaci
dokumentace)

jsou-li v nabidkédch nedostatky, Ize zadat doplnéni, objasnéni
nebo vysvétleni — vyuZiti tohoto prava je na posouzeni komise.
Pokud je doplnéni povoleno u jedné nabidky, je nutné jej
povolit u viech (rovny pfistup). Lhita je stanovena minimalné
na 3 pracovni dny

nabidky jsou komisi zhodnoceny podle zadanych kritérii a je
vybrana vitézna nabidka

v piipadé rovnosti nabidek je nutno vybrat tu snizsi cenou
(pokud je rozhodujicim kritériem cena), pfipadné tu s jinym
nejlepsim parametrem (je-li rozhodujici tento parametr).

Krok
PO VYBEROVEM RIZENI, RUSENI VYBEROVEHO RIZENi
¢.3
Po vybérovém fizeni:
e komise o pribéhu vybérového fizeni sepiSe zpravu
s oddvodnénim konecného vybéru (pfipadné oddvodnénim
nevybrani vhodné nabidky)

POSTUP e konecny vysledek vybérového fizeni je komisi predlozen
zastupitelstvu obce a podléha jeho schvaleni - podpis
smlouvy muze byt proveden az po schvéleni vysledku
zastupitelstvem

' e vybrany dodavatel je neprodlené pisemné a prokazatelné
® informovan o rozhodnuti o pfidéleni VZMR a ozndmeni

o rozhodnuti je zaslano i ostatnim uchazec¢dim

vysledky vybérového fizeni jsou zvefejnény na internetovych
strankach obce

smlouvu podepisuje starosta obce

pokud vybrany dodavatel do 15 dnli od doruceni ozndmeni o
pridéleni zakazky nepodepise smlouvu, mze zadavatel oslovit
uchazece, ktery se umistil jako druhy v pofadi.
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Zruseni vybérového fizeni VZMR:

vybérové fizeni Ize zrusit kdykoli, nejpozdéji véak do podpisu
smlouvy

o zrudeni vybérového fizeni rozhoduje zpravidla rada nebo
zastupitelstvo obce, pfipadné starosta

vsichni osloveni/pfihlaseni dodavatelé musi byt o zrudeni
vybérového fizeni informovani

dlvody, pro které zadavatel muze zrusit vybérové fizeni:
vyskytnuti ddvodd zvlastniho zietele, pro které nelze po
zadavateli pozadovat pokracovani zadavaciho fizeni nebo
vybrany uchaze¢ odmitl podepsat smlouvu

dlvody, pro které zadavatel musi zrusit vybérové fizeni: ve
stanovené |hGté nebyly podany zadné nabidky, byli vylouceni
vsichni uchazeci, nebyly podany ziddné nabidky splnujici
pozadavky, byly zjistény vaziné nesrovnalosti ve vyzvé/v
zadavaci dokumentaci nebo Ze i tieti uchazec v poradi odmitl
uzavfit smlouvu.
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Diagram - Rozhodovaci proces pfi zadavani verejné zakazky

o jo)l pfodpoidacand o o zakdziar
Chel zadal u‘guumn e
NE
Fun.mu.-uu;
Je peyi pledpoklbdand
S e hodnals b6z DPH do A pierrd

Zdroj: Autori
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